Załącznik Nr 2
do Regulaminu kontroli zarządczej
Kwestionariusz samooceny kontroli zarządczej za rok…………..
	Nazwa komórki organizacyjnej:

	

	Imię i nazwisko osoby wypełniającej kwestionariusz:
	

	Zajmowane stanowisko:
	


	Lp
	Pytanie
	Odpowiedź

	1
	Czy zadania przypisane komórce wykonywane były w bieżącym roku zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi?


	

	2
	Czy procedury wewnętrzne w wystarczający sposób normują zasady postępowania na stanowiskach pracy w Państwa komórce? 
	

	3
	Czy sprawozdania (wszelkiego rodzaju) sporządzane w komórce podlegają kontroli/weryfikacji przez drugą osobę?

	

	4
	Czy dokumenty generowane w komórce  lub otrzymane są odpowiednio przechowywane i zabezpieczone?

	

	5
	Czy pracownicy komórki znają i przestrzegają zapisów kodeksu etyki, przyjętego w naszym Starostwie? 

	

	6
	Czy system komunikacji wewnętrznej w Starostwie funkcjonuje efektywnie i skutecznie?
(czy informacje potrzebne do realizacji zadań docierają do pracowników w odpowiedniej formie i czasie, są właściwe oraz rzetelne)
	

	7
	Czy w komórce dokonuje się identyfikacji ryzyk mogących zagrozić realizacji przypisanych jej zadań?

	

	8
	Czy w ostatnim roku wystąpiły sytuacje utrudniające realizację zadań przypisanych komórce?

Jeśli tak, proszę opisać jakie.

	

	9
	Czy w bieżącym roku komórka była kontrolowana lub audytowana?

Jeśli tak to proszę podać kto kontrolował, jaki obszar, czy były wydane zalecenia pokontrolne.


	

	10
	Proszę o wskazanie obszarów działalności (zadań) komórki, w których Państwa zdaniem istnieje prawdopodobieństwo wystąpienia zagrożeń, trudności, błędów.


	


Data: ……………………


…………………………………………………………………………………….

Podpis i pieczęć kierownika komórki organizacyjnej/stanowiska

