Zatgcznik do Ogloszenia konkursowego

Regulamin otwartego konkursu ofert na zlecanie przez Powiat Cieszynski zadania
prowadzenia grupowych i indywidualnych zajeé ktore maja na celu nabywanie,
rozwijanie i podtrzymywanie umiej¢tnosci niezbednych do samodzielnego
funkcjonowania os6b niepelnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jednolity: Dz. U. z2010r. Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sob niepelnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z2011r., Nr 127, poz. 721 z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenie MPiPS z dnia 7 lutego 2008r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oséb niepelnosprawnych zlecanych fundacjom oraz
organizacjom pozarzagdowym (Dz. U. Nr 29, poz. 172).

4. Rozporzadzenie MPiPS z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru ofert i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykorzystania tego zadania (Dz. U. Nr 6, poz. 25).

Postanowienia ogé6lne

1. Celem konkursu jest wylonienie ofert na zlecenia zadan z zakresu dziatalno$ci na rzecz
osob niepelnosprawnych dotyczace rehabilitacji zawodowej i spolecznej polegajace na
prowadzeniu grupowych i indywidualnych zaje¢, ktore maja na celu nabywanie, rozwijanie
1 podtrzymywanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego funkcjonowania oséb
niepetnosprawnych.

2. Podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie sg fundacje oraz organizacje
pozarzadowe.

3. W przypadku terenowych jednostek organizacyjnych organizacji pozarzadowej, ktore nie
posiadaja osobowosci prawnej (np. kola, oddzialy), wnioskodawcg jest zarzad giowny tej
organizacji. Zarzad gléwny organizacji pozarzadowe] nie moze wystepowa¢ w imieniu
terenowych jednostek organizacyjnych tej organizacji, ktére posiadajg osobowos¢ prawna.

4. Dofinansowanie realizacji zadan nie moze byé przyznane fundacjom oraz organizacjom
pozarzgdowym, ktére:



a) posiadaja wymagalne zobowigzania wobec PFRON w tym zaleglo$ci w obowigzkowych
wplatach na PFRON

b) posiadajg wymagalne zobowigzania wobec ZUS i/lub Urzedu Skarbowego

c) posiadaja wymagalne zobowigzania wobec innych organéw i instytucji wykonujgcych
zadania z zakresu administracji publicznej, w tym wobec jednostek samorzgdu terytorialnego.

4. Pomoc finansowa nie moze by¢ przyznana oferentowi, ktory otrzymatl dofinansowanie ze
srodkow PFRON na ten sam projekt (w tym z samorzadu wojewddztwa lub z PFRON). Tym
samym, na realizacj¢ danego zadania moze by¢ zawarta wylacznie jedna umowa
dofinansowania ze §rodkéw PFRON.

5. Przed przystapieniem do otwartego konkursu ofert kazdy z podmiotéw uprawnionych
powinien zapozna¢ si¢ dokladnie z trescig ogloszenia w sprawie otwartego konkursu ofert
oraz szczegdtowymi warunkami konkursu okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

6. Podmiot uprawniony sktadajac ofert¢ ponosi wszelakie koszty zwigzane z przygotowaniem
1 zlozeniem oferty oraz odpowiada za poprawnos¢ ztozonej oferty.

Warunki udzialu w konkursie

1. Do udziatu w otwartym konkursie ofert moze przystapi¢ podmiot uprawniony, ktory spetni
facznie nastepujgce wymagania:

a) zlozy lub przesle (decyduje data wptywu oferty wraz z zalgcznikami) w sekretariacie
PCPR w Cieszynie (ul. Bobrecka 29, 43-400 Cieszyn), w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 23.06.2014r. do godziny 15.00 wypelniong czytelnie, w jezyku polskim
z zachowaniem ukladu i kolejnosci rubryk oferte, wylgcznie na formuldrzu
okreslonym w zlaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25) wraz z wymaganymi zatgcznikami
okre$lnymi w niniejszym Regulaminie. Formularz oferty dostepny jest na stronie
internetowej www.bip.powiat.cieszyn.pl oraz w pokoju 114 w PCPR od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 8 do 15.

b) prowadzi dzialalno$¢ na rzecz 0sob niepetnosprawnych minimum przez okres 2 lat.
2. Oferta podmiotu uprawnionego powinna zawierac:

a) szczegolowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania, zawierajgcego
opis planowanego dzialania;

b) informacje o terminie i miejscu realizacji zadania;

¢) kalkulacj¢ przewidywanych kosztéw realizacji zadania,



d) informacje¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniajacych
realizacje zadania;

e) informacj¢ o planowanej wysokosci s$rodkow finansowych wlasnych albo
pozyskanych z innych Zrédet na realizacj¢ danego zadania. Kwoty deklarowane jako
warto$¢ wkladu osobowego musza by¢ ustalone w oparciu o ceny obowigzujace
aktualnie na rynku.

f) w przypadku sktadania oferty wspolnej, wskazanie: jakie dziatania w ramach realizacji
zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlne podmioty uprawnione oraz
sposéb reprezentacji podmiotow;

g) inne wymagane informacje i dokumentacje okreslone w Regulaminie.
3. Obowigzkowemu zalaczeniu do oferty podlegaja réwniez:

a) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru, ewidencji
lub inne dokumenty dotyczace statusu prawnego uprawnionego podmiotu
i umocowanie 0sdb go reprezentujacych. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawym;

b) pelnomocnictwo do sktadania o$wiadczen woli i zawierania umdw, o ile nie wynika
to z innych dokumentéw zatgczonych przez podmiot uprawniony;

c) aktualny statut;

d) oswiadczenie o niezaleganiu wobec PFRON, w tym zaleglosci w obowigzkowych
wplatach na PFRON.

4. W przypadku zalgczenia kserokopii w/w dokumentoéw, osoby reprezentujace podmiot
uprawiony (zgodnie z przyjeta zasada reprezentacji) winny potwierdzi¢ je za zgodnbdsé
z oryginatem.

5. Przy opracowywaniu oferty nalezy kierowac si¢ zasada, iz kazda pozycja kosztorysu winna
by¢ szczegbtowo opisana tzn. nalezy okresli¢ jaki rodzaj kosztu miesci si¢ w ramach danej
pozycji kosztorysu (np. w przypadku kosztéw zwigzanych z wynagrodzeniem: liczba osdb,
z podaniem lgcznego wymiaru czasu pracy, formy zatrudnienia; w przypadku pozycji —
zakup materialoéw okresli¢ w tym m. in. materialy biurowe, srodki czystosei itp.). Powyzszy
opis powinien znajdowa¢ si¢ bezposrednio pod dang pozycja kosztorysu lub w miejscu
przeznaczonym, na zamieszczanie uwag do kosztorysu. Wkiad wiasny podmiotu powinien
by¢ okreslony wartosciowo w zlotych zgodnie z pozycjami kosztorysu. Podmiot uprawniony
powinien jednoznacznie okreslié, z jakich $rodkow (tj. ze srodkéw PFRON i/lub wkladu
wlasnego) majg zosta¢ sfinansowane poszczegélne pozycje kosztorysu.

6. Decyzje w sprawie wsparcia realizacji zadania publicznego podejmowane sg do
wyczerpania limitow Srodkow finansowych PFRON przewidzianego na realizacje zadan
w danym roku kalendarzowym.



7. Oferty sporzadzone wadliwie (niezgodnie z ogloszeniem i warunkami okre$lonymi
w Regulaminie), dostarczone po terminie lub ztozone w innym miejscu niz miejsce, o ktérym
mowa w pkt. 1a albo niekompletne, co do wymaganego zestawu dokumentow lub informacji
pozostaja bez rozpatrzenia.

Wysoko$¢ oraz zasady przyznawania i rozliczania dotacji na realizacje zadania
1. Na realizacje ofert wytonionych w konkursie Zarzad Powiatu przeznaczy kwote 50 000 zi.

2. Przyznana dotacja ma charakter dofinansowania realizacji zadania. Pozostale $rodki
zabezpiecza oferent. Cze$¢ wkiadu wilasnego moze stanowi¢ wklad osobowy (praca
wolontariuszy, praca spoteczna czlonkow).

3. Oferent zobowigzany jest wnie$¢ wklad wlasny w wysokosci 10% ogdlnych kosztow
realizacji zadania, z zastrzezeniem iz wymagane minimum wkladu wilasnego moze by¢
whiesione wylgcznie w postaci:

— wkladu finansowego ze zrodet niepublicznych (tj. niepochodzacego z sektora
finansow publicznych), i/lub

— wkladu niefinansowego osobowego ($wiadczenie wolontariusza),
zZ zastrzezeniem postanowien ust. 4.

4, Jezeli oferent wnosi do realizacji zadania wktad wlasny powyzej minimalnej procentowej
wysokosci okreslonej w ogloszeniu o konkursie, wowezas pozostata czgs¢ wkladu whasnego
(1j. powyzej wymaganego minimum) moze by¢ wniesiona w postaci:

— wkladu finansowego ze zrédel niepublicznych, i/lub .
— wkladu finansowego ze zrédet publicznych (innych niz PFRON), i/lub
— wkladu niefinansowego osobowego.

5. W przypadku wniosku wspolnego warunki dotyczace minimalnej wysokosci wkiadu
wlasnego musza byé spelnione w odniesieniu do zadania. Tym samym, procentowa wysokosé
wktadu wlasnego niektérych z oferentéw, sktadajacych wniosek wspolny, moze by¢ mniejsza
od wymaganej minimalnej procentowej wysokosci, pod warunkiem, iz aczna wysokosé
wkladu wilasnego wnoszonego przez oferentéw do realizacji zadania spemnial bedzie
wymagania wskazane w ogloszeniu o konkursie.

6. Zrodlem finansowania wkladu wlasnego oferenta moga by¢ migdzy innymi opflaty
pobierane od uczestnikow projektu (oplaty te traktowane sg jako przychoéd projektu). Jezeli
oferent przedstawi w ofercie informacj¢ o prowadzeniu wylgcznie dziatalnosci nieodplatne;
(o ktorej mowa w art. 7 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie) nie jest
uprawniony do pobierania jakichkolwiek oplat od uczestnikow.



7. W sytuacji, gdy podmiot uprawniony wnosi do realizacji projektu wkitad niefinansowy
osobowy ($wiadczenie wolontariusza), konieczne jest przestrzeganie nastepujacych
warunkow:

— kwoty deklarowane jako wartos¢ wkladu osobowego muszg byé ustalone w oparciu o
ceny obowigzujace aktualnie na rynku.

— zakres, sposéb i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza musza by¢
okre$lone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

— wolontariusz musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz ze szczegblowym opisem
wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na zasadach
ogllnych, tak jak dokumenty finansowe); karty pracy musza byé podpisane przez
wolontariusza oraz osobe upowazniona do odbioru pracy wykonanej przez
wolontariusza,

— wolontariusz powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do
rodzaju i zakresu wykonywanej pracy,

8. Dotacja moze zosta¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie biezacych kosztéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg zadania i wylacznie na potrzeby o0séb, do ktérych zadanie jest
adresowane. W przypadku dotowania wynagrodzen, mozliwe jest pokrycie z dotacji tylko
1 wylgcznie wynagrodzen oséb bezposrednio pracujacych z uczestnikami. Ponadto dotacji nie
podlegaja remonty, adaptacja pomieszczen, wydatki inwestycyjne i wydatki na zakupy
inwestycyjne, zakupy nieruchomosci, dziatalnos¢ gospodarcza, polityczna, religijna
i zwigzkowa.

9. Dotacja bedzie przekazana jednorazowo.

10. Platnos¢ przez Powiat kwoty dofinasowania nastapi w polskich ztotych i wylgcznie
na terenie Polski. Przekazanie $rodkéw nastepuje przelewem na wskazany przez oferenta
rachunek bankowy — wydzielony dla srodkéw PFRON otrzymanych w ramach umowy.

11. Podmiot uprawniony musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.
Odsetki powstate na rachunku bankowym wydzielonym dla srodkéw PFRON zwracane s3 na
rachunek Powiatu.

12. Podmiot uprawniony zobowigzany jest prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiegowa
w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiggowych.

13. Podmiot uprawniony zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej
realizacji zadania w sposob umozliwiajacy ocene wykonywania zadania pod wzgledem
rzeczowym i finansowym,



14. Kazdy dowod ksiggowy powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczgciom podmiotu
uprawnionego oraz zawiera¢, sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenia
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna
by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
podmiotu.

15. Dowody ksiggowe dokumentujace zdarzenia dotyczace realizacji zadania powinny byé
opatrzone nastepujacymi klauzulami:

»platne ze srodkéw PFRON w wysokosci ... - dot. umowy nr ...., zadania pn. ..... ” -
w przypadku kosztéw finansowanych w catosci lub czesei ze srodkéw PFRON

— ,platne ze Srodkéw stanowiacych wktad wiasny Podmiotu w wysokosci..... - dot.
BE1 11054700 1| (R , zadania pn. ........ ” — w przypadku kosztéw finansowanych w
catosci lub w czgsci przez Podmiot w ramach wktadu wiasnego.

16. Z podmiotem uprawnionym, ktérego oferta zostanie wyloniona w otwartym konkursie
ofert zawarta zostanie szczegétowa umowa o realizacje zadania.

17. Sprawozdania z wykonywania zadnia nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r.
w sprawie wzoru ofert i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonywania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25)
w terminie wskazanym w umowie do PCPR.

18. Do sprawozdania nie zalacza si¢ poszczegdlnych dowoddéw ksiegowych, ktore nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé  podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

19. Wszelkie o$wiadczenia zwigzane z realizacja umowy muszg byé skladane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Podmiotu.

20. W przypadku wykorzystania catosci lub cze$ci dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, podmiot zobowigzany bedzie do zwrotu catosci lub czesci nieprawidlowo
wykorzystanego dofinasowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
przekazania dofinansowania przez Powiat na rachunek bankowy podmiotu do dnia ich zwrotu
na rachunek bankowy Powiatu.

Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od 15.07.2014. do 31.12.2014r.

2. Zajecia muszg odbywac sie dla stalej grupy co najmniej 15 0sdb, z zastrzezeniem ust. 3.



3. Istnieje mozliwo$¢ wymiany uczestnikow pod warunkiem, iz dotyczy¢ to bedzie nie wiecej
niz 20% os6b uczestniczacych w zajgciach.

4, Zajecia dla uczestnikoéw powinny odbywac sie¢ przynajmniej przez 3 dni w tygodniu
w ciggu minimum 3 miesiecy. Wyjatkiem sa kilkudniowe przerwy wynikajace
z umiejscowienia w kalendarzu $wiat i pozostalych dni wolnych od pracy.

5. Uczestnicy zaje¢ musza byé mieszkancami co najmniej trzech gmin Powiatu
Cieszynskiego.

Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert

1. Zarzad Powiatu powotuje komisje konkursowa (zwana dalej komisja), ktora opiniuje oferty
zlozone w otwartym konkursie ofert, wczesniej poddane wstepnej analizie pod wzgledem
spetniania wymogoéw formalnych przez pracownika PCPR w Cieszynie.

2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci jednego z czlonkéw Komisji dopuszeza si¢
obradowania Komisji w pomniejszonym skladzie.

3. Sklad komisji dla zapewnienia wlasciwej pracy, przejrzystosci i niezaleznodci nie bgdzie
podawany do publicznej wiadomosci.

4, Kazdy czlonek komisji przed przystgpieniem do oceny oferty zobowiazany jest podpisaé
deklaracj¢ bezstronnosci w odniesieniu do podmiotu.

5. Ocenie formalnej podlega:
a) termin ztozenia oferty,
b) czy oferta jest na wlasciwym druku,

¢) zgodnoé¢ zadania okreslonego w ofercie z zadaniem okreslonymi w ogloszeniu
o konkursie,

d) spelnienie warunku procentowego udziatlu dotacji w ogélnych kosztach realizacji
zadania,

e) wysokos¢ wnioskowanej kwoty dofinasowania,

f) zgodno$¢ wymaganych podpiséw — czy oferta podpisana jest przez osoby do tego
uprawnione, zgodnie z zasada reprezentacji obowiazujaca w danym podmiocie,

g) kompletnosé, poprawnosé i zgodnos¢é wymaganych zatgcznikow.
6. Wnioski ocenione negatywnie pod wzgledem oceny formalnej archiwizowane sa w PCPR.

7. Ocena merytoryczna oferty przeprowadzana jest w celu wylonienia ofert, ktore sa najlepsze
i maja najwicksze szanse na sukces realizacyjny.



8. Przy ocenie merytorycznej oferty brane sa pod uwage:
a) ocena formalna oferty (waga-1);

b) mozliwos$¢ realizacji zadania przez podmiot uprawniony/ ocena czy cele statutowe
podmiotu sg zbiezne z zadaniem okre$lnym w niniejszym konkursie (waga-3);

¢) czy zadanie jest adresowane do mieszkanicow co najmniej 3 gmin z Powiatu
Cieszynskiego (waga-1);

d) zadeklarowana przez podmiot jako$¢ dziatania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych podmiot uprawniony ma realizowa¢ zadanie (waga-3);

¢) ocena przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania, opisu dziatan i harmonogramu realizacji zadania
(waga-2);

f) posiadanie $rodkéw finansowych wilasnych albo pozyskanych z innych Zrédel na
realizacje zadania (waga-2);

g) planowany wklad osobowy ($wiadczenia wolontariuszy Iub praca spoleczna
cztonkow) oraz rzeczowy (waga-2);

h) doswiadczenie podmiotu uprawnionego (waga-3).

9. Kazde kryterium oceny merytorycznej posiada wage (ocena wartosci kryterium) i podlega
ocenie w skali 0-5 pkt. Ilo$¢ punktéw kryterium mnozy si¢ przez wage. Ogdlna ocena
wniosku powstaje poprzez zsumowanie iloczynow.

10. Jezeli oferta w kryterium okreslonym w pkt 8 a (ocena formalna wniosku) uzyska 0 pkt, to
wowczas nie podlega ona dalszemu rozpatrywaniu.

11. Komisja z prac sporzadza protokol.

12. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i zawarciu umowy na realizacj¢ podmiotowego
zadania lub odmowie zawarcia takiej umowy, podejmuje w drodze uchwaly Zarzad Powiatu
Cieszynskiego po zapoznaniu si¢ z protokotem z posiedzenia Komisji opiniujgcej zlozone
oferty.

13. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi do dnia 04.07.2014r.
14. Decyzja Zarzadu Powiatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

15. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ przesuniecia terminu skladania ofert oraz zmiany terminu
rozpoczecia, realizacji i zakonczenia zadania.

16. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ na stronach www.pcpreieszyn.ox.pl,
www.powiat.cieszyn.pl, www.bip.powiat.cieszyn.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Starostwa Powiatowego przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie.




17. PCPR wyznacza podmiotowi miejsce i termin podpisania umowy oraz informuje
o ewentualnych wymaganych dokumentach przy podpisaniu umowy.

18. Kazdy, w terminie ciggu 30 dni od dnia ogloszenia wynikoéw konkursu, moze zadaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Zasady sprawowania kontroli nad wykonywaniem zadania

1. PCPR sprawuje kontrol¢ nad wykorzystaniem srodkéw PFRON przekazanych na realizacje
zadania.

2. Kontrola obejmuje prawidlowos$¢ wykonywania zadania przez podmiot oraz prawidtowo$é
wydatkowania przekazanych $rodkéw finansowych. W zwigzku z tym kontrola moze byé
prowadzona zarowno w trakcie jak i po zakonczeniu realizacji zadania. Prawo kontroli
przystuguje PCPR zaréwno w siedzibie podmiotu jak i w miejscu realizacji zadania.

3. PCPR zastrzega sobie prawo kontroli prawidlowosci, rzetelnosci i zgodnosci ze stanem
faktycznym danych zawartych w ofercie, zatgcznikach i rozliczeniach.

- ]
STAROSTA

Jerzy N a.g?efw'csz



