Załącznik do Zarządzenia Nr 1
REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO CENTRUM ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO                                  W CIESZYNIE
Rozdział I

Postanowienia ogólne
§ l. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego                         w Cieszynie zwany dalej „Regulaminem”, określa:

1) organizację Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Cieszynie;

2) siedzibę Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Cieszynie;

3) tryb pracy Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego w Cieszynie;

4) sposób całodobowego alarmowania członków Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego w Cieszynie,
5) sposób zapewnienia całodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych.
§ 2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o:

1) Staroście - należy przez to rozumieć Starostę Cieszyńskiego;

2) Komendancie PSP - należy przez to rozumieć Komendanta Powiatowego Państwowej Straży Pożarnej w Cieszynie;

3) Komendancie Policji - należy przez to rozumieć Komendanta Powiatowego Policji                     w Cieszynie;

4) Centrum - należy przez to rozumieć Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego                     w Cieszynie;                         

5) Zespole - należy przez to rozumieć Powiatowy Zespół Zarządzania Kryzysowego                       w Cieszynie;

6) Starostwie - należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Cieszynie;

7) Komendzie PSP - należy przez to rozumieć Komendę Powiatową Państwowej Straży Pożarnej  w Cieszynie;

8) Komendzie Policji - należy przez to rozumieć Komendę Powiatową Policji w Cieszynie;

9) Wydziale - należy przez to rozumieć Wydział Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Zarządzania Kryzysowego Starostwa;
Rozdział II

Organizacja Centrum

§ 3. 1. Centrum zapewnia przepływ informacji na potrzeby zarządzania kryzysowego oraz wykonuje zadania, o których mowa w ust. 2.  
2. Do zadań Centrum należy:

1) pełnienie całodobowego dyżuru w celu zapewnienia przepływu informacji na potrzeby zarządzania kryzysowego,
2) współdziałanie z centrami zarządzania kryzysowego organów administracji publicznej:

a) Wojewódzkim Centrum Zarządzania Kryzysowego w Katowicach
b) powiatowymi centrami zarządzania kryzysowego powiatów sąsiednich
c) komórkami organizacyjnymi właściwymi w sprawach zarządzania kryzysowego wykonującymi zadania:
- Wójta Gminy,

- Burmistrza 
d) innymi centrami zarządzania kryzysowego w zależności od sytuacji kryzysowej;
3) nadzór nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludności;
4) współpraca z podmiotami realizującymi monitoring środowiska:

a) Wydziałem Monitoringu Środowiska Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Środowiska w Katowicach,

b) Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Cieszynie,

c) Powiatowym Lekarzem Weterynarii w Cieszynie
d) Wojewódzkim Zarządem Melioracji i Urządzeń Wodnych Oddziałem w Cieszynie,

e) Nadleśnictwem Ustroń, Nadleśnictwem Wisła,
f) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Cieszynie,

g) Wydziałem Środowiska, Rolnictwa, Leśnictwa Starostwa,

h) Energetyka ENION Rejonem Dystrybucji w Cieszynie, 

i) Komendą Powiatową PSP, 

j) Komendą Policji,

k) innymi podmiotami w zależności od sytuacji kryzysowej;

5) współdziałanie z podmiotami prowadzącymi akcje ratownicze, poszukiwawcze                           i humanitarne w zależności od rozwoju sytuacji;
6) dokumentowanie działań podejmowanych przez Centrum poprzez:

a) dziennik działań służby dyżurnej Centrum, stanowiący załącznik nr l do niniejszego Regulaminu,

b) informacje dobowe,

c) informacje miesięczne,

d) meldunki,

e) komunikaty, ostrzeżenia, informacje;

7) realizacja zadań stałego dyżuru na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa odbywa się w oparciu o „Instrukcję działania stałego dyżuru w Starostwie Powiatowym               w Cieszynie" stanowiącą załącznik Zarządzenia Nr 15/07 Starosty Cieszyńskiego z dnia 19.04.2007 r. w sprawie organizacji stałego dyżuru  na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa;
8) informowanie Starosty i innych zainteresowanych osób o nagłych zdarzeniach.

3. Pracami Centrum kieruje Naczelnik Wydziału.
4. Obsługę Centrum w przypadku braku sytuacji kryzysowej zapewniają pracownicy Wydziału, natomiast w sytuacji kryzysowej pracownicy Starostwa, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia.

5. Nadzór nad funkcjonowaniem i realizacją zadań Centrum sprawuje Starosta. 
Rozdział III
Siedziba Centrum

§ 4. 1. Siedziba Centrum mieści się w Powiatowym Stanowisku Kierowania PSP – 

43 -50 Ustroń, ul. Wczasowa 12
2. Zadania Centrum, o których mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu w sytuacji kryzysowej oraz w czasie podwyższania gotowości obronnej państwa wykonywane są w siedzibie, o której mowa w ust. 1
3. W innych sytuacjach niż wymienione w ust. 2, zadania Centrum są wykonywane                         w pomieszczeniach Wydziału w Starostwie.
Rozdział IV
Tryb pracy Centrum
§ 5. 1. Centrum pracuje zgodnie z rozkładem czasu pracy obowiązującym w Starostwie.

2. Zadania Centrum w godzinach pracy Starostwa wykonywane są przez pracowników Wydziału.

3. Poza godzinami pracy Starostwa, Centrum pracuje poprzez dyżur telefoniczny pracowników Starostwa, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia, zgodnie                            z harmonogramem dyżurów.  

§ 6. Powiatowe Stanowisko Kierowania Komendy PSP, realizuje zadania w zakresie:

1) odbierania poczty elektronicznej, telefaksów, informacji przekazywanych drogą radiową lub telefoniczną w dni robocze od poniedziałku do piątku od 1530 do 700 oraz całodobowo w soboty, niedziele i święta;
2) informowania na numer telefonu 509 005 410, 512 600 577  o przysłanych do Powiatowego Stanowiska Kierowania Komendy PSP, a dotyczących Centrum, ostrzeżeniach i komunikatach lub o sytuacji kryzysowej powodującej poważne zagrożenie dla życia i zdrowia ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub środowiska.
§ 7. 1. W czasie sytuacji kryzysowej Centrum pracuje w trybie ciągłym, z zapewnieniem zmianowej pracy pracowników Starostwa, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia.
2. W czasie podwyższania gotowości obronnej państwa Centrum pracuje w trybie ciągłym, z zapewnieniem zmianowej pracy dyżurnych systemu stałego dyżuru, o których mowa w zarządzeniu, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 7 niniejszego Regulaminu.
Rozdział V

Sposób całodobowego alarmowania członków Zespołu 
§ 8. l. Pracownicy Wydziału alarmują członków Zespołu w godzinach pracy Starostwa.

2. Poza godzinami pracy Starostwa alarmowanie członków Zespołu zapewnione jest przez osoby, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia, poprzez dyżur telefoniczny.

3. Pracownicy pełniący dyżur alarmują wg kolejności:

1) Starostę – Szef Zespołu;

2) Komendanta PSP – Zastępcę Szefa Zespołu;

3) Komendanta Policji - Zastępcę Szefa Zespołu
4) innych członków Zespołu zgodnie z poleceniem Starosty.

Rozdział VI
Sposób zapewnienia całodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych 
§ 9.1. W sytuacjach kryzysowych całodobowy obieg informacji odbywa się w siedzibie Centrum, o której mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu.
2. Pracownicy Starostwa, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia, pełnią całodobowo dyżur w Centrum zgodnie z harmonogramem. 

3. Harmonogram opracowuje Naczelnik Wydziału.
4. Harmonogram dyżurów w Centrum zatwierdza Starosta lub wyznaczony przez Starostę zastępca. 

§ 10. Po otrzymaniu informacji o wystąpieniu zdarzenia lub prognozie zagrożenia mogącego wywołać sytuację kryzysową - dyżurny powinien:

1) sprawdzić wiarygodność informacji;

2) dokonać wstępnej analizy i oceny sytuacji;

3) złożyć meldunek Staroście - Szefowi Zespołu, a w razie nieobecności Starosty jego zastępcy, podając w nim: źródło informacji, miejsce i czas zdarzenia, prognozowane skutki, podjęte działania w terenie i inne istotne informacje.
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