Cieszyn, dnia 27.04.2026 r.
Ogloszenie

Starostwo Powiatowe w Cieszynie ul. Bobrecka 29, 43-400 Cieszyn, poszukuje kandydata/kandydatke na

stanowisko inspektora/inspektorki w Wydziale Finansowym

Zakres zadan:

przygotowywanie projektéw budzetu oraz uchwat budzetowych Rady Powiatu,

przygotowywanie finansowych projektéw uchwal Rady i Zarzadu Powiatu o dokonywanych zmianach w budzecie
powiatu,

opracowywanie planow finansowych dochoddw i wydatkéw budzetu Powiatu,

opracowywanie materialow i przygotowywanie sprawozdan opisowych rocznych z wykonania budzetu Powiatu
(gromadzenie, analiza i weryfikacja danych),

przygotowywanie kart informacyjnych z zakresu finanséw dla Zarzadu Powiatu,

przygotowywanie projektow uchwal w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej i Wykazu Przedsigwzigé Wieloletnich
dla Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu,

biezacy monitoring realizacji budzetu powiatu. prowadzenie analiz finansowych majacych na celu kontrolg prawidlowosci
jego wykonania oraz wykrywanie zagrozen i nieprawidlowosci.

wspolpraca i wymiana informacji z jednostkami organizacyjnymi i wydzialami Starostwa w zakresie tworzenia i zmian
planow finansowych, bedacych czescig budzetu Powiatu,

przygotowywanie pozostalych projektéw uchwal na potrzeby Zarzgdu Powiatu, Rady Powiatu oraz przygolowywanie
materialéw dla Komisji Budzetu i Finansow, a takze w razie potrzeby dla pozostalych komisji,

kontakty z bankiem prowadzacym obslugg budzetu oraz bankami, w kiorych sa lokowane $rodki Powiatu,
przygotowywanie uchwal i wymaganych materialéow dla jednostek podsektora samorzadowego w tym:

—  zatwierdzanie sprawozdan finansowych (ZZ0OZ, CPR, Muzeum i CEK),

—  sytuacji ekonomiczno — finansowej,

przygotowywanie pism, informacji i zestawien - rozliczen, w zakresie szeroko rozumianych finansow, zaréwno na
potrzeby administracji powiatowej oraz administracji rzadowej i samorzadowej,

przygotowywanie rozliczen kwartalnych. polrocznych i rocznych z dotacji celowych z zakresu zadan administracji
rzadowej,

analiza wykonywanych w Wydziale Finansowym czynnosci administracyjnych pod katem zgodnosci z przepisami prawa,
dekretacja i biezgca kontrola formalna i rachunkowa otrzymywanych faktur i rachunkéw oraz pozostaltych dowodow
ksiggowych,

sprawdzanie dowodow finansowo — ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym.

Uwaga: caly w/w zakres zadan wykonywany bgdzie we wspolpracy z zespolem Wydzialu Finansowego.,

Wymagania warunkujjce dopuszczenie do udzialu w konkursie:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych panstw, ktorym na
podstawie umoéw mig¢dzynarodowych lub przepisow panstwa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium RP pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w
przepisach o stuzbie cywilnej,

posiadanie peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

nickaralnos¢ za umysline przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3 letni staz pracy w dzialach ekonomiczno - ksiegowych lub
wyksztalcenie srednie ekonomiczne i co najmniej 5 letni staz pracy w dzialach ekonomiczno - ksiegowych,

znajomos¢ przepisow ustaw o samorzadzie powiatowym, finansach publicznych i rachunkowosci, rozporzadzenia
w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych
ze Zrodel zagranicznych.

Wymagania dodatkowe:

e o & o

mile widziany staz pracy w administracji publicznej, w dziatach budzetowo — finansowych,

preferowane do$wiadezenie na stanowiskach zwiazanych z ksiggowoscia budzetowa,

preferowana snajomoidé obslugi programéw finansowe-ksiggowyeh finmy REKORD.

znajomos¢ obstugi programéw komputerowych MS Office,

znajomos¢ obstugi systeméw bankowosci elektronicznej,

znajomosc¢ zasad rachunkowoscei,

dobra organizacja pracy. odpowiedzialno$é, obowiazkowosé, rzetelnosé w wykonywaniu obowiazkéw sluzbowych,
dyspozycyjno$é, umiejgtnosé pracy samodzielnej oraz wspotpracy w zespole.



Informacja dla oséb niepelnosprawnych:

s informujemy, ze wskaZnik zatrudnienia os6b niepeinosprawnych Starostwie Powiatowym w marcu 2026 1. wynosil wigcej
niz 6 %,

Warunki zatrudnienia:

e stanowisko pracy znajduje si¢ na IV pietrze w budynku Starostwa przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie, w ktorym
funkcjonuje winda, )

s wynagrodzenie zasadnicze w przedziale od 5 500 z1. do 6 500 zI. + dodatek za wicloletnig pracg (przystuguje po 5 latach
pracy w wysokosci wynoszacej 5 % miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego, dodatek ten wzrasta o | % za kazdy
dalszy rok pracy az do osiagnigcia 20 % miesi¢eznego wynagrodzenia zasadniczego), + dodatkowe wynagrodzenie roczne
tzw. ,lrzynastka”

e zatrudnienie na podstawie umowy o pracg na czas okreslony do 6 miesigey. w pelnym wymiarze czasu pracy, a po tym
okresie mozliwos¢ zatrudnienia na czas nieokreslony,

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny.

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatfudnienie

e kopic dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy. uprawnienia oraz ewentualnie stopien
niepetnosprawnosci,

e oswiadezenie o:

—  posiadaniu obywatelstwa polskiego lub dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego
(okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej) w przypadku posiadania obywatelstwa Unii Europejskiej oraz
obywatelstwa innych panstw na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw panstwa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium RP,

—  posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

—  niekaralnosci za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

—  posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

Dokumenty nalezy skladaé do 15 maja 2026 r. w kancelarii ogdlnej Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckie]
29 lub ul. Szerokiej 13 z dopiskiem ,konkurs na stanowisko inspektora/inspektorki w Wydziale Finansowym™

Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej lub www.powiat.cieszyn.pl. oraz na tablicach
informacyjnych Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29 i Szerokiej 13.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 33 47 77 315.

Starosta Cieszynski moze w kazdym czasie, bez podania przyczyny zakoficzy¢ postgpowanie kwalifikacyjne bez
wylaniania kandydatow.

Janina Zagan



