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ZALACZNIK

do Zarzadzenia Starosty Cieszynskiego
nr W0.120.24.2024

z dnia 26 kwietnia 2024 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU E-sesja
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CIESZYNIE

Postanowienia ogolne

§1

. Do obstugi sesji Rady Powiatu Cieszynskiego stosuje si¢ elektroniczny system E-sesja,

ktéry moze by¢ réwniez stosowany do obstugi posiedzen Zarzadu Powiatu Cieszynskiego.

. Na system, o ktérym mowa w ust. 1 skladaja si¢ nastepujace elementy:

1) urzadzenia mobilne — tablety w szczegdlnosci dla Radnych i Cztonkoéw Zarzadu
niebgdacych radnymi, Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu,

2) urzadzenie mobile — notebook dla pracownika Wydziatu Rady, Zarzadu i Zdrowia,

3) oprogramowanie E-sesja,

4) monitoring wizyjny sali sesyjnej,

5) system shuzacy do transmisji obrad na zywo w Internecie oraz archiwizacji nagran,

6) infrastruktura teleinformatyczna wewnetrzna.

. Uzytkownikow systemu, o ktorym mowa w ust. 1 zobowiazuje si¢ do przestrzegania

procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

Zasady dotyczace obslugi posiedzen w systemie E-sesja

§2

. Za przygotowanie oraz terminowe przekazanie niezbgdnych materiatéw dotyczacych
sesji Rady Powiatu Cieszynskiego, posiedzen Zarzadu Powiatu oraz za interaktywnag
obstuge sesji w systemie E-sesja odpowiada Wydziat Rady, Zarzadu i Zdrowia.

Za przeprowadzenie transmisji obrad na zywo w Internecie odpowiada Wydzial
Informatyki 1 Cyberbezpieczenstwa.

. Powstale materiaty audio-wizualne w postaci plikow nagran sesji Rady Powiatu traktuje
si¢ jako protokoty, w zwigzku z czym podlegaja one archiwizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, za co odpowiada Wydzial Rady, Zarzadu 1 Zdrowia.

Zasady postepowania z urzadzeniami mobilnymi — tabletami

§3
Tablety, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 stanowig wiasnos¢ Powiatu Cieszynskiego.
Tablety przekazuje si¢ na podstawie umowy uzyczenia oraz protokotu
przekazania/zwrotu tabletu, na czas sprawowania mandatu lub funkcji. Wz6r umowy
uzyczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, wzdr protokotu
przekazania/zwrotu tabletu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
. Przekazanie tabletu dla osob zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Cieszynie
nastepuje na podstawie protokotu przekazania/zwrotu tabletu.
. Zwrot tabletu nastepuje po wygasnieciu mandatu, zakonczeniu petnienia funkcji lub
zakonczeniu stosunku pracy oraz w przypadku rozwigzania umowy uzyczenia,
z zastrzezeniem mozliwosci odkupienia egzemplarza dotychczas uzytkowanego.



§4
Urzadzenia mobilne — tablety, nie stanowig elementu podstawowego Systemu
Informatycznego Starostwa, w zwigzku z czym nie majg do nich zastosowania procedury
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania wdrozonego w Starostwie Powiatowym
w Cieszynie.

§5

1. Za czynno$ci zwigzane z przekazywaniem/zwracaniem tabletow, w tym wyznaczanie
termindéw przekazywania i zwracania tabletow, odpowiada Naczelnik Wydzialu Rady,
Zarzadu 1 Zdrowia, ktory uprawniony jest do podpisania protokotow
przekazania/zwrotu tabletow.

2. W przypadku nieobecnosci Naczelnika Wydziatu Rady, Zarzadu i Zdrowia czynno$ci,
o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik Wydzialu Rady, Zarzadu i Zdrowia.

3. Protokoty przekazania/zwrotu tabletow przechowywane sa w Wydziale Rady, Zarzadu
I Zdrowia.

4. Ewidencje przekazywanych/zwracanych tabletéw prowadzi Wydzial Rady, Zarzadu
i Zdrowia.

5. Za wystawienie faktur za odkupienie tabletow odpowiada Wydzial Organizacyjny,
ktéry otrzymuje stosowne dane do realizacji tej czynnosci z Wydzialu Rady, Zarzadu
I Zdrowia.

6. Za obsluge techniczng w zakresie sprzetu oraz oprogramowania, o ktorym mowa w § 1
ust. 2 odpowiada Wydziatl Informatyki i Cyberbezpieczenstwa.



