Zalgcznik

do Zarzgdzenia nr WO.120.20.2023
Starosty Cieszynskiego

z dnia 10 marca 2023 r.

REGULAMIN

BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach,

3) poszukiwanie wiascicieli rzeczy znalezionych,

4) wzywanie wlascicieli rzeczy znalezionych do ich odbioru,

5) wydawanie rzeczy znalezionych,

6) zamieszczanie wezwan do odbioru rzeczy W Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Cieszynie, na tablicy ogloszen urzedu oraz w razie koniecznosci
w lokalnej prasie,

7) wspotpraca z organami Policji, Zandarmerii Wojskowej oraz z Wojewoddzkim
Konserwatorem Zabytkow,

8) likwidacja niepojetych depozytow.

§3
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w odpowiednich warunkach
w magazynie zlokalizowanym w budynku przy ul. Bielskiej 4 w Cieszynie oraz w depozycie
w Kasie Wydziatu Finansowego lub w banku do czasu:
1) ich odbioru przez wiasciciela,
2) ich odbioru, po spetnieniu przewidzianych prawem warunkow, przez znalazce,
3) ich sprzedazy.
2. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny przechowywanych rzeczy.
3. Biuro przechowuje pienigdze na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego
w Cieszynie. W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek nie nalicza sig.

OPLATY

§4
1. Biuro moze naliczy¢ optat¢ za przechowywanie rzeczy, jezeli takowe zostang poniesione
przez Biuro w zwigzku z przechowywaniem rzeczy.
2. W przypadku nieuiszczenia oplaty, o ktorej mowa w ust. 1, na podstawie art. 461 § 1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny, Biuro moze zatrzymaé rzecz do momentu
uiszczenia oplaty.



3. Z oplaty zwalnia si¢ osoby, ktore sa uprawnione do korzystania ze $wiadczen pomocy
spotecznej, rencistow, inwaliddow wojennych, osoby niepelnosprawne oraz cztonkéw
rodziny wielodzietnej.

PRZYJECIE LUB ODMOWA PRZYJECIA RZECZY

§5
Do Biura przyjmuje si¢ rzeczy znalezione, pienigdze, papiery wartosciowe, ktore posiadajg
wartos¢ przekraczajacg 100 zt, jak rowniez: kosztownos$ci oraz rzeczy o warto$ci historyczne;,
naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione przez
administracj¢ wojskowa.

§6
Biuro odmawia przyjecia:

1) zwierzat, ktore zabtgkaty sie lub uciekty,

2) pieniedzy i papierow wartosciowych o wartosci nieprzekraczajacej lub rownej 100 zt,

3) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci badz ktorych warto$é jest nizsza lub rowna
100 zt, chyba, Ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, sprzet
lub ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracj¢ wojskowa,

4) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostalty porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnosci,

5) rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych.
i wybuchowych,

6) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe ze wzgledu na ich wlasciwosci.

§7

1. Przyjecie rzeczy do Biura stwierdza si¢ w protokole przyjecia zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy i przyjgciu rzeczy. Wzor protokotu stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Protokoél, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi podstawe do wydania znalazcy poswiadczenia
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy do Biura. Wzor
poswiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Odmoweg przyjecia rzeczy znalezionej do Biura potwierdza si¢ w protokole przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i odmowie przyjecia rzeczy. Wzor protokotu stanowi
zalgceznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Protokot, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi podstawg do wydania znalazcy po§wiadczenia
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy 1 odmowie przyj¢cia rzeczy do Biura. Wzor
poswiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

5. W przypadku, gdy oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo potaczone
z niebezpieczenstwem pogorszenia si¢ rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami,
znalazca moze wskaza¢ Staroscie Cieszynskiemu miejsce, w ktorym rzecz si¢ znajduje.
Potwierdzeniem otrzymania niniejszej informacji sa protokol i poswiadczenie przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy 1 miejscu, w ktorym si¢ znajduje. Wzory protokotu
i poswiadczenia stanowig zalgczniki nr 5 i 6 do niniejszego regulaminu.

EWIDENCJA RZECZY ZNALEZIONYCH

§8
Biuro prowadzi ewidencj¢ rzeczy znalezionych w wersji elektronicznej, ktora zawiera
nastepujace dane:
1) liczbe porzadkows sprawy,



2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imi¢ nazwisko i adres lub nazwe i siedzibe podmiotu bedacego znalazca,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, czas i miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) date umieszczenia wezwania na tablicy ogloszen i stronie BIP Starostwa Powiatowego
w Cieszynie,

7) date wystania powiadomienia,

8) date wydania rzeczy osobie uprawnionej,

9) imig, nazwisko i adres 0soby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy
tej osobie,

10) date wydania rzeczy znalazcy,

11) dat¢ przejscia rzeczy na wlasnos$¢ znalazey lub Skarbu Panstwa,

12) sposob i dat¢ dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wiasno$¢ Skarbu Panstwa,

13) uwagi,

14) termin odbioru rzeczy.

WEZWANIE DO ODBIORU RZECZY

§9

. W przypadkach, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej jest znana, wzywa si¢
ja niezwlocznie do odbioru rzeczy listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Wz6ér wezwania stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku gdy adres zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
nie jest znany, Biuro wystepuje do organu prowadzacego wilasciwg ewidencje, rejestr
lub zbidr danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu.

. W przypadku gdy nie ma mozliwosci dorgczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru
rzeczy lub osoba ta jest nieznana, Biuro dokonuje wezwania na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Cieszynie przez okres roku liczac od dnia znalezienia rzeczy
oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej. Wzor wezwania stanowi
zalgceznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku gdy warto$¢ znalezionej rzeczy przekracza 5000 zt, Biuro oprdcz czynnosci
okreslonych w ust. 3, zamieszcza rOwniez ogloszenie w dzienniku o zasiggu lokalnym.

WYDANIE RZECZY ZNALEZIONYCH

§10
. Pracownik Biura wydajac rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest do:
1) sprawdzenia tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, wniosku o wydanie rzeczy znalezionej,
w ktorym osoba uprawniona okresla date 1 miejsce utraty oraz szczegdtowy opis rzeczy
z podaniem jej cech charakterystycznych. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 9
do niniejszego regulaminu,
3) poréwnania tresci ztozonego wniosku z zapisami dokumentéw, na podstawie ktorych
nastapito przyjecie rzeczy do Biura (protokot, zawiadomienie 1 inne).
. Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza si¢ protokot
wydania rzeczy zawierajacy:
1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru,
2) cechy dokumentu na podstawie, ktorego sprawdzono tozsamos$¢ osoby uprawnione;j,
3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowe;j z ksiggi magazynowej,
4) imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz,



5) date wydania rzeczy,
6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy,
7) informacje o ewentualnych kosztach przechowywania rzeczy.
3. Wzory protokotow wydania rzeczy okreslaja zalgczniki nr 10 i 11 do niniejszego
regulaminu.

§11
Znalazce, ktory zastrzegt sobie wyptate znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy
uprawnionemu. Wzor zawiadomienia stanowi zafgcznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

§12
Dokumenty nieodebrane przez ich wtascicieli podlegaja niezwlocznemu zwrotowi do organu
wydajacego dokument.

§13

1. W przypadku nieodebrania rzeczy przez osobe uprawniong, Biuro wysyla znalazcy
zawiadomienie o mozliwo$ci odbioru rzeczy w wyznaczonym terminie. Wzor
zawiadomienia stanowi zafgcznik nr 13 do niniejszego regulaminu. Jesli znalazca nie
odbierze rzeczy w danym terminie, jej wlascicielem staje si¢ Powiat Cieszynski.

2. W przypadku gdy znalazca zamierza odebra¢ rzecz, Biuro wydaje znalazcy stosowne
zaswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 14 do niniejszego regulaminu.

3. Zapisow z ust. 1 nie stosuje si¢ do zabytkdéw i materialow archiwalnych.

SPRZEDAZ RZECZY

§14
Biuro wystepuje do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o zarzadzenie
o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku okreslonych w art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15

W  zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie ma ustawa
z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych.



