UCHWALA NR 1255/ZP/V1/22
ZARZADU POWIATU CIESZYNSKIEGO

z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie trybu przygotowania i obiegu dokumentéw pomiedzy Rada Powiatu, Zarzadem Powiatu,

Starostwem Powiatowym i jednostkami organizacyjnymi powiatu.

Na podstawie art. 32 ust.1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 1526)

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala:
§ 1. 1. llekro¢ w uchwale jest mowa o:
1) Zarzadzie - rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Cieszynskiego;
2) Radzie - rozumie si¢ przez to Rade Powiatu Cieszynskiego,
3) KO - rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Starostwa (wydzialy, biura i samodzielne stanowiska),

4)JO - rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjna powiatu wspolpracujaca z Zarzadem Powiatu bez

posrednictwa wydziatéw merytorycznych Starostwa,
5) Radcy prawnym — rozumie si¢ przez to radcg prawnego prowadzacego obstuge prawna Starostwa,
6) RZ - rozumie si¢ przez to Wydziat Rady, Zarzadu i Zdrowia,
7) PCPR - rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Cieszynie.

§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w czwartki, nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu.

2. Dzien posiedzenia Zarzadu moze zosta¢ zmieniony, jezeli inne obowiazki czlonkéw Zarzadu beda

uniemozliwia¢ ich udziat w terminie o ktorym mowa w ust.1.

3. KO oraz JO przedstawiaja materialty wymagajace rozstrzygniecia Zarzadu w formie karty informacyjne;j,

wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do uchwaty.

4. W przypadku konieczno$ci podjecia uchwaty przez Zarzad lub Rade do karty informacyjnej zalacza sig

projekt uchwaty parafowany przez radcg prawnego.

§ 3. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW NA POSIEDZENIE ZARZADU
1. Karty informacyjne (wraz z zalacznikami) wymagajace opinii prawnej nalezy przekaza¢ do radcy
prawnego. Opinii prawnej nie wymagaja karty informacyjne nie zawierajgce projektow uchwat Zarzadu lub

Rady.
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2. Karty niewymagajace opinii prawnej nalezy przekaza¢ do Skarbnika Powiatu - w razie jego nieobecnosci
do Naczelnika Wydzialu Finansowego. Nie wymagaja opinii Skarbnika karty informacyjne z ktorych nie

wynika zaangazowanie srodkow finansowych budzetu Powiatu.

3. Karty niewymagajace opinii prawnej i opinii Skarbnika nalezy przekaza¢ bezposrednio do Sekretarza

Powiatu - w razie jego nieobecnosci do RZ.
4. Karty informacyjne przekazywane sg w nastepujacych terminach:
1) Radcy prawnemu - 7 dni przed posiedzeniem Zarzadu;
2) Skarbnikowi - 6 dni przed posiedzeniem Zarzadu;
3) Sekretarzowi - 3 dni przed posiedzeniem Zarzadu;

4) RZ - 2 dni przed posiedzeniem Zarzadu, ktory udostepnia materiaty w formie elektronicznej za pomoca

programu E-sesja.

5. W przypadku koniecznos$ci dokonania uzgodnien, zmian lub poprawek odpowiedzialno$¢ za terminowe

dostarczenie materiatéw do RZ cigzy na kierowniku KO lub JO przygotowujacym kartg.

6. KO Iub JO przekazuje uchwate w formie elektronicznej (przygotowang w Edytorze Aktéw Prawnych
Legislator) do RZ przed posiedzeniem lub niezwlocznie po posiedzeniu Zarzadu. Za dokonanie ewentualnych

poprawek 1 ich uzgodnienie z radcg prawnym odpowiedzialny jest kierownik KO lub JO przygotowujacy karte.

7. W przypadku danych podlegajacych anonimizacji informacj¢ pisemng w tym zakresie KO lub JO

przedktada niezwlocznie wraz z projektem uchwaty.

8. Podjeta uchwale RZ przedktada do podpisu Staroscie, a w przypadku jego nieobecnosci Wicestaroscie

lub Cztonkowi Zarzadu prowadzgcemu posiedzenie.

§ 4. ROZSTRZYGNIECIA ZARZADU

1. RZ przekazuje rozstrzygnigcia Zarzadu w formie elektronicznej do wlasciwych KO 1JO.

2.KO i PCPR informujg JO, nad ktérymi sprawuja nadzor merytoryczny, o rozstrzygni¢ciach Zarzadu i
podjetych uchwatach.

3. RZ publikuje uchwaty Zarzadu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

4. KO 1 JO przygotowujaca projekt uchwaly zobowigzana jest poinformowaé RZ o statusie uchwaty w

przypadku zmiany.

§ 5. PRZYGOTOWANIE UCHWAL RADY POWIATU

Ustala si¢ nastgpujacy obieg dokumentow zwigzanych z podejmowaniem i realizacja uchwat

kierowanych na sesje Rady:
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1. KO lub JO przesyta projekty uchwal wraz z parafowanym uzasadnieniem i karta informacyjna na
posiedzenie Zarzadu odbywajace si¢ najpozniej 12 dni przed sesja ( z zachowaniem terminéw okreslonych w §
3 pkt 4). Materialy i projekty uchwat, po akceptacji Zarzadu i naniesieniu ewentualnych zmian, KO lub JO
przekazuja niezwlocznie w formie elektronicznej do RZ wraz z wersja papierowa dokumentu . Za zgodnos¢

przekazanej wersji elektronicznej i papierowej odpowiada Kierownik KO lub JO.

2. Projekty uchwat wymagajace konsultacji spotecznych, zgodnie z uchwala Rady Powiatu Cieszynskiego
nr XXXII/277/13 Rady Powiatu Cieszynskiego z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie okreSlenia sposobu
konsultowania projektow aktow prawa miejscowego, nalezy kierowaé na posiedzenie Zarzadu przed
konsultacjami, zachowujac terminy okreslone w powyzszej Uchwale Rady Powiatu. Informacje¢ o wyniku

konsultacji nalezy przekaza¢ do RZ niezwlocznie po ich zakonczeniu.

3. Projekty uchwat wraz z uzasadnieniem, w wersji elektronicznej (przygotowane w Edytorze Aktow
Prawnych Legislator) i papierowej, parafowane przez radce prawnego, KO lub JO przekazuje do RZ, ktéry

zamieszcza materiaty kierowane pod obrady Rady w systemie E-sesja na co najmniej 7 dni przed sesja Rady.

4. Autopoprawki do projektow uchwat przygotowywane sa przez KO lub JO opracowujaca pierwotny
projekt uchwaty i po podpisaniu przez Starostg, przekazywane sa do RZ. W autopoprawce nalezy przywolaé

tytut uchwaty, a nastgpnie wyszczegdlni¢ zmienione zapisy.

5. Po podjeciu uchwaty przez Radg i podpisaniu przez Przewodniczacego Rady, uchwaly przekazywane sa
przez RZ do Wojewody Slaskiego oraz do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego i

Biuletynie Informacji Publiczne;.

6. Poprawek do podjetych uchwat w sprawie zmian budzetu i wieloletniej prognozy finansowej dokonuje
Wydziat Finansowy, ktory przesyta do Regionalnej Izby Obrachunkowej wszystkie uchwaty bedace w zakresie

jej nadzoru.

§ 6. PRZYGOTOWANIE MATERIALOW DLA RADY POWIATU I KOMISJI RADY POWIATU
Materialy tematyczne, przygotowane zgodnie z planem pracy komisji i Rady Powiatu, KO lub JO, po

uzgodnieniu z wlasciwym Czlonkiem Zarzadu, przekazuja do RZ najp6zniej 12 dni przed posiedzeniem

wlasciwej komisji Rady.

1. Materialy przekazywane sg na komisje i sesje po akceptacji Zarzadu lub Starosty.

2. Korespondencja KO i JO z Radg, komisjami i radnymi odbywa si¢ wylgcznie za posrednictwem RZ, po

wczesniejszej akceptacji Starosty.
3. Materialy dla komisji powinny by¢ przekazane co najmniej 3 dni przed jej posiedzeniem.

§ 7. INTERPELACJE, WNIOSKI RADNYCH I WNIOSKI KOMISJI

Ustala si¢ nastgpujacy sposob postepowania z interpelacjami, wnioskami radnych oraz wnioskami

komisji.
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1. RZ, bezposrednio po zarejestrowaniu i nadaniu numeru, kieruje interpelacje, wnioski radnych oraz
whnioski komisji na najblizsze posiedzenie Zarzadu i przekazuje je do wyznaczonych przez Zarzad KO lub JO

celem realizacji.

2. Zobowigzane KO lub JO przekazuja projekt odpowiedzi do RZ celem dotaczenia ich do materiatow na

najblizsze posiedzenie Zarzadu, ktory decyduje o ostatecznej tresci odpowiedzi.
3. Po podpisaniu odpowiedzi przez Staroste, RZ przekazuje ja adresatowi.

4. Korespondencja w sprawie realizacji interpelacji, wnioskéw radnych i wnioskéw komisji opatrzona jest

numerem rejestru nadanym przez RZ.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom KO i JO.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicestarosta

Janina Zagan
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8.

Zatacznik do uchwaty Nr 1255/ZP/V1/22
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego

z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

Cieszyn, dnia
KARTA INFORMACYJNA NR
DO ZALATWIENIA SPRAWY PRZEZ ZARZAD POWIATU CIESZYNSKIEGO
Rodzaj sprawy:

Podstawa prawna:

Opis sprawy:

Propozycja rozstrzygniecia:

Wielkos$¢ srodkow finansowych na realizacje zadania:
Zalaczniki:

Opracowal:

Opinie i uwagi:

- obstuga prawna — data wplywu:

- Skarbnik — data wptywu:

- Sekretarz — data wplywu:

- Starosta — data wplywu:

9.

Rozstrzygniecie Zarzadu:
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