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Wzor

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ccceeciviiiiiniiiceiiiaen r.

Stronami umowy sg:

Starosta Cieszynski — Mieczyslaw Szczurek z siedziba przy ul. Bobreckiej 29, 43-400
Cieszyn,
zwany dalej Administratorem

..................................................................................

zwany dalej Przetwarzajacym

Majac na uwadze, ze:

- Administrator zawarl z ......... w dniu ........ UMOWE .oevvnns (Umowa Podstawowa),
w zwigzku z wykonywaniem ktorej Przetwarzajacy ma dostgp do Danych Osobowych
przetwarzanych przez Administratora,

- koniecznym jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora, aby odpowiadaly one
w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1) — dalej zwanego RODO

Strony zawieraja Umowg o nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot przetwarzania

1. Administrator powierza Przetwarzajacemu, w trybie art. 28 RODO przetwarzanie Danych
Osobowych, ktére sg niezbedne do realizacji Umowy Podstawowe;.

2. Przetwarzajacy przyjmuje do przetwarzania Dane Osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
zobowiazuje si¢ przetwarzaé powierzone Dane Osobowe wylacznie w zakresie i w celu
przewidzianym w niniejszej Umowie oraz Umowie Podstawowe;j.

§2
Czas przetwarzania
I. Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;j.
2. Strony o$wiadczaja, iz Umowa Podstawowa zawarta zostata na czas okreélony od dnia....

3. Terminem rozpoczgcia obowiazywania Umowy jest dzien jej zawarcia.
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§3
Charakter i cel przetwarzania
1. Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowej.
2. Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie odbywaé si¢ w formie papierowej
i elektronicznej.
3. Celem przetwarzania jest: realizacja szkolen i kurséw rozwijajacych kompetencje i
umiejetnosci uczniow bioracych udzial w projekcie ..Podniesienie jakosci ksztalcenia w
powiecie cieszynskim™ w tym wydanie imiennego zaswiadczenia o ukonczeniu danego
szkolenia/kursu przez uczestnika/uczestniczke oraz certyfikatu ( jesli dotyczy).
§4
Rodzaj danych
Przetwarzanie obejmowac bedzie nast¢pujace rodzaje Danych Osobowych:
Dane zwykle:
1) imie i nazwisko,
2)  szkola ponadpodstawowa, do ktorej uczeszeza uczestnik szkolenia
§5
Kategorie 0s0b
Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie dotyczy¢ uczniow/uczennic biorgcych udzial
w szkoleniach/kursach organizowanych w ramach projektu ,.,Podniesienie jakosci ksztalcenia

w powiecie cieszynskim™

§6
Obowiazki stron
Strony ustalaja, ze podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia beda ze soba Scisle
wspolpracowaé, informujgc si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub
mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia, w szczegolnosci Przetwarzajacy bedzie
informowal Administratora o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania
i ochrony Danych Osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz o wszelkich czynno$ciach
w sprawach dotyczacych ochrony Danych Osobowych podejmowanych w zwiazku
z podjeciem postepowania przed stosownym organem.

§7
Obowigzki Przetwarzajgcego
I. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze spelnia wszystkie wymogi dotyczace zabezpieczania Danych
Osobowych, o ktérych mowa w RODO.
2. Przetwarzajgcy ma w szczegdlnosci nastgpujace obowiazki:



g . pmaeeets 5 Slaskie. s

Betmy e By

1) przetwarzanie Danych Osobowych wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora, chyba, ze obowiazek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktoremu podlega podmiot przetwarzajacy,

2) ograniczanie dostepu do danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu czlonkom
swojego personelu jedynie w zakresie bezwzglednie niezb¢dnym do wykonania umowy,
zarzadzania nig i jej monitorowania,

3) zapewnienie aby osoby upowaznione do przetwarzania otrzymanych Danych Osobowych
zobowigzaly si¢ do zachowania poufnosci,

4) prowadzenia ewidencji upowaznien do przetwarzania powierzonych Danych Osobowych,

5) nieprzekazywanie Danych Osobowych do pafstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowe;j,

6) zapewnienic osobom upowaznionym do przetwarzania Danych Osobowych
odpowiedniego szkolenia,

7) zastosowanie $rodkow organizacyjnych i technicznych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych Danych Osobowych, a w szczegolnosci zabezpieczenie Danych
Osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniona, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, szczegbtowy wykaz srodkow
technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danych Osobowych
zawiera Zalacznik nr 1 do umowy,

8) przechowywania dokumentéw zawierajgcych powierzone do przetwarzania Dane
Osobowe w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub
w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania Danych Osobowych,

9) zapewnienie ochrony Danych Osobowych i podejmowanie $rodkéw ochrony danych,
o ktorych mowa w art. 32 RODO,

10) jezeli przetwarzanie obejmuje Dane Osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢
do zwigzkéw zawodowych, dane genetyczne lub dane biometryczne do celow
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci

lub orientacji seksualnej danej osoby, badz dane dotyczace wyrokow skazujacych (dane
wrazliwe) podmiot przetwarzajacy stosuje szczegdlne ograniczenia lub dodatkowe
zabezpieczenia adekwatne do ryzyka naruszenia,

11) przestrzeganie warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,

12) wspolpraca z Administratorem przy wykonywaniu obowigzkoéw odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale 111
RODO (Prawa jednostki),



ﬂ Enoyaihie pcpewsis 72 Slaskie, . Joatwode

Prog aw Bagaraty

13) wspblpraca z Administratorem przy wykonywaniu obowigzkéw z obszaru ochrony
Danych Osobowych, o ktorych mowa w art. 32-36 RODO (ochrona danych, zglaszanie
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob dotknigtych naruszeniem ochrony
danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym), w szczegoOlnosci niezwloczne odpowiednie rozpatrywanie zapytan
Administratora odnosnie przetwarzania danych zgodnie z umowa,

14) natychmiastowe informowanie Administratora o stwierdzonej watpliwosci odnosnie
zgodnosci wydanego mu polecenia z RODO, innymi przepisami Unii lub panstwa
czlonkowskiego o ochronie danych (w sposob udokumentowany i z uzasadnieniem), pod
rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego
tytutu,

15) informowanie Administratora o planowanych zmianach w sposobie przetwarzania
Danych Osobowych w taki spostb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng
mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajacego zmiany w opinii
Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa Danych Osobowych lub
zwigkszaja ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci osob, wskutek przetwarzania Danych
Osobowych przez Przetwarzajacego,

16) prowadzenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania Danych Osobowych, w tym
rejestru wszystkich kategorii czynnos$ci przetwarzania danych osobowych (wymég art. 30
RODO),

17) na wniosek Administratora Przetwarzajacy udostepniania wszelkie informacje niezbgdne
do wykazania obowigzkow okreslonych umowg i przepisami RODO w szczegolnosci:
prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania, z wylaczeniem informacji
stanowigcych tajemnicg handlowg innych klientéw Przetwarzajacego,

18)na wniosek Administratora podmiot przetwarzajacy zezwala na audyty czynnosci
przetwarzania objete niniejsza umowa,

19) informowanie Administratora o wykorzystywaniu w celu realizacji Umowy
zautomatyzowanego przetwarzania, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22
RODO, w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora obowigzku
informacyjnego,

20) przekazywanie powierzonych Danych Osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej przez podmiot przetwarzajacy jedynie na udokumentowane polecenie
Administratora lub na podstawie szczegdlnego wymogu na mocy prawa Unii lub prawa

panstwa czlonkowskiego.
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§8
Zglaszanie naruszenia ochrony danych osobowych

I. Przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
Danych Osobowych nie pozniej niz w 24 godziny od pierwszego zgtoszenia, umozliwia
Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informuje Administratora
o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdInosci o stwierdzeniu naruszenia.
2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka
niezbedna dokumentacjg dotyczaca naruszenia, obejmujac w szczegolnosci; charakter danych
osobowych, kategorie, przyblizona liczbe osob, ktérych dane dotyczg, mozliwe skutki
naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie obowiazku powiadomienia organu
nadzorczego.

§9

Gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

Na zadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne referencje,
wykaz do$wiadczenia, informacje finansowe lub inne dowody, iz Przetwarzajacy zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sob, ktérych dane dotyczg.

§10

Obowigzki po zakonczeniu obowigzywania Umowy

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu obowigzywania niniejszej Umowy zwigzane]
z przetwarzaniem w terminie do 3 dni zaleznie od decyzji Administratora usuwa wszystkie
dane osobowe i poswiadcza Administratorowi, ze tego dokonat, lub zwraca wszystkie dane i
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazuja przechowywanie danych osobowych. Zwrot lub usunigcie danych osobowych jest
poswiadczone protokolem przekazanym w formie papierowej lub elektroniczne]
Administratorowi. Podmiot przetwarzajacy zapewnia przestrzeganie zasad okreslonych w

umowie do czasu usunigcia lub zwrotu danych.

§11
Obowiazki Administratora

Administrator zobowigzany jest wspoldziata¢ z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udzielaé Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci, co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywiazywac sie terminowo ze swoich szczegoétowych obowigzkow.

§12

Korzystanie z uslug innego podmiotu przetwarzajacego

1. Przetwarzajacy nie moze korzysta¢ z uslug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegotowej pisemnej zgody Administratora. Podmiot przetwarzajacy skiada
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wniosek o udzielenie zgody na co najmniej 7 dni przed rozpoczg¢ciem korzystania z uslug
danego podmiotu. Wniosek winien zawiera¢ informacje identyfikujace podmiot
podprzetwarzajacy oraz cel powierzenia danych osobowych. Administrator uprawniony jest
do zgdania od Przetwarzajacego kopii umowy jaka zawarl z podmiotem podprzetwarzajgcym.
2. Powierzajac przetwarzanie Danych Osobowych innym podmiotom, Przetwarzajacy jest
zobowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnianie przez inny podmiot
wymogow w zakresie ochrony Danych Osobowych na poziomie co najmniej takim samym,
jak przewidziany w niniejszej Umowie powierzenia.
4.Podmiot przetwarzajacy pozostaje w pemli odpowiedzialny przed Administratorem za
wykonanie obowigzkéw podmiotu podprzetwarzajacego zgodnie z jego umowg z podmiotem
przetwarzajacym.

§13

Nadzér

1. Administrator ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy przez
Przetwarzajacego.
2. Administrator kontroluje sposob przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po
uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli.
3. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sa uprawnione do:
1) wstepu do pomieszezen, w ktdrych przetwarzane sg Dane Osobowe,
2) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych,
3) zadania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz wgladu
do rejestru czynnosci przetwarzania.
4. Przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
zgodnodci dziatania Przetwarzajacego z przepisami RODO oraz umozliwia Administratorowi
lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow lub inspekcji. Przetwarzajgcy
wspolpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekcji.
5. W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie niniejszej umowy. Administrator moze na
pismie Zzgda¢ od Przetwarzajgcego niezwlocznego ich usuniecia, jednakze nie pdZniej niz
w ciggu 14 dni od dorgczenia pisemnego zadania.

§14

Odpowiedzialnos§é

1. Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa w zakresie
przetwarzania 1 ochrony Danych Osobowych wedlug RODO, co nie wylacza
odpowiedzialnosci Przetwarzajacego za przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.
2. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwiazku

z niedopetnieniem obowigzkow, ktore RODO naklada bezposrednio na Przetwarzajacego lub
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gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie
zastosowaniem wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.
3. Przetwarzajacy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania przepisow RODO
dotyczacych celdow i sposobow przetwarzania, ponosi odpowiedzialno$c¢ jak Administrator.
4. Jezeli wskutek niewlasciwego, wykraczajagcego poza zakres niniejszej Umowy
przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajacego, w zwigzku z niniejszym
powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Administrator zostanie prawomocnym
orzeczeniem zobowiazany do wyplaty odszkodowania, zados¢uczynienia lub ukarany
grzywng,  Przetwarzajacy = zobowigzuje si¢  zrekompensowaé — Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytulu do wysokosci uiszczonej kary, poniesionej szkody.
wyplaconego zado$¢uczynienia lub grzywny.
5. Na Przetwarzajagcym spoczywa odpowiedzialno$¢ za wypelnienie obowigzkow ochrony
Danych Osobowych przez inny podmiot przetwarzajacy Dane Osobowe, z ktorego ustug
korzystal.
§15

Postanowienia koncowe
I. Zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie spory zwigzane z wykonaniem niniejszej Umowy oraz wynikle na jej tle
rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla siedziby Administratora.
3.W sprawach spornych oraz nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie znajdujg
standardowe klauzule umowne wydane Decyzja Wykonawcza Komisji ( UE) 2021/915
wdniu 4 czerwca 2021r. w sprawie standardowych klauzul umownych migdzy
administratorami a podmiotami przetwarzajacymi na podstawie art. 28 ust. 7 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 oraz art. 29 ust. 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego Rady ( UE) 2018/1725.
4. Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Administrator Przetwarzajacy
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Wykaz §rodkow organizacyjnych i technicznych stosowanych

przez Podmiot Przetwarzajgcy

Srodki organizacyjne

Spelnienie wymagan
(tak/nie/ nie dotyczy)
lub/i Uwagi

Wdrozona polityka bezpieczenstwa danych osobowych.

Wdrozona instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi.

Regulamin kluczy lub procedury dostepu do pomieszczen w ktorych
dochodzi do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych
jest jasno okreslona i przypisana.

Pracownicy przetwarzajgcy powierzone dane osobowe zostali
przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Pracownicy przetwarzajacy powierzone dane osobowe posiadaja
upowaznienie do ich przetwarzania.

Pracownicy przetwarzajacy powierzone dane osobowe zostali
zobowigzani do zachowania tajemnicy i poufnosci w zakresie
przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o sposobie ich
zabezpieczenia.

Wyznaczono Administratora Systemow Informatycznych / zatrudniono
informatyka/ podjeto wspotpracuje z informatykiem

Podmiot przetwarzajacy wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych.

Srodki techniczne

Spelnienie wymagan
(tak/nie/ nie dotyczy)
lub/i Uwagi

Sie¢ LAN wydzielona jest w sposéb fizyczny lub logiczny.

Stosowane jest zasilanie awaryjne dla serwerow i stacji roboczych.

Stosowany jest system antywirusowy na wszystkich urzadzenia stuzgcych
do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Zapewniona jest redundancje gtéwnych urzadzen sieciowych oraz
urzadzen stuzacych do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Regularnie wykonuje si¢ kopie zapasowe powierzanych danych
osobowych.

Dostep do stacji roboczych stuzacych do przetwarzania powierzonych
danych osobowych jest zabezpieczony indywidualnym loginem i hastem.

Powierzone dane osobowe przechowywane sa w bezpiecznej lokalizacji
fizycznej.

Pomieszczenia stuzace do przetwarzania powierzonych danych
osobowych maja ograniczony dostep lub pozostaja pod statym nadzorem
0s6b upowaznionych przez Podmiot Przetwarzajacy.

............... B

W imieniu Podmiotu przetwarzajacego




