UCHWALA NR 1012/ZP/V1/22
ZARZADU POWIATU CIESZYNSKIEGO

z dnia 24 lutego 2022 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 770/ZP/V1/21 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 oraz 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 920 z p6zn. zm.)

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala:

§1.1. W =zalagczniku do Uchwaly Nr 770/ZP/VI/21 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
31 maja 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) paragraf 9 ust. 4 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) nadzorowanie Wydzialu Organizacyjnego, Wydziatu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa, Wydziatu

Rady, Zarzadu i Zdrowia oraz Biura ds. Pracowniczych.”;
2) Paragraf 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. W sktad struktury organizacyjnej Starostwa wchodza nastepujace komodrki organizacyjne

i samodzielne stanowiska:
1) Wydziat Architektury i Budownictwa,
2) Wydziat Edukacji,
3) Wydziat Finansowy,
4) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, w sktad ktérego wchodzg:

Referat Geodezji i Katastru,
Referat - Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
Referat Geoinformatyki i Udostepniania Danych,

5) Wydziat Nieruchomosci,
6) Wydziat Inwestycji,
7) Wydziat Komunikacji, w sktad ktérego wchodza:

Referat Rejestracji Pojazdow,

Referat Praw Jazdy,
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8) Wydziat Kultury, Sportu, Turystyki i Organizacji Pozarzadowych,
9) Wydziat Organizacyjny, w sktad ktorego wchodza:

Referat Administracyjny,
Referat Gospodarczy,

10) Wydziat Rozwoju i Funduszy Europejskich,
11) Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,
12) Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,
13) Geolog Powiatowy,
14) Stanowisko ds. Promocji Zdrowia,
15) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow,
16) Stanowisko ds. Skarg i Kontroli,
17) Biuro Zamowien Publicznych,
18) Wydziat Rady, Zarzadu i Zdrowia,
19) Wydziat Informatyki i Cyberbezpieczenstwa,
20) Biuro ds. Pracowniczych,
21) Biuro Transportu i Organizacji Ruchu,
22) Audytor Wewngetrzny,
23) Inspektor Ochrony Danych,
24) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawno$ci,
25) Stanowisko ds. Kontaktu z Mediami.”;
3) paragraf 20 otrzymuje brzmienie:
»3 20.
WYDZIAL ORGANIZACYJNY
Wydziatem kieruje Naczelnik.
W sktad Wydziatu wchodza:

Referat Administracyjny,

Referat Gospodarczy.
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1. Referat Administracyjny.

Referatem kieruje Kierownik.
Do podstawowych zadan Referatu nalezy:

1) opracowywanie i  realizacja  planu  finansowego  dotyczacego  zadan  Referatu,
a w szczegdlnosci w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej oraz sporzadzanie sprawozdan

zwiazanych z jego realizacja,

2) opracowywanie projektow zmian Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, a takze innych

regulamindéw i procedur niezbednych do pracy Starostwa,

3) prowadzenie centralnego rejestru zarzadzen Starosty, rejestru upowaznien

i pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Starosty i Zarzadu,

4) prowadzenie Centralnego Rejestru Uméw oraz rejestru umow dotyczacych powierzenia przetwarzania

danych,
5) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen oraz obstuga tablic informacyjnych Starostwa,

6) prowadzenie ewidencji porozumien w sprawie wykonywania i powierzenia zadan publicznych, oraz

czynnosci zwigzanych z ich publikacja w Wojewoddzkim Dzienniku Urzgdowym,

7) prowadzenie rocznych zestawien w zakresie dziatalnosci lobbingowej oraz kontroli zarzadczej w

Starostwie,

8) prowadzenie zaktadowej dziatalnos$ci socjalnej wynikajacej z ustawy o zakladowym funduszu

socjalnym,

9) obstuga kancelaryjna Starostwa, w tym w zakresie sprawnego przeptywu korespondencji zgodnie z

obowigzujagcym w Starostwie Systemem Obiegu Dokumentow,

10) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

11) prowadzenie zadan zwigzanych z nieodptatng pomocg prawng na terenie Powiatu.
2. Referat Gospodarczy.

Referatem kieruje Zastgpca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.
Do podstawowych zadan Referatu nalezy:

1) opracowywanie i realizacja planu finansowego Starostwa dotyczacego zadan Referatu oraz

sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z jego realizacja,

2) wystawianie faktur i refaktur zwigzanych z zadaniami Starostwa, Wydziatu, Referatu,
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3) prowadzenie rejestrow korzystania/udostgpniana Sali Sesyjnej oraz sal narad Starostwa, a takze dbanie

o0 stan wyposazenia sal,

4) prowadzenie zadan zwigzanych z przygotowaniem i zawarciem umow, ktorych realizacja jest

niezbedna do zapewnienia cigglosci i biezacego funkcjonowania Starostwa,

5) techniczne i gospodarcze zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania siedzib Starostwa, w tym
zabezpieczenie infrastruktury technicznej zZwigzanej z tymi budynkami,

a w szczegoblnosci:

a) sieci wodociaggowe;j,

b) sieci elektrycznej,

) w zakresie przytaczy telekomunikacyjnych (internetowe, telefoniczne),
d) w zakresie tacznosci komorkowej,

e) w zakresie facznosci alarmowe;j,

6) prowadzenie konserwacji, serwiséw i biezgcych remontow w budynkach Starostwa oraz dbanie o

wykonywanie okre§lonych prawem niezbednych przegladow,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacja urzadzen i wyposazenia Starostwa,

8) prowadzenie gospodarki zaopatrzeniowej i magazynowej, a w szczegOlnoSci materialy biurowe,

materialy eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek, srodki czystosci, srodki higieniczne,

9) prowadzenie ewidencji sprzetu, wyposazenia 1 S$rodkow trwaltych w tym dbanie
o aktualno§¢ kartotek w biurach Starostwa oraz prowadzenie spraw zwigzanych

z likwidacja sprzetu, wyposazenia i srodkow trwatych,
10) gospodarowania taborem samochodowym Starostwa,

11) prowadzenie, nadzorowanie, koordynowanie realizacji zadan i ustug zwigzanych

z utrzymaniem czystosci i ochrong mienia w obiektach Starostwa,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z pieczeciami, gospodarowaniem drukami

1 formularzami oraz tablicami urzedowymi,

13) prowadzenie spraw zawigzanych z zamawianiem prenumeraty czasopism oraz wydawnictw
specjalistycznych,

14) inicjowanie oraz wdrazanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy oraz funkcjonowanie

Starostwa,

15) dbanie o przestrzeganie w Starostwie przepiséw i zasad dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w tym podnoszenie poziomu bezpieczenstwa w/w

zakresie.”;
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4) skresla si¢ paragraf 27,
5) paragraf 28 otrzymuje brzmienie:
»$ 28.
STANOWISKO ds. SKARG | KONTROLI
Do podstawowych zadan Stanowiska nalezy:
1) przyjmowanie skarg i wnioskow, opracowywanie odpowiedzi i przedktadanie ich do zatwierdzenia
Staroscie,
2) obstuga Starosty w czasie przyjmowania skarg i wnioskow,

3) sprawowanie kontroli dziatan komorek organizacyjnych w zakresie rozpatrywania skarg

1 wnioskow,
4) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow,
5) opracowywanie planu kontroli i przedktadanie go do zatwierdzenia przez Zarzad,

6) przeprowadzanie kontroli w jednostkach podlegtych i nadzorowanych przez Zarzad oraz podmiotach

dotowanych przez Powiat,
7) opracowywanie wystapien pokontrolnych,
8) opracowywanie na polecenie Starosty informacji o realizacji zadan i przedstawianie ich Zarzadowi,

9) przechowywanie, udostgpnianie i archiwizowanie materiatdow kontroli zewnetrznych oraz

monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych przez komorki organizacyjne Starostwa,

10) przedstawianie Staroscie oceny realizacji zalecen pokontrolnych w komorkach organizacyjnych

Starostwa i proponowanie odpowiednich dziatan naprawczych,
11) publikowanie materiatow z kontroli zewnetrznych w Biuletynie Informacji Publicznej.”;
6) w paragrafie 30 tytul otrzymuje brzmienie:

»WYDZIAL RADY, ZARZADU I ZDROWIA”;

7) w paragrafie 30 skresla si¢ ust. 4,
8) dodaje si¢ paragraf 37a, ktory otrzymuje brzmienie:

»$ 374
STANOWISKO ds. KONTAKTU Z MEDIAMI

Do podstawowych zadan Stanowiska nalezy:

1) wspoétpraca z mediami,
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2) organizowanie konferencji prasowych Starosty,

3) wspotredagowanie wkladki powiatowej w lokalnej prasie,

4) redagowanie aktualnosci na stronie internetowej Powiatu,

5) redagowanie tresci na stronie BIP,

6) prowadzenie fanpage Powiatu na portalu spotecznosciowym Facebook,

7) monitoring mediow w tym stron internetowych urzedow administracji samorzadowe;j,
8) redagowanie sprostowan,

9) koordynowanie oraz biezaca realizacja polityki informacyjnej powiatu,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z obejmowaniem przedsiewzie¢ organizowanych na terenie Powiatu

Cieszynskiego Honorowym Patronatem Starosty Cieszynskiego,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem przez Starost¢ czlonkostwa w komitetach

honorowych,
12) przygotowywanie biezacych serwisow prasowych,

13) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa przy udzielaniu informacji publicznych

majacych charakter prasowy/medialny,
14) prowadzenie dokumentacji fotograficznej,
15) redagowanie listow gratulacyjnych, przemdwien i opracowan na polecenie Starosty.”.

2. Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie — Schemat
Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Cieszynie, otrzymuje brzmienie jak

w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 .

Przewodniczacy Zarzadu

Mieczystaw Szczurek
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