ZARZAD POWIATU
Cieszynskiego

Uchwala Nr %2 /zpP/vini
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 770/ZP/V1/21 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
31 maja 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Cieszynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 oraz 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 z pézn. zm.)

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala:

§1

1. W zataczniku do Uchwaty Nr 770/ZP/V1/21 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
31 maja 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Cieszynie, wprowadza sig nastgpujgce zmiany:

1) paragraf 22 otrzymuje brzmienie
»8 22

BIURO BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Biurem kieruje Kierownik.

Biuro realizuje zadania w zakresie spraw obywatelskich, ochrony przeciwpowodziowej,
przeciwpozarowej, zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia oraz
srodowiska, a takze zadania w zakresie obronnosci.

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1) przygotowanie, na podstawie decyzji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,
wniosku Starosty do Wojewody w sprawie przyznania pomocy finansowej dla
repatriantéw, wyplata $wiadczenia oraz ztozenie sprawozdania,

2) sporzadzanie protokolu zawierajacego ostatnig wole spadkodawcy wyrazong ustnie
wobec Starosty lub Sekretarza Powiatu,

3) wyplata $wiadczenia posiadaczom Karty Polaka na podstawie decyzji Wojewody
w sprawie przyznania im pomocy finansowej oraz ztozenie sprawozdania,

4) organizowanie przewozu zwlok osob zmartych lub zabitych w miejscach publicznych
do zaktadu medycyny sadowej lub prosektorium,

5) wydawanie zezwole na sprowadzanie z zagranicy zwlok i szczatkow,

6) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej,

7) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych,

8) organizowanie akcji kurierskiej,

9) organizowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zadan obrony cywilnej,

10) wspotdziatanie z szefami OC w zakresie tworzenia, szkolenia i dziatania formacji OC
szczebla powiatowego,

11) wykonywanie zadan obronnych, w tym ich uruchamianie oraz rozwijanie struktur
i systeméw tworzonych na potrzeby ich realizacji,

12) koordynacja dziatan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w tym:

a) zbieranie i katalogowanie informacji w zakresie wystgpujacych zagrozen na
terenie powiatu,



b) opracowanie procedur postegpowania na wypadek mozliwych zagrozen,

¢) zapewnienie prawnych, organizacyjnych i materialno-technicznych warunkow
ochrony ludnosci w gminach we wspotdziataniu z organami systemu obronnego
wojewodztwa,

d) okreslanie zadan i szczegétowego trybu prac Powiatowego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego oraz wspoldzialanie z nim na wypadek wystapienia
nadzwyczajnych zagrozen,

13) zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej Komisji Bezpieczenistwa i Porzadku,
14) zarzadzanie magazynem przeciwpowodziowym.

W ramach Biura funkcjonuje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
Do podstawowych zadan Pelnomocnika nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisdw o ochronie tych
informacji,

3) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

4) opracowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizacji,

5) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.”

2) paragraf 30 otrzymuje brzmienie:

»§ 30

WYDZIAL DS. RADY, ZARZADU I KONTAKTU Z MEDIAMI
Wydziatem kieruje Naczelnik.

1.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie obstugi Rady nalezy:

1) obshuga kancelaryjno - biurowa Rady i Komisji, w tym:

2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

a) gromadzenie i przygotowywanie materialow niezbednych do pracy Rady
i poszczegodlnych Komisji,

b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji w systemie eSesja,

¢) obshuga obrad Rady (stacjonamych i zdalnych) w systemie elektronicznym,

d) organizacja i obstuga Komisji, w tym Komisji wyjazdowych, organizacja kontroli
Komisji Rewizyjnej,

e) sporzadzanie protokotéw z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,

f) prowadzenie rejestrow: projektow uchwat i uchwat Rady, wnioskéw Komisji Rady,
interpelacji, zapytan radnych,

g) doreczenie ww. dokumentéw osobom zobowiazanym do ich realizacji oraz czuwanie
nad ich terminowym zalatwieniem.

wspotpraca ze wszystkimi komorkami oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu

w zakresie przygotowywania materialow na sesje Rady oraz materiatow na posiedzenia

Komisji Rady,

wspblpraca ze wszystkimi komoérkami oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu

w sprawach dotyczacych interpelacji i zapytan radnych oraz wnioskow i opinii Komisji,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem i zatatwianiem petycji,

skarg i wnioskéw kierowanych do Rady,

prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi radnych

w zakresie okre$lonym ustawa o samorzadzie powiatowym,

opracowywanie projektow zmian Statutu Powiatu w czescei dotyczacej Rady oraz projektow

innych uchwat dotyczacych dziatalnosci Rady.

przekazywanie podjetych uchwat Rady do Wojewody, w zwiazku ze sprawowanym przez

niego nadzorem w zakresie zgodnosci z prawem,

przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji,



9) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej dokumentéw zwigzanych
z dziatalnoscig Rady, ktérych obowiazek publikacji wynika z ustaw i Statutu Powiatu,

10) planowanie i wykonywanie budzetu w czesci dotyczacej Rady, w tym naliczanie diet
radnym,

11) obstuga radnych w zakresie sprawowania mandatu.

2. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie obstugi Zarzadu nalezy:

1) prowadzenie Sekretariatu Starosty, Wicestarosty oraz Cztonkéw Zarzadu w tym:
a) ustalanie i przygotowywanie planu pracy Starosty oraz Wicestarosty,
b) organizowanie podr6zy shuzbowych,
¢) koordynowanie biezacych i miesigcznych delegacji,
d) kierowanie obiegiem dokumentéw pomigdzy Zarzadem, a komoérkami Starostwa

i jednostkami organizacyjnymi,
e) nadzor nad obiegiem poczty elektronicznej,
f) merytoryczne i organizacyjne wsparcie przy podpisywaniu elektronicznych pism
urzgdowych,

2) zapewnienie obstugi organizacyjnej przy zadaniach realizowanych przez Zarzad,

3) przygotowywanie posiedzen Zarzadu w systemie eSesja,

4) opracowywanie aktow prawnych Zarzadu,

5) sporzadzanie protokolow oraz wyciggéw z protokoldw,

6) przechowywanie oryginalow protokotow, uchwal, wyciagéw i innych dokumentow
zwiazanych z pracg Zarzadu oraz sekretariatu,

7) prowadzenie rejestrow uchwal. decyzji i postanowien wydanych przez Zarzad oraz kart
informacyjnych,

8) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej uchwat podjetych przez Zarzad,

9) doreczanie wyrazonych przez Zarzad rozstrzygnig¢ elektronicznie badz na pi$mie osobom
zobowiazanym do ich realizacji oraz czuwanie nad ich terminowym zalatwieniem,

10) redagowanie ostatecznego brzmienia uchwat i innych dokumentow, zgodnie z podjetymi
przez Zarzad zmianami i poprawkami oraz przektadanie ich do podpisu Zarzadowi,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem i zalatwianiem petycji,
ktore wptywaja do Starosty oraz Zarzadu,

12) sporzadzanie sprawozdan z prac Zarzadu pomie¢dzy sesjami Rady,

13) koordynowanie dziatan zwigzanych z udziatem Starosty w pracach Konwentu Starostow
oraz innych zgromadzen i zwigzkow;

14) koordynowanie dzialalnosci publicznej Starosty, Wicestarosty oraz pozostalych Cztonkow
Zarzadu, w tym organizowanie wspolpracy z organami samorzadu powiatowego
i gminnego oraz koordynacja wspoipracy z administracja publiczna,

15) prowadzenie ksiazki kontroli zewngtrznych,

16) planowanie i wykonywanie budzetu w czgsci dotyczacej obstugi Zarzadu oraz zadaf
Stanowiska ds. Kontaktu z Mediami.

3. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie zdrowia nalezy:

1) ustalanie rozkladu godzin pracy aptek oraz harmonogramu  dyzurow aptek
og6lnodostepnych na terenie powiatu cieszynskiego,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem lub zmianami statutu samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z oglaszaniem konkursu na stanowisko kierownika
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem rady spotecznej przy samodzielnym
publicznym zakladzie opieki zdrowotne;j,



5) wspodlpraca w zakresie ratownictwa medycznego na terenie powiatu cieszynskiego,
6) informowanie o uprawnieniach i prawach pacjenta,
7) informowanie o zasadach udzielania swiadczen zdrowotnych,
8) przygotowanie i prowadzenie spraw zwiazanych z podejmowaniem inicjatyw
o nadanie tytuléw, odznaczefi i orderéw dla oséb zastuzonych dla ochrony zdrowia.

4, W ramach Wydziatu funkcjonuje, Stanowisko ds. Kontaktu z Mediami podporzgdkowane
merytorycznie Staroscie, do zadan ktérego nalezy:

1) wspotpraca z mediami,

2) organizowanie konferencji prasowych Starosty,

3) wspotredagowanie wkiadki powiatowej w lokalnej prasie,

4) redagowanie aktualnosci na stronie internetowej Powiatu,

5) redagowanie tresci na stronie BIP,

6) prowadzenie fanpage Powiatu na portalu spotecznosciowym Facebook,

7) monitoring mediéw w tym stron internetowych urzedéow administracji samorzadowej,

8) redagowanie sprostowan,

9) przygotowywanie biezacych serwisow prasowych,

10) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa przy udzielaniu informacji
publicznych majacych charakter prasowy/medialny,

11) prowadzenie dokumentacji fotograficznej,

12) redagowanie listow gratulacyjnych, przemowien i opracowan na polecenie Starosty.”

3) skresla si¢ paragraf 36.

2. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie —
Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Cieszynie, otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzadu

Mieczyslaw Szczurek Janina Zagan Stanislaw Malina  Jan Poloczek  Marcin Slek
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