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PROCEDURA UDOSTEPNIANIA DANYCH PODLEGAJACYCH OCHRONIE,
A W SZCZEGOLNOSCI Z USTAWY O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

§1 :
SLOWNIK POJEC

. ASI — Administrator Systemu Informatycznego, Pracownik do ktérego zadan nalezy
dbanie o witadciwe dziatanie sprzetu i oprogramowania, w sposéb zapewniajgcy
wiasciwy poziom ochrony okreslony przez ABI,

Baza Wiedzy - zaktadka w HelpDesk, redagowana przez ASI, zawierajgca informacje,
instrukcje, regulaminy, wzory wnioskéw oraz sposoby rozwigzywania problemow,
HelpDesk - portal intranetowy, dostepny w sieci Starostwa, ktéry stuzy do
wykonywania zgtoszen wg zdefiniowanych w nim kategorii oraz do wymiany informagiji.

§2 ,
UDOSTEPNIANIE NA NOSNIKACH
ELEKTRONICZNYCH

Udostepnienie danych odbywa si¢ na podstawie “Polityki Bezpieczeristwa Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w Cieszynie” oraz na podstawie innych
przepisow prawa.

Przed zapisem na no$nik elektroniczny, dane nalezy zabezpieczy¢é metodami
kryptograficznymi na przyktad za pomoca archiwéw chronionych hastem (zip, 7z, itp.).
Hasta deszyfracji nalezy przekazac inng droga niz no$nik zawierajacy chronione dane,
np: poczta elektroniczna, telefon. Stosowna instrukcja znajduje sie w systemie
HelpDesk w zakiadce Baza Wiedzy.

Nosniki elektroniczne zawierajgce udostepniane dane chronione przekazuije sie:

1) osobiscie przez Pracownika wtasciwej komorki organizacyjnej,

2) za posrednictwem korespondencji pocztowej,

3) za posrednictwem firmy kurierskie;j.

§3
UDOSTEPNIANIE POPRZEZ TRANSMISJE DANYCH
W SIECI PUBLICZNEJ INTERNET

Dla zachowania odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa dotyczacego transmisji
danych w sieci publicznej internet dopuszcza sie nastepujace metody potaczen:

1) wirtualnej sieci prywatnej VPN,

2) szyfrowanego protokotu SFTP.
Za okreslenie parametréw i pozioméw szyfrowania oraz infrastruktury sieciowej dla
realizacji potgczen, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiada ASI.
Minimalne parametry zabezpieczen, o ktérych mowa w par 2. okrelono w odrebnej,
wewnetrznej instrukcji.
Podczas transmisji danych za pomocg szyfrowanego protokotu SFTP, dane nalezy
zabezpieczy¢ dodatkowo metodami kryptograficznymi na przyktad za pomoca
archiwow chronionych hastem (zip, 7z, itp.). Hasta deszyfracji nalezy przekazaé inng
drogg niz noénik zawierajacy chronione dane, np.: poczta elektroniczna, telefon.
Stosowna instrukcja znajduje si¢ w systemie HelpDesk w zaktadce Baza Wiedzy.



