Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia W0.120.4.2017
Starosty Cieszynskiego z dnia 1.02.2017r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej powolanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne
na dostawy, ushugi i roboty budowlane

§1
1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja jest powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.
2. W przypadku zaméwieti o wartosci:
- ponizej réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajgcy powota statg Komisje,
- powyzej réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy powota Zarzagdzeniem
kazdorazowo nowa Komisje Przetargowa.
3. Na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych nadaje Komisjom niniejszy
Regulamin.

§2
1. Czionkowie Komisji muszg przestrzegaé w trakcie wykonywania swych czynnosci
wszystkich obowiazujgcych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
2. Czionkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczacego, ujawniaé zadnych informac;ji
zwigzanych z pracami Komisji, w szczeg6lnosci informacii zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
3. Jezeli w zwiazku z praca w Komisji jej cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzezenia Przewodniczacemu.
Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawié Przewodniczagcemu swoje spostrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji, jest w jego
przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo
ma znamiona pomytki.
4. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego zastrzezen, o ktérych mowa w § 2
ust. 3, cztonek Komisji moze zatgczy¢ do protokohu postgpowania o$wiadczenie ze zdaniem
odrgbnym, badz moze przedstawi¢ swoje zastrzezenie Staroscie.
5. Czlonkom Komisji ani jej Przewodniczacemu nie wolno wykonywaé polecen
ani czynnosci, ktérych wykonywanie stanowitoby przestepstwo lub groziloby niepowetowana
stratg, nawet jesli otrzymali takie polecenie na pi$mie.
6. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcéw, opinii
biegltych.

§3
Komisja sktada sie z:
1. Przewodniczacego Komisji, ktdry:
a) kieruje pracami komisji,
b) wnioskuje o zgodg na korzystanie z opinii biegtych (ekspertéw).
2. Cztonk6éw Komisji, ktérzy biorg udziat w pracach Komisji i wykonuja zadania powierzone
im przez Przewodniczacego Komisji. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach



nieobecnos$ci Przewodniczacego Komisji tj. choroba, urlop itp. Czlonek Komisji, ktory
odpowiada merytorycznie za przedmiot zaméwienia zastgpuje Przewodniczgcego.
3. Sekretarza Komisji, do ktérego obowigzkow nalezy:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje,

opracowanie projektow wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,
w tym migdzy innymi: specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, odpowiedzi na
pytania Wykonawcéw, zmiany specyfikacji, protokotu postgpowania, ogloszen itp.,
obstuga techniczno-organizacyjna Komisji,

prowadzenie wszelkiej korespondencji zwiazanej z praca Komisji,

przesytanie wnioskéw, ogloszen i innych dokumentéw przygotowywanych przez
Komisje,

sprawowanie pieczy nad protokotami, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zaméwienie publiczne do czasu archiwizacji.

§ 4

1. Do zadan Komisji w szczegdlnosci nalezy:

a)

c)

d)

D

sporzadzenie: ,
- wniosku o zatwierdzenie trybu postgpowania,
- ogltoszenia o przetargu, zaproszenia do sktadania ofert,
- specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
ustalenie trybu, w ktérym zostanie udzielone zaméwienie,
wydawanie lub przesytanie Wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,
udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,
w razie potrzeby zorganizowanie zebrania Wykonawcéw, sporzgdzenie
z przebiegu zebrania protokotu i przestania go wszystkim Wykonawcom, ktérzy
pobrali specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienie lub zostali zaproszeni do
udziatu w postgpowaniu,
w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedluzenie terminu sktadania ofert
i wadium oraz terminu otwarcia ofert,
pobranie ofert ztozonych w Kancelarii Ogélnej Starostwa,
zlozenie o$wiadczen, wynikajgcych z art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
uczestniczenie w otwarciu ofert, w ktérym Komisja:
- zbiera podpisy Wykonawcdéw na liScie obecnosci,
- ustala liczbe otrzymanych ofert i1 stwierdza nienaruszalno$s¢ Kkopert
zawierajacych oferty,
- podaje kwote, jakg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
zamoOwienia,
- dokonuje otwarcia ofert, podajac informacje okreslone w art. 87 ust 5 ustawy
Prawo zaméwien publicznych,
- przyjmuje na pi$mie o$wiadczenia zglaszane przez Wykonawcow,
ocena, bez udziatu Wykonawcow zawartosci ofert polegajgca na:
- okresleniu, ktérzy z Wykonawcéw podlegajg wykluczeniu z postgpowania,
- poprawieniu w tekstach ofert oczywistych omylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych,
- wezwaniu do uzupelnienia dokumentéw lub zlozenia ich wyjasnien
wynikajgcych z art. 26 ustawy Prawo zaméwien publicznych
- okresleniu, ktére z ofert podlegajg odrzuceniu,



- wskazaniu oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nieodrzuconych, zgodnie
z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ich
znaczeniem oraz sposobem ich oceny.

k) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania,

1) sporzadzenie ogtoszenia o wynikach postgpowania i jego rozpowszechnienie zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,

m) w przypadku braku odwotan — przystapienie do czynnosci zwigzanych z podpisaniem
umowy. Jezeli warunkiem podpisania umowy jest wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy - Wykonawca, ktérego oferta okazala sig
najkorzystniejsza skiada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie
z zapisami zamieszczonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

n) wystapienie z wnioskiem o zwrot wadium,

0) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu odwotania i jego uwzglednieniu lub po
rozstrzygnieciu odwotania przez Prezesa Urzgdu Zamdéwien Publicznych) — dokonanie
ponownej oceny ofert,

p) sporzadzenie i przedstawienie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania,

— q) wykonanie wszelkich czynnosci, ktérych efektem jest podpisanie umowy.

§5
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
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