Cieszyn, dnia 11 stycznia 2021 r.

Ogloszenie

Starostwo Powiatowe w Cieszynie ul. Bobrecka 29, 43-400 Cieszyn, poszukuje kandydata na stanowisko urze¢dnicze

inspektora w Wydziale Finansowym (1 etat).

Zakres zadan:

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej budzetu Powiatu,

prowadzenie ewidencji pozabilansowej,

prowadzenie ewidencji do rachunkéw $rodkéw pomocowych, w tym UE,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych miesigcznych/kwartalnych/rocznych z wykonania planu finansowego budzetu Powiatu
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

przygotowywanie i sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych Powiatu obejmujacych bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowa do bilansu,

sporzadzenie bilansu zbiorczego i skonsolidowanego Powiatu,

sprawdzanie, uzgadnianie i weryfikacja sprawozdan jednostek budzetowych Powiatu,

sporzadzanie tacznych sprawozdan budzetowych Powiatu,

przygotowywanie materiatdw analitycznych z zakresu wykonania budzetu dla potrzeb Skarbnika, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu i jej
Komisji.

uzgadnianie wysokosci otrzymywanych z Urzedu Wojewodzkiego dotacji z przekazanymi dotacjami do jednostek organizacyjnych
Powiatu,

Wymagania warunkujgce dopuszczenie do udzialu w konkursie:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych pafstw, kitérym na podstawie
umow migdzynarodowych lub przepisow pafistwa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod
warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,
posiadanie petnej zdoInosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie Srednie ekonomiczne i co najmniej 5 letni staz pracy lub wyksztalcenie $rednie i co najmniej 5 letni staz pracy
w ksiegowosci lub wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub wyzsze z 3 letnim stazem pracy w ksiegowosci,

znajomo$¢ przepisdw ustaw o samorzadzie powiatowym, o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, finansach publicznych
i rachunkowosci, rozporzadzenia w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkdw
pochodzacych z Zrédet zagranicznych.

Wymagania dodatkowe:

mile widziany staz pracy w administracji publicznej,

preferowane wyksztalcenie o kierunku finanse, ekonomia, rachunkowo$¢,

preferowane doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych z ksiggowoscig budzetowa,

preferowana znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych (FK Jednostka, FK Organ firmy REKORD),

znajomosc obstugi programéw komputerowych MS Office,

znajomos¢ obstugi systeméw bankowosci elektronicznej,

znajomo$¢ zasad rachunkowosci,

dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$¢, obowigzkowos¢, rzetelnos¢ w wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych, dyspozycyjnosé,
umiejetnos¢ pracy samodzielnej oraz wspotpracy w zespole.

Informacja dla oséb niepelnosprawnych:

informujemy, ze wskaZnik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w miesigcu grudniu 2020 r. wynosil mniej niz 6 %,
stanowisko pracy znajduje si¢ na IV pigtrze w budynku Starostwa przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie, w ktérym znajduje si¢ winda.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kopie dokumentow potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy, uprawnienia i ewentualnie stopien niepetnosprawnosci,
kopie dokumentéw potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,
oé$wiadczenie o:
o  posiadaniu obywatelstwa polskiego lub dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomosé jezyka polskiego (okreslonego
w przepisach o stuzbie cywilnej) w przypadku posiadania obywatelstwa Unii Europejskiej oraz obywatelstwa innych panstw
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow panstwa wspélnotowego przystuguje prawo do podijecia zatrudnienia
na terytorium RP,
o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

niekaralnodci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o  posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
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Informacje o wynagrodzeniu mozna uzyskaé telefonicznie pod nr telefonu 33/4777316 (Skarbnik Powiatu) lub 33/4777105 (Sekretarz Powiatul).

Dokumenty nalezy skladaé¢ do 22 stycznia 2021 roku w kancelarii ogdlnej Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29 lub
ul. Szerokiej 13 z dopiskiem ,konkurs na stanowisko inspektora w Wydziale Finansowym". Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa po wyzej
okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej lub www.powiat.cieszyn.pl. oraz na tablicach informacyjnych Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29 i Szerokiej
13.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 33/4777314

Zastrzega si¢ niniejszym, ze Starosta Cieszynski moze w kazdym czasie, bez podania przyczyny zakonczy¢ postepowanie kwalifikacyjne
bez wylaniania kandydatéw.
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