UCHWALA NR 584 [ZRIVI[ 20
ZARZADU POWIATU CIESZYNSKIEGO

z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie szczegélowych zasad i trybu wykonywania budzetu Powiatu Cieszynskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( tj. Dz. U. z
2020 1. poz. 920), art 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (4. Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pézn. zm.)

Zarz3d Powiatu uchwala, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

§1.
Uchwata okresla szczeg6lowe zasady wykonywania budzetu Powiatu Cieszyniskiego (zwanego dalej ,,budzetem
Powiatu”), tryb opracowywania planéw finansowych jednostek organizacyjnych oraz zasady pobierania
dochodow, dokonywania wydatkéw budzetu i przekazywania $rodkéw do jednostek organizacyjnych Powiatu
(zwane dalej , jednostki organizacyjne”).

§ 2.
llekro¢ w niniejszej uchwale Jest mowa o uchwale budzetowej — rozumie sie przez to uchwale Rady Powiatu
Cieszynskiego w sprawie budzetu Powiatu na dany rok budzetowy.

§ 3.
Gléwnym dysponentem $rodkéw budzetu Powiaty Jest Starostwo Powiatowe w Cieszynie (zwane dalej
»Starostwem”).
Rozdzial 2.

Rachunki bankowe

§ 4.

W zakresie obshigi budzetu Powiatu prowadzi sig nastgpujgce rachunki bankowe:

1) rachunek biezgcy budzetu Powiatu,

2) rachunki Starostwa Powiatowego, jako urzedu jednostki samorzadu terytorialnego,

3) rachunki pomocnicze na potrzeby realizacji przez jednostki organizacyjne programéw i projektoéw
wymagajacych odrebnej analityki ksiegowe;j,

4) rachunki pomocnicze sum depozytowych,

5) odrebny rachunek bankowy w zakresie obstugi dochodéw Skarbu Panstwa,

§5.
1. Obstuge bankowa rachunkéw wymienionych w §4 prowadzi bank wyloniony w trybie przetargu.
2. Obshuga bankowa prowadzona jest w ramach umowy rachunku bankowego i obowiazujgcych norm prawnych.

§6.
Rachunek biezacy budzetu Powiaty shuzy do:

1) przyjmowania subwencji, dotacji ( z wytaczeniem zadan zleconych), udziatéw w podatkach dochodowych od
0s0b fizycznych i od 0séb prawnych,

2) gromadzenia dochodéw budzety pobieranych przez jednostki budzetowe organizacyijne,

3) przyjmowania innych dochodéw Powiatu,

4) przekazywania $rodkéw na finansowanie jednostek budzetowych organizacyjnych,
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5) przyjmowania zwrotdw wydatkow budzetowych dokonywanych w tym samym roku, w ktorym poniesiono
wydatki.

§7.
Dowody wptat i wyptat z rachunku biezacego z tytutu realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetu Powiatu

powinny zawieraé¢ podzialki klasyfikacji dochodow i wydatkow budzetowych oraz przychodow i rozchodow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow.

§ 8.

Rachunki biezace jednostek budzetowych organizacyjnych stuza do gromadzenia Srodkow pienieznych 1
pokrywania z tych srodkow kosztow whasnej dziatalnosci.

§9.
Rachunki sum depozytowych shuza do przechowywania srodkow stanowiacych kaucje, wadia, zabezpieczenia,
dzierzawe obwodow lowieckich, optat skarbowych oraz sumy stanowigce przedmiot sporu otrzymane w

zwiazku z postgpowaniem sgdowym lub administracyjnym.

Rozdzial 3.
Zasady przekazywania Srodkow

§ 10.
Przekazywanie srodkow na finansowanie jednostek organizacyjnych jest realizowane w formie przelewow na
rachunki bankowe tych jednostek.

§11.

1 Uruchomienie $rodkéw budzetowych odbywa sig na podstawie zapotrzebowan z podziatem na dekady.

2. Zapotrzebowania na srodki powinny byé wyliczane oszczednie, aby na rachunkach jednostek znajdowaly si¢
tylko $rodki niezbgdne do dokonania wydatkow danej dekady.

3. W przypadku wystapienia nadwyzek $rodkéw na rachunku, jednostka zobowigzana jest zwrocié niezwlocznie
niewykorzystywane kwoty na rachunek budzetu Powiatu.

4. Srodki na wyplaty wynagrodzefi przekazywane beda w trzeciej dekadzie danego miesigea. Srodki te beda
przelewane na rachunki:

1) jednostek oswiatowych do kofica miesigca poprzedzajacego miesige wyplaty wynagrodze,

2) pozostalych jednostek w terminie umozliwiajgcym dokonanie wyplaty wynagrodzen w ostatnim dniu
roboczym miesigca.

5. Zapotrzebowania sporzadzane powinny byc¢ przez jednostki organizacyjne — wedfug ustalonego wzoru zgodnie
z procedurami wewnetrznymi regulujacymi gospodarke finansowa, podpisane przez glownego ksiegowego oraz
kierownika jednostki organizacyjnej.

Rozdzial 4.
Plan finansowy budzetu

§12.

1. Plan finansowy budzetu  Powiatu opracowuje  si¢ W pelnej  szczegdtowoscl dochodow
i wydatkéw, a mianowicie W podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej.

2. Naczelnicy/Kierownicy wydzialéw/biur Starostwa 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg
wycinki planu finansowego budzetu w sakresic dziatania ich wydzialéw/biur i jednostek oraz okreslaja zadania
rzeczowe zaplanowane do realizacji zgodnie z kwotami uchwalonymi przez Radg Powiatu.

3. Plan finansowy budzetu na dany rok budzetowy zatwierdza Zarzad Powiatu poprzez podjecie stosownej
uchwaly.
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§ 13.

1. Poszczegdlne czesei planu finansowego odnoszace sie do jednostek organizacyjnych stanowia ich .,wyjsciowe”
plany finansowe na dany rok budzetowy.

2. Plany finansowe obejmuja dochody i wydatki w szezegélowoscei do paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

3. Plany finansowe, stanowiace zalgcznik do uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego, podpisuje Skarbnik i Starosta.

4. Za realizacje planow finansowych odpowiedzialni sg Naczelnicy/Kierownicy komorek organizacyjnych
Starostwa oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 5.

Dokonywanie zmian w budzecie

§ 14.

1. Dokonywanie zmian w planie finansowym jednostki organizacyjnej powoduje réwnoczesne zmiany w planie
finansowym budzetu Powiatu.

2. Zmiany dokonywane przez Zarzad Powiatu lub kierownikéw jednostek organizacyjnych mogg dotyczyé
wytgcznie planu wydatkow. Zmiany planu dochodéw stanowig kompetencje Rady Powiatu.

3. Naczelnicy/Kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa i Kierownicy jednostek organizacyjnych mogg w
uzasadnionych przypadkach wystepowaé do Zarzadu Powiatu z wnioskami dotyczacymi zmian w planie
finansowym wydatkéw w zakresie wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych oraz wydatkéw majatkowych.

4. Skarbnik Powiatu na podstawie wnioskéw, o ktérych mowa w ust, 3 przygotowuje stosowne projekty uchwat
Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu, ktére nastepnie sa wprowadzane przez Wydzial Finansowy do
odpowiednich programéw finansowych.

5. Biuro Zarzadu Starostwa zawiadamia Naczelnikow/Kierownikow wydziatéw/biur, a Naczelnicy/ Kierownicy
wydziatéw/biur kierownikow podleglych jednostek organizacyjnych o podjetych przez Zarzad Powiatu
zmianach w budzecie Powiatu, przekazujac im informacje o publikacji uchwat w Biuletynie Informaciji
Publicznej w zaktadce Zarzad Powiatu/U chwaty Zarzadu.

6. Dokonywanic zmian w planach finansowych przez jednostki organizacyjne upowaznione na podstawic
uchwaly przez Zarzad Powiatu, nastepuje w drodze kolejno numerowanych decyzji, ktére sa wprowadzane
przez Wydzial Finansowy do odpowiedniego programu finansowego.

7. Decyzje winny byé sporzadzane przez jednostki organizacyijne najpdzniej do dnia okreslonego w uchwale
Zarzadu Powiatu w sprawie udzielenia Jednostkom organizacyjnym Powiatu Cieszynskiego upowazniefi do
dokonywania zmian w planach finansowych i zaciggania zobowigzan wykraczajacych poza rok budzetowy.

§ 15,
Zmiany planu finansowego w jednostkach organizacyjnych nalezy dokumentowad potwierdzonymi za
zgodno$¢ uchwatami Zarzadu Powiatu lub kolejno numerowanymi decyzjami jednostki.

Rozdzial 6.
Sprawozdawczosé budzetowa

§ 16.

1. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej i pozabudzetowe] okreslajg przepisy
rozporzgdzen wydanych przez Ministra Finanséw.

2. Sprawozdania statystyczne z wykonania budzetu sporzadza Wydziat Finansowy Starostwa.

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (w zakresie opieki spolecznej) i Wydziat Edukacji Starostwa (w
zakresie o$wiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawezej) sa zobowiazane do przeprowadzenia
analizy sprawozdan opracowanych przez podlegte jednostki organizacyjne w zakresie planu i wykonania pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, a nastepnie do przekazania ich do Wydziat
Finansowego Starostwa.
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§17.

1. Naczelnicy/Kierownicy wydziatéw/biur Starostwa 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sg do
opracowania informacji opisowej potrocznej oraz rocznej z przebiegu wykonania zadan, a takze dochodéw 1
wydatkéw, wykorzystujac w tym celu sprawozdania z wykonania budzetu lub planu finansowego.

2. Naczelnicy/Kierownicy wydziatow/biur Starostwa 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych obowigzani s3 do
opracowania informacji na temat wykonania przedsiewzigé ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Powiatu poprzez wskazanic poniesionych wydatkow, wskaznika realizacji i znacznych odchylefi od planu, w
tym z wykorzystania limitow.

3.Na podstawie zlozonych przez Naczelnikow/Kierownikow wydziatéw/biur 1 Kierownikow jednostek
organizacyjnych informacji opisowych, Skarbnik Powiatu opracowuje informacje zbiorczg, ktorg przedktada do
zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu w terminach okreslonych odrebnymi przepisami.

§ 18.

1. W Starostwie ewidencja ksiggowa w zakresie zaangazowania wydatkow obowiazkowo jest prowadzona w
programie ,,Dysponent”.

2. Naczelnicy/ kierownicy oraz uprawnieni pracownicy Wydziatéw/Biur Starostwa s3 zobowigzani do
wprowadzania danych (rejestrowania) wszystkich dokumentow i zdarzen powodujgcych zaangazowanie
$rodkéw finansowych.

Rozdzial 7.
Gromadzenie dochodéw i dokonywanie wydatkow

§ 19.

1. Realizacja  dochodow w poszczegbdlnych  dziatach 1 rozdziatach budzetu Powiatu nalezy
do jednostek organizacyjnych wykonujacych budzet w tej czgsci.

2 Zrealizowane dochody podlegaja  przekazaniu na rachunck  biezacy budzetu w  terminie
do 10 nastgpnego miesigca, za wyjatkiem dochodéw z art. 223 ustawy o finansach publicznych okreslonych
uchwalg nr XIX/171/20 Rady Powiatu Cieszynskiego z dnia 23.06.2020r. w sprawie okreslenia jednostek
budzetowych, ktére utworza rachunek dochodéw, zrodet tych dochodow oraz ich przeznaczenia.

3. Okresla si¢ termin przekazywania dochodow budzetowych z zakresu administracji rzadowej na rachunek
wskazany w § 4 ust. 5, zwigzanych z realizacjg zadafi z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, pobieranych przez jednostki organizacyjne Powiatu:

1) wedtug stanu na 10 dzief miesigca w terminie do 13 dnia miesigca,

2) wedhug stanu na 20 dziefi miesigca - w terminie do 23 dnia miesigca,

3) wedhig stanu na dzien 31 grudnia do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

4. Wplaty dokonywane przez jednostki organizacyjne oraz inne podmioty 1 osoby fizyczne moga by¢ zaliczane na
zmnicjszenie wydatkow jezeli dotyczg tego samego roku budzetowego.

5. Dochody z tytutu odsetek od srodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych klasyfikowane sa w dziale 758
,Rézne rozliczenia”, rozdz.75814 ,,Rozne rozliczenia finansowe”’zgodnie z klasyfikacja budzetowsq.

§ 20.

1. Dochody budzetowe przyjmowane do kasy Starostwa winny by¢ przekazywane na rachunki Starostwa w
okresach rozliczeniowych okreslonych w JInstrukcji  kasowej”, stanowiacej zatacznik do procedur
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg Starostwa.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy srodkéw o ktorych mowa w , Instrukcji kasowej”, m.in. statego zapasu gotowki na
biezace wydatki tzw. pogotowia kasowego.

§ 21.

. Kwoty dochodow nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowia nadptaty.

2. Jezeli przepisy szczegOlne stanowia inaczej, Starostwo zalicza nadplaty na inne wymagalne naleznosei
przypadajace od tego samego dluznika, a w razie braku takich naleznosci — zwraca je uprawnionemu
podmiotowi przelewen.

3. Nadplaty w dochodach budzetowych, powstate zarowno w roku budzetowym, jak i w ubieglych latach
budzetowych, zwraca si¢ z tej podzialki klasyfikacji dochodow, na ktora zalicza si¢ biezace wplywy tego
samego rodzaju.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadpfaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez Skarbnika. Polecenie
powinno zawiera¢ uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty zwracane] kwoty.

—_—
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§ 22.

L. Zaliczki na ,,wydatki do rozliczenia” mogg by¢ wyptacone pracownikom Starostwa na koszty podrézy oraz na
dokonanie drobnych zakupéw i zaplaty za wykonane ushigi na rzecz Starostwa,

2. Pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale
powtarzajace si¢ wydatki, mogg byé wyplacane zaliczki w trakcie roku budzetowego w kwotach ustalonych
przez Skarbnika lub osobe go Zastepujaca  tj. Naczelnika Wydziatu  Finansowego Starostwa.
Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa si¢ pelng kwote naleznosci.

§ 23.

1. Pobrane zaliczki powinny byé rozliczone bezzwlocznie po wykonaniu zadania, jednak najpézniej do 14 dni od
dnia pobrania zaliczki. Obligatoryjne jest rozliczenie zaliczek na ostatni dziefi roboczy roku.

2. Zaliczki state powinny by¢ zwrocone przed ustaniem stosunku shizbowego oraz przed koncem roku
budzetowego.

3.0d pracownikéw, ktorym sg wyplacane zaliczki do rozliczenia, Starostwo pobiera deklaracje zawierajaca
wyrazenie zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pracownika.

4.Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w terminie, o ktérym mowa
w ust. 112, potraca si¢ ja z najblizszych wynagrodzeti pracownika. Pracownikowi temu do czasu rozliczenia
poprzednio wyptaconej zaliczki nie moga by¢ wyptlacane kolejne zaliczki.

§ 24.
1. Do dnia 31 grudnia roku budzetowego jednostki organizacyjne wykonujace budzet zobowigzane s3 dokonaé
zwrotéw niewykorzystanych srodkéw budzetowych na rachunek bankowy budzetu Powiatu.
2. Do dnia 15 stycznia nastepnego roku po roku budzetowym z rachunku bankowego budzetu Powiaty dokonuje
sig zwrotu niewykorzystanych dotacji w poprzednim roku budzetowym.

§ 25.
Traci moc uchwala Nr 85/ZP/II/05 z dnia 19 maja 2005 r. w sprawie szezegdlowych  zasad
1 trybu wykonywania budzetu Powiatu Cieszynskiego.

§ 26.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzadu

Mieczystaw

Janina Zagan
Szczurek g

Stanislaw Malina Jan Poloczek Marcin Slek

;
;j
\J/

Id: D221EB29-E6C6-4FF7-B67E-2C32B5AF44BE. Uchwalony Strona 5







