Cieszyn 22.10.2020 r.
Ogtloszenie

Starostwo Powiatowe w Cieszynie ul. Bobrecka 29, 43-400 Cieszyn, poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze inspektor
w Biurze Zarzadu Powiatu (1 etat).

Zakres zadan:

prowadzenie spraw z zakresu zadan kancelaryjnych Biura Zarzadu Powiatu,
prowadzenie sekretariatu Starosty oraz Wicestarosty;

planowanie i organizacja spotkaf,

organizowanie podr6zy stuzbowych,

prowadzenie elektronicznego kalendarza wizyt,

prowadzenie poczty elektronicznej,

zapewnienie obslugi organizacyjnej przy zadaniach realizowanych przez Zarzad.

Wymagania warunkujace dopuszczenie do udzialu w konkursie:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo mnych panstw, ktérym na podstawie uméw
migdzynarodowych lub przepisow panstwa wspolnotowego przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP pod
warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o shuzbie cywilnej,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nickaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze z zakresu zarzgdzania lub administracii,

co najmniej trzyletni staz pracy na podstawie umowy o prace,

znajomosc przepisow prawa z zakresu: administracji, a w szczegéInosci przepiséw o samorzadzie powiatowym, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

Wymagania dodatkowe:

Informacja dla 0s6b niepelnosprawnych:

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

umiejetnos¢ obstugi programéw WORD, EXEL, SOD, Legislator.
znajomos¢ obstugi pakietu Microsoft Office,

dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy.

informujemy, ze wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelosprawnych w miesigeu wrzesniu - 2020 . wynosil mniej niz 6 %,
stanowisko pracy znajduje si¢ na drugim pigtize w budynku Starostwa przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie, w ktérym znajduje sie winda.

Wymagane dokumenty:
e list motywacyiny,
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sic o zatrudnienie,
e kopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy, niepelosprawnosé,
e  os$wiadczenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego lub dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego ( okreslony w
przepisach o shizbie cywilnej ) w przypadku posiadania obywatelstwa Unii Europejskiej oraz. obywatelstwa innych pafstw,
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow pafistwa wspdlnotowego przyshuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium RP,

= posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

- niekaralnosci za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

—  posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

Dokumenty nalezy sklada¢ do 3 listopada 2020 r. w kancelarii ogélnej Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29 Iub
Szerokiej 13 z dopiskiem ,, konkurs na stanowisko inspektora w Biurze Zarzadu Powiatu .

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej lub www.powiat. cieszyn.pl oraz na tablicach informacyjnych Starostwa Powiatowego
w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29 i Szerokiej 13.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: 0-33/4777 104.

Zastrzega sie, ze Starosta Cieszynski moze w kazdym czasie, bez podania przyczyn zakoficzy¢ postepowanie kwalifikacyjne bez wylaniania
kandydatow.

STARGSTA

Mieczysia zczurek



