Uchwala nr 500/ZP/V1/20
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego
z dnia 23 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 885/ZP/V/18 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
21 czerwca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Cieszynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 oraz 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 920)

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala:

§1

1. W zalagczniku do Uchwaty Nr 885/ZP/V/18 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
21 czerwca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Cieszynie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 20 otrzymuje brzmienie:

»§ 20
WYDZIAL ORGANIZACYJNY

Wydziatem kieruje Naczelnik.

Do podstawowych zadan Wydziatlu nalezy:

1. W zakresie organizacyjnym:

1) opracowywanie projektow zmian Statutu Starostwa, Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa, a takze innych regulaminéw i procedur niezbednych do pracy Starostwa,

2) prowadzenie centralnego rejestru zarzadzen Starosty, rejestru upowaznien
1 pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Starosty 1 Zarzadu,

3) prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

4) wystawianie faktur i refaktur zwigzanych z zadaniami Starostwa i Wydziatu,

5) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen oraz obshuga tablic informacyjnych
Starostwa,

6) prowadzenie ewidencji porozumien w sprawie wykonywania i powierzenia zadan
publicznych, oraz czynno$ci zwigzanych z ich publikacja w Wojewo6dzkim Dzienniku
Urzgdowym,

7) prowadzenie zaktadowej dziatalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zaktadowym
funduszu socjalnym,

8) prowadzenie rejestru korzystania z Sali Sesyjnej Starostwa,

9) obstluga kancelaryjna Starostwa, w tym w zakresie sprawnego przeptywu
korespondencji zgodnie z obowigzujacym w Starostwie Systemem Obiegu
Dokumentow,

10) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

11) prowadzenie zadan zwigzanych z nieodptatng pomoca prawna na terenie Powiatu,

12) sporzadzanie danych do planu finansowego Wydzialu oraz realizacj¢ wydatkow,
a w szczegolnosci w zakresie: nieodptatnej pomocy prawnej, umow cywilno-prawnych,
obstugi prawnej Starostwa,

2. W zakresie administracyjno-gospodarczym:



1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

prowadzenie zadan zwigzanych z przygotowaniem i zawarciem umoéw, ktorych realizacja jest
niezbedna do zapewnienia ciaglo$ci biezacego dziatania i funkcjonowania Starostwa,
techniczne i gospodarcze zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania siedzib Starostwa,
w tym zabezpieczenie infrastruktury technicznej zwigzanej z tymi budynkami,
a w szczeg6lnosci:

a) sieci wodociggowej,

b) sieci elektrycznej,

€) w zakresie fgcznosci alarmowej,

prowadzenie konserwacji, serwisow 1 biezacych remontdw w budynkach Starostwa oraz
dbanie o wykonywanie okreslonych prawem niezb¢dnych przegladow,

prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacja urzadzen i wyposazenia Starostwa,
prowadzenie gospodarki zaopatrzeniowej i magazynowej, a w szczegdlnosci materiaty
biurowe, materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek, §rodki czystosci, srodki
higieniczne,

prowadzenie ewidencji sprzetu, wyposazenia i $rodkéw trwatych w tym dbanie
o aktualno$¢ kartotek w biurach Starostwa oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z likwidacja sprzgtu, wyposazenia i srodkoéw trwatych,

gospodarowania taborem samochodowym Starostwa,

prowadzenie, nadzorowanie, koordynowanie realizacji zadan i ustug zwigzanych
z utrzymaniem czystosci 1 ochrong mienia w obiektach Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z pieczgciami, gospodarowaniem drukami
1 formularzami oraz tablicami urzedowymi,

10) prowadzenie spraw zawigzanych z zamawianiem prenumeraty czasopism oraz

wydawnictw specjalistycznych,

11)inicjowanie oraz wdrazanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy oraz

funkcjonowanie Starostwa,

12) dbanie o przestrzeganie w Starostwie przepisow i1 zasad dotyczacych porzadku,

bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w tym podnoszenie
poziomu bezpieczenstwa www zakresie,

13) opracowywanie i realizacja planu finansowego Starostwa dotyczacego zadan Wydziatu

oraz sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z jego realizacja.”

2) § 30 otrzymuje brzmienie:

»$ 30

WYDZIAL INFORMATYKI | CYBERBEZPIECZENSTWA
Wydziatem kieruje Naczelnik.

1.
1)

2)

3)

Wydziat realizuje 1 koordynuje dzialania z zakresu informatyzacji, cyfryzacji,
telekomunikacji i cyberbezpieczenstwa w Starostwie poprzez:

koordynacj¢ zadan wynikajacych z  przepisow o krajowym  systemie
cyberbezpieczenstwa,

techniczne i gospodarcze zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania siedzib Starostwa,
w tym zabezpieczenie infrastruktury techniczne; zwigzanej z tymi budynkami,
a w szczeg6lnosci:

a) w zakresie przylaczy internetowych,

b) w zakresie przylaczy telefonicznych,

c) w zakresie tacznosci komorkowe;j,

utrzymanie ciaggltosci dziatania infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej oraz
uzywanych systemow 1 aplikacji w celu zapewnienia sprawnego i prawidtowego
funkcjonowania Starostwa,



4) zapewnianie bezpieczenstwa systemu informatycznego, telekomunikacyjnego
1 poufnosci danych,

5) zapewnianie dziatan stuzacych rozwojowi e-administracji,

6) administrowanie  serwerami,  sieci3 = oraz  systemami  informatycznymi
i telekomunikacyjnymi,

7) prowadzenie ewidencji posiadanych zasobow informatycznych oraz gromadzenie
towarzyszacych im materialdow (oprogramowanie, licencje, sterowniki, instrukcje,
elementy zabezpieczajace),

8) zapewnienic napraw, konserwacji 1 modernizacji zasobow informatycznych
I telekomunikacyjnych Starostwa

9) planowanie i wdrazanie zabezpieczen systemu informatycznego i telekomunikacyjnego
przed zagrozeniami ptynacymi z potaczenia z siecig Internet,

10) planowanie i realizacj¢ zakupow sprzgtu i oprogramowania komputerowego,
rozwigzan  informatycznych, podzespoldow  komputerowych oraz  sprzetu
telekomunikacyjnego,

11) dbatos¢ o spojnos¢ systemu informatycznego Starostwa poprzez nadzor nad
wdrozeniami nowego oprogramowania, wspolprace przy tworzeniu nowych aplikacji
z ich wykonawcami oraz ulepszanie i wprowadzanie uzupehlien do uzytkowanych
programow,

12) poszukiwanie nowych rozwigzan rynkowych i dostosowywanie zasobow
informatycznych 1 telekomunikacyjnych Starostwa do wymagah stawianych przez
odpowiednie przepisy prawa,

13) wspomaganie pracownikow we wilasciwym uzytkowaniu zasoboéw informatycznych
i telekomunikacyjnych Starostwa,

14) wspotprace z komorkami organizacyjnymi w zakresie realizacji zapisow procedur
dotyczacych pracy w systemie informatycznym 1 telekomunikacyjnym Starostwa,

15) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej oraz serwisem informacyjnym
Powiatu w zakresie wdrazania, usprawniania, modernizacji i rozbudowy badz
przebudowy,

16) zapewnienie funkcjonowania poczty elektronicznej,

17) wspotprace i wymiang doswiadczen z podmiotami realizujacymi zadania na rzecz
Starostwa z wykorzystaniem technologii informatycznych i telekomunikacyjnych,

18) administrowanie systemami monitoringu wizyjnego,

19) administrowanie wewngetrznymi  centralami  telefonicznymi  oraz  wewngtrzng
infrastrukturg teletechniczna,

20)inicjowanie oraz wdrazanie dziatan, w zakresie systemu informatycznego
1 telekomunikacyjnego, usprawniajacych formy i metody pracy oraz funkcjonowanie
Starostwa,

21) prowadzenie ewidencji pozaksiggowej 1 zarzadzanie sprzgtem informatycznym
i telekomunikacyjnym w Starostwie,

22) opracowywanie i realizacja planu finansowego dotyczacego zadan Wydzialu oraz
sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z jego realizacja.

2. W ramach Wydziatu funkcjonuje, stanowisko ds. kontaktu z mediami podporzadkowane

merytorycznie Staroscie, do zadan ktorego nalezy:

1) wspotpraca z mediami,

2) organizowanie konferencji prasowych Starosty,

3) wspotredagowanie wktadki powiatowej w lokalnej prasie,

4) redagowanie aktualno$ci na stronie internetowej Powiatu,

5) prowadzenie fanpage Powiatu na portalu spotecznosciowym Facebook,

6) monitoring medidw w tym stron internetowych urzedéw administracji



samorzadowe;j,

7) redagowanie sprostowan,

8) przygotowywanie biezacych serwisOw prasowych,

9) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa przy udzielaniu informacji
publicznych majacych charakter prasowy/medialny,

10) prowadzenie dokumentacji fotograficznej,

11) redagowanie listow gratulacyjnych, przemowien i opracowan na polecenie
Starosty.”

3) § 31 otrzymuje brzmienie:

»§ 31

AUDYTOR WEWNETRZNY

1. Do podstawowych zadan Audytora Wewnetrznego nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

przygotowywanie i przeprowadzenia audytu w Starostwie i jednostkach
organizacyjnych powiatu, a takze w innych jednostkach w zakresie, w jakim jednostki
te wykonuja zadania na rzecz powiatu albo korzystaja z jego majatku,

przygotowania 1 przeprowadzania audytow wewnetrznych w zakresie Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Starostwie,

przygotowywanie, poprzedzonego identyfikacja i1 analiza ryzyka, rocznego planu
audytu wewnetrznego,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni,
przeprowadzanie zadan i czynnosci audytowych objetych planem audytu poprzez
niezalezne badanie systemu kontroli zarzadczej oraz formutowanie obiektywnych
1 niezaleznych ocen na temat adekwatnosci, efektywnosci 1 skutecznos$ci tego systemu,
przeprowadzanie, w uzasadnionych przypadkach 1 w porozumieniu ze Starosta,
audytow poza rocznym planem audytu wewnetrznego,

przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych dla oceny dziatan podjetych w celu
realizacji zalecen =zawartych w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego,

wykonywanie czynnosci doradczych, w tym przedstawianie opinii 1 skladanie
wnioskdw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa i powiatowych
jednostek organizacyjnych,

zbieranie informacji o stanie kontroli zarzadczej w Starostwie 1 w jednostkach
organizacyjnych powiatu oraz przygotowywanie informacji i analiz w tym zakresie dla
Starosty 1 Zarzadu Powiatu.

2. Audyt w komorkach organizacyjnych Starostwa oraz w jednostkach organizacyjnych
Powiatu przeprowadzany jest na podstawie upowaznienia Starosty.”

2. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie —
Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Cieszynie, otrzymuje brzmienie jak
w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staro$cie.



§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2020 r.

Czlonkowie Zarzadu:

Mieczyslaw Szczurek Janina Zagan  Stanislaw Malina Jan Poloczek Marcin Slek



