Cieszyn, dnia 25 czerwca 2020 r.
Ogloszenie

Starostwo Powiatowe w Cieszynie ul. Bobrecka 29, 43-400 Cieszyn, poszukuje kandydata na stanowisko urzednicze

inspektora w Wydziale Finansowym (1 etat).

Zakres zadan:

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej Starostwa,

weryfikacja i uzgadnianie zapiséw ksiegowych,

dekretowanie rachunkéw i faktur oraz innych dokumentéw finansowych,

rozliczanie delegacji stuzbowych,

sporzadzanie sprawozdafi budzetowych miesigcznych/kwartalnych/rocznych z wykonania planu finansowego Starostwa
i obstugiwanych przez Starostwo rozdziatéw klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych dla potrzeb GUS,

przygotowywanie i sporzadzanie rocznych sprawozdarn finansowych Starostwa obejmujacych bilans, rachunek zyskow
i strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowa,

biezaca kontrola zgodnosci dokonywanych wydatkéw Starostwa z planem budzetu na dany rok budzetowy,

biezaca kontrola formalna i rachunkowa dokumentacji finansowej,

sporzagdzanie zapotrzebowaf na $rodki finansowe dla Starostwa i obstugiwanych przez Starostwo rozdzialéw
budzetowych oraz biezace przekazywanie dochodéw budzetowych na rachunek Powiatu,

prowadzenie ewidencji ksiegowej $rodkow trwalych, wyposazenia, sprzetu oraz innych wartoéci rzeczowych nie
stanowiacych $rodkéw trwatych, ich umarzania zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

prowadzenie ewidencji ksiegowej projektéw wspélfinansowanych ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej w zakresie
zadan i czynnosci wyzej okreslonych, a w szczegdlnosci kontrola i rozliczanie oraz dekretacja dokumentacji finansowej
dotyczacej wydatkowania §rodkéw pomocowych,

biezaca kontrola ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych w oparciu o informacje o zaangazowaniu
przekazywane przez komorki organizacyijne Starostwa w programie ,,Dysponent”

wspolpraca przy opracowywaniu planu rocznego Starostwa,

Wymagania warunkujace dopuszczenie do udziatu w konkursie:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych pafistw, ktérym na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw panstwa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium RP pod warunkiem posiadania znajomosci Jjezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w
przepisach o shizbie cywilnej,

posiadanie petnej zdoInoscei do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie §rednie ekonomiczne i co najmniej 5 letni staz pracy na podstawie umowy o prace lub wyksztalcenie
wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3 letni staz pracy na podstawie umowy o prace,

znajomos¢ przepisow ustaw o samorzadzie powiatowym, dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, finansach

publicznych i rachunkowosci, rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacii dochodow, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych z zrodet zagranicznych.

Wymagania dodatkowe:

mile widziany staz pracy w administracji publicznej,

preferowane wyksztalcenie o kierunku finanse, ekonomia, rachunkowos¢,

preferowane do$wiadczenie na stanowiskach zwigzanych z ksiggowoscig budzetowa,

preferowana znajomos$é obshugi programéw finansowo-ksiegowych (FK Jednostka, Srodki Trwale firmy REKORD),
znajomos¢ obstugi programéw komputerowych MS Office,

znajomo$¢ obslugi systemow bankowosci elektronicznej,

preferowana znajomos$¢ obstugi programu SEKAP,

znajomos¢ zasad rachunkowosci,

dobra organizacja pracy, odpowiedzialnogc, obowiazkowosé, rzetelnosé w wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych,
dyspozycyjno$c, umiejetnosé pracy samodzielnej oraz wspolpracy w zespole.

Informacja dla oséb niepelnosprawnych:

informujemy, ze wskaznik zatrudnienia os6b niepeosprawnych w miesigeu maju 2020 r, wynosil mniej niz 6 %,

stanowisko pracy znajduje sie na IV pietrze w budynku Starostwa przy ul. Bobreckiej 29 w Cieszynie, w ktorym znajduje
sie winda.




Wymagane dokumenty:

list motywacyiny,
°  kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie,
* kopie dokumentow potwierdzajgce posiadane wyksztalcenie, staz pracy, uprawnienia i stopien niepetmosprawnosci,
kopie dokumentéw potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci,
o$wiadczenie o:
© posiadaniu obywatelstwa polskiego lub dostarczenie dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego
(okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej) w przypadku posiadania obywatelstwa Unii Europejskiej oraz
obywatelstwa innych paristw na podstawie uméw migdzynarodowych Iub przepiséw panstwa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP,
©  posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
niekaralnosei za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysne przestepstwo skarbowe,
©  posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o

Po umowie zawartej na czas okreslony do 6 miesigey istnieje mozliwo$é zatrudnienia na czas nieokreslony.

Dokumenty nalezy skiada¢ dofO lipea 2020 roku w kancelarii ogolnej Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy
ul. Bobreckiej 29 lub ul. Szerokiej 13 albo elektronicznie na adres EPUAP: /pzcieszyn/skrytka z dopiskiem ,konkurs na
stanowisko inspektora w Wydziale Finansowym". Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, nie
bedg rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe; Biuletynu Informacji Publicznej
lub www.powiat.cieszyn.pl. oraz na tablicach informacyjnych Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29
i Szerokiej 13.

Dodatkowe informacje na temat zakresu zadan i wynagrodzenia mozna uzyskaé u Naczelika Wydzialu Finansowego -
nr telefonu 33/4777314

Zastrzega sie niniejszym, ze Starosta Cieszynfiski moze w kazdym czasie, bez podania przyezyny zakonczyé postepowanie
kwalifikacyjne bez wylaniania kandydatéw.
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