ZARZAD POWIATU
Cieszynskiego

Uchwala nr 22%/zp/vi/19
Zarzadu Powiatu Cieszynskiego
z dnia 19 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 885/ZP/V/18 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia

21 czerwca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Cieszynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 oraz 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. 22019 r,, poz. 511 z pézn. zm.)

Zarzad Powiatu Cieszynskiego uchwala:

§1

1. W zalaczniku do Uchwaly Nr 885/ZP/V/18 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
21 czerwca 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Cieszynie, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

w § 10 ust.1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,» 1) Wydziat Komunikacji, w sktad ktérego wchodza:
Referat Rejestracji Pojazdow,
Referat Praw Jazdy”,
w §10 ust.1 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,»,18) Biuro Zarzadu Powiatu”,
w § 10 ust.1 po pkt. 19 dodaje si¢ pkt 19a) i 19b) w brzmieniu:
,»,19a) Biuro ds. Pracowniczych,
19b) Biuro Transportu i Organizacji Ruchu”,
w § 14 ust. 5 skresla si¢ pkt 1 do 4,
w § 18 zdanie 2 otrzymuje brzmienie:
,» W sktad Wydziatu wchodza:
Referat Rejestracji Pojazdow,
Referat Praw Jazdy.”
w § 18 skresla sig ust. 3,
w § 20 skresla sie ust. 2,
w § 29 skreéla sie ust. 2,
w § 30 dotychczasowa tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1 oraz dodaje sie ust. 2
w brzmieniu:

»2. W ramach Biura funkcjonuje, stanowisko ds. kontaktu z mediami podporzadkowane
merytorycznie Staro$cie, do zadan ktorego nalezy:

1) wspolpraca z mediami,

2) organizowanie konferencji prasowych Starosty,

3) wspotredagowanie wkiadki powiatowej w lokalnej prasie,

4) redagowanie aktualno$ci na stronie internetowej Powiatu,

5) prowadzenie fanpage Powiatu na portalu spoteczno$ciowym Facebook,

6) monitoring mediébw w tym stron internetowych urzedow administracji
samorzadowe;j,

7) redagowanie sprostowan,




8) przygotowywanie biezacych serwisow prasowych,
9) wspodlpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa przy udzielaniu informacji
publicznych majacych charakter prasowy/medialny,
10) prowadzenie dokumentacji fotograficzne;,
11)redagowanie listow gratulacyjnych, przemoéwien i opracowan na polecenie
Starosty.”,
10) po § 30 dodaje sie § 30a w brzmieniu:

»g 30a

Biuro ds. Pracowniczych.
Biurem Kieruje Kierownik.

1.

Biuro realizuje i koordynuje dziatania w zakresie spraw kadrowo placowych

poprzez:

1) ksztattowanie struktury zasobow ludzkich w Starostwie,

2) planowanie i wdrazanie nowoczesnych systemow zarzadzania zasobami
ludzkimi,

3) okreslanie wymagan kwalifikacyjnych i kompetencyjnych na poszczegolne
stanowiska,

4) identyfikowanie potrzeb kadrowych oraz sporzadzanie planéw zatrudnienia
i wynagrodzen,

5) zapewnienie profesjonalnej kadry Starostwa poprzez tworzenie
przejrzystych regut otwartego naboru, stuzby przygotowawczej,
podnoszenia kwalifikacji pracownikow, okresowych ocen pracowniczych,
systemu motywacyjnego pracownikow,

6) organizowanie stuzby przygotowawczej oraz egzaminow dla pracownikow
konczacych stuzbg przygotowawcza,

7) zaktadanie i prowadzenie akt osobowych pracownikoéw Starostwa oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych powotywanych przez Staroste,

8) przeprowadzanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym
przygotowywanie dokumentacji w zakresie organizacji i przeprowadzenia
tego naboru,

9) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy
oraz odznaczen,

10) prowadzenie dokumentacji w zakresie nagrod oraz awanséw pracownikow,

11) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow,

12) monitorowanie dyscypliny pracy,

13)wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych
i prowadzenie stosownych ewidencii,

14) organizowanie i monitorowanie terminéw badan wstepnych, kontrolnych
i okresowych dla pracownikow;

15) organizowanie praktyk szkolnych i studenckich oraz stazy,

16) planowanie, organizacj¢ i realizacje szkolen pracownikow,

17) prowadzenie dokumentacji w zakresie podnoszenia kwalifikacji przez
pracownikow w formach szkolnych i pozaszkolnych;

18) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji zwigzanych ze sprawami
kadrowymi,

19) nadzorowanie stanu zatrudnienia i funduszu wynagrodzefi,

20) wspotdziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy w Cieszynie,

21) wspotdziatanie z ZUS w zakresie ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego,



2,

22) opracowywanie 1 aktualizacje wewnetrznych regulaminéw, a w
szczegolnosci: regulaminu pracy, regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzednicze, regulaminu wynagradzania, regulaminu ocen pracownikow,

23) przygotowywanie zakresow czynnosci dla naczelnikow i kierownikow
komorek organizacyjnych Starostwa,

24) przekazywanie informacji do planu budzetu Wydzialu Organizacyjnego
w zakresie: szkolef, badan pracownikéw, dofinansowania do okularow,
wyptat ekwiwalentu za odziez ochronng oraz za pranie,

25) rozliczanie wynagrodzen pracownikow,

26) naliczanie $wiadczen z ubezpieczefi spotecznych,

27) naliczanie i dokonywanie potracen z wynagrodze pracownikow z tytutu
zobowigzaf publicznoprawnych i innych obcigzen (podatek dochodowy,
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, pozyczki i inne sktadki, itp.),

28) sporzadzanie deklaracji ZUS i podatkowych w zakresie podatku
dochodowego od 0sob fizycznych,

29) prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z o$wiadczeniami
majgtkowymi  pracownikow  Starostwa oraz dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego w zakresie okre§lonym ustawg o
samorzadzie powiatowym.

W ramach biura prowadzone s3 zadania z zakresu archiwum zaktadowego

Starostwa Powiatowego.”,

11) po § 30a dodaje si¢ § 30b w brzmieniu:

»§ 30b

Biuro Transportu i Organizacji Ruchu.
Biurem kieruje Kierownik.
Do podstawowych zadan biura nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb samochodem
osobowym,

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0s6b pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie
wiece] niz 9 os6b tacznie z kierowca,

udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie zezwoleA na
wykonywanie przewozow regulamych i regularnych specjalnych w kraj owym
transporcie drogowym osob,

wydawanie zezwolefi na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego osob
lub rzeczy,

wydawanie, zmiana zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wlasne w
zakresie przewozu 0sob i rzeczy w krajowym transporcie drogowym,
wydawanie wypisow z licencji, zezwolen i zaswiadczen,

dokonywanie analiz sytuacji komunikacyjnej na terenie powiatu cieszynskiego,
przewoznikow ubiegajacych si¢ o wydanie nowego zezwolenia lub zmiany
istniejacego zezwolenia na linie komunikacyjne o dlugosci do 100 km oraz
prowadzenie ewidencji linii komunikacyjnych,

uzgadnianie przebiegu linii komunikacyjnych ponadpowiatowych,

kontrola podmiotow wykonujacych transport drogowy lub prowadzacych
przewozy na potrzeby wilasne,

10) koordynowanie spraw zwiazanych z realizacja powiatowego transportu

zbiorowego zgodnie z prawem przewozowym i ustawg o transporcie drogowym,




11) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych w tym:

a) w zakresie rozpatrywania i zatwierdzania projektow organizacji ruchu
drogowego,

b) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizaciji,

¢) nadzér nad zgodno$cia istniejacej organizacji ruchu z zatwierdzong
organizacja ruchu,

d) analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego
efektywnosci,

12) wprowadzanie tymczasowych zakazow lub ograniczen w ruchu w przypadku
zdarzen, w wyniku ktérych moze nastapi¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

13) wydawanie zezwolen na korzystanie z drég w sposob szczegolny w tym na
organizacje zawodow sportowych, rajdow, wyscigow, zgromadzen i innych
imprez,

14) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych dla kat. IT 1 II1,

15) wyznaczanie jednostek usuwajacych pojazdy z drogi oraz parkingdw
strzezonych dla pojazdéw usuwanych z drogi,

16) prowadzenie spraw dotyczacych przejmowania na rzecz powiatu pojazdow
nieodebranych z parkingow o ktorych mowa w punkcie 17,

17)w przypadku ogtoszenia stanu kleski zywiotowej - wspotpraca z Wydziatem
Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
wymagania od przewoznikéw obowiazku zawarcia umowy o wykonywanie
zadan przewozowych,

18) tworzenie, zmiany i realizacja Planu zrownowazonego rozwoju publicznego
transportu zbiorowego dla Powiatu Cieszyfiskiego,

19) organizowanie publicznego transportu zbiorowego na obszarze powiatu,

20) zawieranie uméw o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego,

21) zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym na obszarze powiatu.”.

2. Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie —
Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Cieszynie, otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Cieszynskiemu i Sekretarzowi Powiatu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.

Czlonkowie Zarzgdu

Mieczystaw Szczurek Janina Zagan Stanislaw Malina Jan Poloczek Marcin Slek

%/ﬂ b 2




