Zalgeznik nr 2 do Uchwaly nr 272/ZP/VI/19
Zarzadu Powiatu Cieszyfiskiego
Z dnia 24 pazdziernika 2019 1.

REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA POWIERZENIE
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO POWIATU CIESZYNSKIEGO
PT. ,,PROWADZENIE PUNKTU PRZEZNACZONEGO NA UDZIELANIE
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ ORAZ EDUKACJI PRAWNEJ
USYTUOWANEGO NA TERENIE GMINY ZEBRZYDOWICE”

§1

1. Otwarty konkurs ofert zwany dalej , Konkursem”, dotyczy powierzenia realizacji zadania

publicznego pt. ,,Prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej usytuowanego mna terenie gminy

Zebrzydowice”.

2. Termin realizacji zadania ustala si¢ od 01.01.2020 roku do 31.12.2020 roku

- Punkt nieodplatnej pomocy prawnej usytuowany w lokalu przy ul. Ks. A Janusza 6,
43-410 Zebrzydowice, czynny bedzie zgodnie z harmonogramem godzin i dni otwarcia
punktu stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa
w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

4. Na zadanie Starosty, w uzasadnionych przypadkach, istnieje mozliwosé wydtuzenia czasu

trwania dyzuru, do co najmniej 5 godzin dziennie. Nie powoduje to jednak zwiekszenia

srodkow na realizacje zadania.

5. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowiazujacym stanie prawnym, przystigujgeych

jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach, w tym w zwigzku
z toczacym si¢ postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym

lub sagdowoadministracyjnym;

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego;

3) sporzadzenie projekiu pisma w zakresie, o ktorym mowa w pkt 11 2, z wylaczeniem pism

procesowych w toczacym sie postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism

W toczacym si¢ postepowaniu sagdowoadministracyjnym;

3a) nieodplaing mediacje- w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1-3 i S ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
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obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294) moze prowadzié
osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej;

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od koszidw sadowych lub o ustanowienie
pelnomocnika z urzedu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sagdows.

6. Nieodptatna pomoc prawna w punkcie powierzonym do prowadzenia przez podmiot
wytoniony w Konkursie moze by¢ udzielana przez:

1) adwokata lub radce prawnego, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach z ich
upowaznienia aplikanta adwokackiego lub aplikanta radcowski ego;

2) doradcg podatkowego — w zakresie prawa podatkowego, z wylaczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

3) osobe, ktéra ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne
studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej, posiada co najmniej trzyletnie
doswiadczenie w  wykonywaniu wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci
bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej, korzysta z pelni praw
publicznych oraz ma pelna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych, nie byta karana za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

7. Edukacja prawna obejmuje w szczegdlnoéci upowszechnianie wiedzy o:

1) prawach i obowiazkach obywatelskich,

2) dziatalnosei krajowych i migdzynarodowych organéw ochrony prawnej,

3) mediacji oraz sposobach polubownego TOZWiazywania sporow,

4) mozliwosciach udzialu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa,

5) dostepie do nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

8. Do oczekiwanych rezultatow realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w ust, 1
naleza w szczegolnosci:

1) zwigkszenie $wiadomosci prawnej spoleczenstwa poprzez;

a) Swiadczenie nicodplatnej pomocy prawnej dla oséb uprawnionych, ktére nie sa
w stanie ponie§¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej w przecietnym wymiarze 5 dni
w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie, z wylaczeniem
dni, o ktorych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 90).
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Rekomendowanym sposobem mierzenia rezultatu s3: sporzadzane przez oferenta listy

obecnosci, wypetnione czesci A i B kart pomocy, opracowany przez oferenta
dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielang;j
nieodptatnej pomocy prawnej, sporzadzane przez oferenta sprawozdania z realizacji
zadania publicznego w zakresie merytorycznym.
b) prowadzenie dzialan dotyczacych edukacji prawnej, opisanych w ust. 7
w ramach ktérych nalezy:
— wykona¢ publikacj¢ artykutow w portalach internetowych lub w prasie lokalnej,
— przeprowadzi¢ wyktady lub warsztaty,
— przeprowadzi¢ kampani¢ spoleczng dotyczaca zagadnien prawnych za
posrednictwem mediow.

Rekomendowanym sposobem mierzenia rezultatu sa: sporzadzane przez oferenta

pisemne informacje dotyczace zrealizowanych dziatan edukacyjnych, dokumentacja
potwierdzajaca przeprowadzone dziatania z zakresu edukacji prawnej, w tym m.in.
zlecenia, faktury, umowy, listy obecnosci, protokoly, dokumentacja zdjeciowa,
dokumentacja dotyczaca rozpowszechniania informacji o przeprowadzanych
wyktadach lub warsztatach oraz o przeprowadzanej kampanii spoteczne;.

2) celowe wydatkowanie dotacji, o ktérej mowa w § 3.

Rekomendowanym sposobem mierzenia rezultatu sa: sporzadzane przez oferenta

sprawozdania z realizacji zadania publicznego w  zakresie finansowym,

przeprowadzane kontrole przez Powiat Cieszynski w zakresie prawidtowosci

wykorzystania przez oferenta $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacjg
zadania.

9. Wyloniona w Konkursie organizacja pozarzadowa zapewnia udzielanie nieodptatne;j

pomocy prawnej z uwzglednieniem art. 11 ust. 10 ustawy z dnia S sierpnia 2015 r.

o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294).

§2

1. O udzielenie zlecenia zadania moga ubiega¢ sie¢ podmioty, ktére prowadza dziatalno$¢
statutowa w zakresie realizacji zadania bedgcego przedmiotem Konkursu.

2. Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty sg organizacje pozarzadowe w rozumieniu

art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

1 o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2019 r, poz. 688 z pozn. zm.), spelniajace warunek,
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2)

1)
2)
3)
4)

1)
a)
b)
2)

o ktorym mowa w art. 11 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 1. 0 nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (fj. Dz. U
22019, poz. 294).

Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych moze zlozyé na realizacje zadania
publicznego oferte wspdlna, ponoszac za wszelkie zobowiazania odpowiedzialnoéé
solidarng. Oferta wspolna oprécz standardowych wymagan powinna wskazywac, jakie
dzialania beda wykonywaé poszczegblni wnioskodawcy oraz sposdb reprezentaciji

podmiotdw.

§3
Wysoko$¢ srodkéw na sfinansowanie catosci zadania w roku 2020 wynosi 63 525 zi
(stownie: szes¢dziesiat trzy tysigce pieéset dwadziescia pie¢ ztotych), w tym:
60 060 zt (stownie: szed¢dziesiat tysiecy szescdziesigt ztotych) na zadanie polegajace
na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
3 465 z1 (stownie: trzy tysigce czterysta szes¢dziesiat pig¢ zlotych) na zadanie z zakresu
edukacji prawne;j.
Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest réwny odpowiedniemu kosztowi wykazanemu w kalkulacji, to uznaje
sie 8o za zgodny wtedy, gdy nie nastapilo zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 10 %,
biorac pod uwage oddzielnie kwote, o ktére] mowa w ust. 1 pkt 1 oraz oddzielnie kwote,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2.
Dotacja bedzie przekazywana w dwunasty rownych transzach.
Srodki finansowe uzyskane z dotacji nie moga by¢é wykorzystane na:
zakup gruntéw, lokali lub budynkdéw,
dziatalno$¢ gospodarcza,
dzialalno$¢ polityczng i religijna,
pokrycie kosztdéw biezacej dziatalnosci wnioskodawcey, przekraczajacej potrzeby obstugi
zadania, na ktore zostala udzielona dotacja.
Srodki finansowe uzyskane z dotacji moga by¢é przeznaczone na koszty bezposrednie,
w szczegoblnosei:
koszty osobowe:
wynagrodzenia,
obstuge finansowg projektu;
ushigi:
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a)
b)
c)

ustugi wydawnicze, w tym informatory i poradniki,
wyktady, warsztaty,

kampanie spoteczne i informacyjne;

3) zakup materialow:

a)

(¥'8]

1)

b)

2)

3)

materiaty biurowe i eksploatacyjne.

§4
Warunkiem przystapienia do Konkursu jest ztozenie oferty realizacji zadania publicznego,
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).
Kalkulacje przewidywanych kosztow sporzadza sie bez wyceny wkladu rzeczowego.
Oznacza to, ze w ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, w tabeli pkt V.B. . Zrodla finansowania
kosziow realizacji zadania” w kolumnie nr 3.2. ,, Whiad wiasny niefinansowy (osobowy
i rzeczowy” nie nalezy wykazywac wktadu rzeczowego.
Kalkulacje przewidywanych kosztéw sporzadza si¢ z podzialem na kwoty, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1, ze szczegélnym uwzglednieniem zadan obejmujacych edukacije
prawng.
Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
kopie uméw zawartych z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami podatkowymi lub
osobami, o ktorych mowa w § 1 ust. 6. Laczna liczba oséb, o ktorych mowa § 1 ust. 6 nie
moze przekracza¢ 8 oséb. Umowy, z osobami o ktorych mowa § 1 ust. 6 musza zawierad
nastepujace klauzule:
»Zobowigzuje si¢ do osobistego Swiadczenia ushigi. Jestem swiadomy, iz zmiana osoby
Wskazanej w ofercie realizacji zadania publicznego mozliwa bedzie tylko i wylgcznie
w nadzwyczajnych przypadkach za zgodg Starosty Cieszyhskie go. ",
. Wyrazam zgode na wydluzenie czasu trwania mojego dyzuru, do co najmniej 5 godzin
dziennie bez dodarkowego wynagrodzenia.”
dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodplatnej pomocy prawnej,
kopig decyzji Wojewody Slqskiego wydanej w przedmiocie wpisu na liste, o ktérej mowa

w art. 11 d ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatne; pomocy prawnej,
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3)
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nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (tj. Dz. U. z 2019 r,, poz.
294) w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej.

Oferent moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktore beda wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly
asysta osobom uprawnionym majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady,
W szczegolnoSci z powodu niepetnosprawnogci, podesztego wieku albo innych
okolicznosci zyciowych.

Oferty mozna sktada¢ do dnia 15.11.2019 roku, do godziny 15:00, za posrednictwem
poczty lub bezposrednio w kancelarii Starostwa Powiatowego w Cieszynie przy
ul. Bobreckiej 29 lub ul. Szerokiej 13.

O terminie zfozenia oferty decyduje data wptywu do urzedu.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z otrzymaniem dotacji.

§5
Zarzagd Powiatu podejmuje decyzje o powierzeniu realizacji zadania kierujgc sie
nastepujacymi kryteriami:
zgodnodcig z okreslonymi w Ogloszeniu i Regulaminie warunkami,
mozliwoscia realizacji zadania publicznego, proponowang jako$ciag wykonania zadania
W tym zafozonymi rezultatami i sposobami ich mierzalnodci, o czym mowa w § 1 ust. 8
oraz kwalifikacjami oséb zaangazowanych w realizacje zadania,
oceng przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania,
planowanym wkiadem osobowym (§wiadczenia wolontariuszy oraz praca spoleczna
cztonkdw),
doswiadczeniem organizacji, kontynuacja wezesnie] podjetych celow i zadan, analiza
1 oceng realizacji zadan zleconych w latach poprzednich, biorac pod uwagge rzetelnosé
1 terminowos¢ oraz sposdb rozliczenia otrzymanych érodkéw.,
Oceny oferty dokonuje si¢ w oparciu o Karty ocen oferty, stanowigce zalgcznik nr 2
oraz nr 3 do Regulaminu.
Realizacj¢ zadania mozna powierzy¢ podmiotowi, ktorego oferta spetnia wszystkie

wymogi oceny formalnej i otrzymata min. 28 punktéw przy ocenie merytorycznej.

§6

: Zarzad Powiatu powotuje Komisje Konkursowa, ktora opiniuje ztozone oferty.

o
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Protokél zawierajacy wskazanie dotyczace zlecenia zadania i rekomendacje najwyzej
ocenionej oferty Komisja przedklada Zarzadowi Powiatu.

Ostateczng decyzj¢ o udzieleniu zlecenia zadania podejmuje w drodze uchwaly Zarzad
Powiatu po zapoznaniu si¢ z opinig i rekomendacja Komisji Konkursowej, w terminie:
do dnia 30.11.2019 r.

Od decyzji Zarzadu Powiatu nie przystuguje odwotanie.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zadad

uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

§7

Wyniki konkursu opublikowane zostana w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu,

na stronie internetowej www.powiat.cieszyn.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa

Powiatowego w Cieszynie przy ul. Bobreckiej 29.

1.

§8

Podstawg zlecenia zadania oraz przekazania dotacji na jego realizacje jest pisemna umowa
zwybranym podmiotem, zawierajaca m.in.: wskazanie miejsca i czasu udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, informacje o mozliwosci wydhizenia dyzuréw, okreglenie
sposobu korzystania z lokalu/lokali, w ktérym bedzie usytuowany punkt, wskazanie
niezbednych urzadzen technicznych, w tym zapewniajacych dostep do bazy aktow
prawnych, zasady zapewniania dostgpu do bazy aktéw prawnych, zasady zapewniania
zastepstwa przez osobe udzielajaca nieodplatnej pomocy prawnej, zadania z zakresu
edukacji prawnej.

Wzor umowy okresla zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadaf publicznych oraz wzoréw

sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

§9

. Finansowanie zadania rozpoczyna si¢ po podpisaniu umowy z wybranym podmiotem,

ktére winno nastapic¢ przed rozpoczeciem realizacji zadania.
Uruchomienie srodkow nastepuje po otrzymaniu przez Powiat dotacji z budzetu pafnistwa,
na wskazany rachunek bankowy podmiotu, na zasadach i terminach okreslonych

W umowie, sporzadzonej w oparciu o oferte realizacji zadania publicznego.
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§ 10
I. Podmiot wytoniony w Konkursie skiada sprawozdanie kofcowe z realizacji zadania
publicznego oraz ewentualne sprawozdania czesciowe, okreslone w zalgezniku nr S
do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzordw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz, U.
z 2018 r., poz. 2057).
2. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego powinno by¢ sporzadzone

i ztozone w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

§11
Powiat za pomoca merytorycznego wydzialu Starostwa Powiatowego, na podstawie
sprawozdan, wizytacji oraz innych dziatan, sprawuje kontrole nad prawidlowym wykonaniem

i wykorzystaniem $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zadania.

§12
Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE  (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(Dz.U. UEL rok 2016 nr 119 poz. 1 z pézn. zm.), Administratorem danych osobowych
zawartych w zlozonych ofertach jest Starosta Cieszyfski. Dane zostana wykorzystane na

potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert.

w.z. ST {QSiY
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

HARMONOGRAM DNI I GODZIN OTWARCIA
PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
W ROKU 2020

LOKALIZACJA PUNKTU: ul. Ks. A. Janusza 6, 43 — 410 Zebrzydowice (budynek
Urzedu Gminy Zebrzydowice)

GODZINY OTWARCIA:
Poniedziatek 8:00 — 12:00
Wtorek 8:00 — 12:00
Sroda 14:00 — 18:00
Czwartek 8:00 — 12:00
Piatek 13:00 - 17:00

PRZEWIDYWANA LACZNA LICZBA GODZIN UDZIELANIA NIEODPLATNEJ
POMOCY PRAWNEI: 1020 h, Z ZASTRZEZENIEM § 1 UST. 4

WwW.z, ST OSTY
Janing 2: .
%esturoﬂm
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
KARTA FORMALNEJ OCENY OFERTY
Nazwa zadania:

Wnioskodawea:

L.p. | Kryteria formalne: TAK NIE
1. | Oferta zlozona terminowo
2. | Oferta zlozona na obowigzujacym druku
3. | Oferta zlozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa

w Konkursie

4. | Zadanie miesci si¢ w dziatalnosci pozytku publicznego
organizacji

5. | Oferta podpisana przez uprawnione osoby (zgodnie z zapisami
KRS lub upowaznieniami)

6. | Oferta zawiera wymagane zalaczniki:

a) | kopie uméw zawartych z osobami do prowadzenia
nieodptatnej pomocy prawnej (zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 4 ust. 4 pkt 1 i wymaganymi klauzulami)

b) | dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system
kontroli jakoéci udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej

c) | kopia decyzji Wojewody Slaskiego wydanej w przedmiocie
wpisu na liste, o ktorej mowa w art. 11 d ust. 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 294) w zakresie udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej

Oferta spetnia wszystkie wymagania formalne udziatu w Konkursie i podlega dalszej ocenie.”
Oferta nie spelnia wymogéw formalnych, w zwiazku, z czym zostaje odrzucona.”

‘Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu
KARTA MERYTORYCZNEJ OCENY OFERTY

Nazwa zadania:
Whioskodawea:

Sposob obliczania punktow:

¢ kazde kryterium podlega ocenie w skali 0 — 5,

* ilo$¢ punktow danego kryterium mnozy sie przez warto$¢ w pozycji ,,Waga” (,Waga” jest
to ocena waznosci kryterium),

e o0golna punktacja powstaje poprzez sume wynikéw z pozycji ,,lloczyn”,

¢ maksymalna warto$¢ punktowa = 40 pkt, minimalna warto$¢ punktowa, decydujaca
o akceptacji oferty = 28 pkt;

L.p. Kryteria oceny merytorycznej ‘ Waga Mos¢ | Mloczyn
punktéw
(0-5)
1. Mozliwo$¢  realizacji  zadania publicznego, 3

proponowana jako$¢ wykonania zadania w tym
zaktadane rezultaty, kwalifikacje 0sab
zaangazowanych w jego realizacje

8]

2.| Ocena przedstawionej kalkulacji kosztoéw
realizacji zadania

3.| Planowany  wkiad  osobowy  ($wiadczenia 1
wolontariuszy oraz praca spoleczna cztonkdw)

4.1 Doswiadczenie organizacji, kontynuacja wezesniej 2
podjetych celéw i zadan, analiza i ocena realizacji
zadan zleconych w latach poprzednich, biorac pod
uwage rzetelno$¢ oraz terminowo$é i sposéb
rozliczenia otrzymanych $rodkow

OGOLNA PUNKTACJA:
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