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UMOWA IT.032. ....... 2019
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu .....cvvnvnvneinniinenn 2019 r.

Stronami umowy sg:

Starosta Cieszynski — Mieczystaw Szczurek z siedzibg przy ul. Bobreckiej 29, 43-400

Cieszyn,
zwany dalej Administratorem

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

zwany dalej Przetwarzajacym

Majac na uwadze, ze:

= Przetwarzajacy zawart z ......... w dniu ........ UMOWE ......... (Umowa Podstawowa),
w zwigzku z wykonywaniem ktérej Przetwarzajacy ma dostep do Danych Osobowych
przetwarzanych przez Administratora,

- koniecznym jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora, aby odpowiadaly one
w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1) — dalej zwanego RODO

Strony zawieraja Umowg o nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot przetwarzania
1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 RODO przetwarzanie Danych
Osobowych, ktdre sg niezbedne do realizacji Umowy Podstawowe;j.
2. Przetwarzajacy przyjmuje do przetwarzania Dane Osobowe, o ktorych mowa w ust. 1 oraz
zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone Dane Osobowe wylacznie w zakresie i w celu

przewidzianym w niniejszej Umowie oraz Umowie Podstawowe;.

§2
Czas przetwarzania
1. Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.
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2. Terminem rozpoczgcia obowigzywania Umowy jest dzien jej zawarcia.

§3
Charakter i cel przetwarzania
1. Charakter i cel przetwarzania wynikaja z Umowy Podstawowej.
2. Charakter przetwarzania obejmuje mozliwos¢ dostgpu do Danych Osobowych
w trakcie kopiowania danych pomigdzy macierzami dyskowymi.
3. Celem przetwarzania jest umozliwienie wykonania migracji danych zawartych na macierzy

dyskowej Administratora, bedacej przedmiotem ustugi wynikajacej w Umowy Podstawowej.

§4
Rodzaj danych

Przetwarzanie obejmowaé bedzie nastgpujace rodzaje Danych Osobowych:
Dane zwykle:

1) imig i nazwisko,

2) numer ewidencyjny PESEL,

3) adres e-mail,

4) adres IP,

5) numery telefonéw,

6) adres zamieszkania,

7) data urodzenia,

8) NIP,

9) seria i numer dokumentu tozsamosci,

10) imiona rodzicow,

11) numer rachunku bankowego,
Dane szczegélInych kategorii:

1)  dotyczace stanu zdrowia.

§5
Kategorie os6b

Przetwarzanie Danych Osobowych bgdzie dotyczy¢ oséb fizycznych, ktorych Dane Osobowe znajduja
si¢ w kartotekach kontrahentéw oraz systemach informatycznych Administratora, gromadzenie
ktorych wynika z realizacji ustawowych zadan samorzadu powiatowego, w tym jednostki
organizacyjnej Starostwa Powiatowego, a w szczegolnosci dotyczacych:
1) wiascicieli nieruchomosci,
2) wiascicieli pojazdéw,
3) kierowcow i kandydatéw na kierowcow,

4) uzytkownikow wieczystych,



5) przedsigbiorcéw nie posiadajacych osobowosci prawnej,

6) pracownikow szkot i przedszkoli,

7) uczniow szkol,

8) przedstawicieli ustawowych i opiekunéw prawnych oséb, ktorych Dane Osobowe sg
przetwarzane przez Administratora,

9) pracownikéw oraz ich wspotmalzonkdow, dzieci, wnukéw, rodzicow,

10) kandydatow do pracy,

11) radnych,

12) pracownikow jednostek organizacyjnych,

13) prawnikéw $wiadczacych nieoptatna pomoc prawna i ich zastepcow,

14) znalazcow rzeczy,

15) klientoéw Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

16) skiadajacy skargi,

17) stypendystdw, osob korzystajacy z dotacji.

§6
Obowigzki stron
Strony ustalajg, ze podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia beda ze sobg $cisle
wspolpracowaé, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub
mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia, w szczeg6lnosci Przetwarzajacy bedzie
informowal Administratora o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania
i ochrony Danych Osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz o wszelkich czynnosciach
w sprawach dotyczacych ochrony Danych Osobowych podejmowanych w zwiazku
z podjeciem postgpowania przed stosownym organem.

§7
Obowiazki Przetwarzajacego
1. Przetwarzajgcy o$wiadcza, Ze spelnia wszystkie wymogi dotyczace zabezpieczania Danych
Osobowych, o ktérych mowa w RODO.
2. Przetwarzajacy ma w szczegdlnosci nastepujgce obowigzki:
1) przetwarzanie Danych Osobowych wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora,
2) ograniczanie dostegpu do Danych Osobowych wylacznie do osoéb, ktérych dostep do
Danych Osobowych jest potrzebny dla realizacji Umowy oraz ich pisemne upowaznienie,
a takze udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy,

3) prowadzenia ewidencji upowaznien do przetwarzania powierzonych danych osobowych,



4) nieprzekazywanie Danych Osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowej,

5) zapewnienie osobom upowaznionym do przetwarzania Danych odpowiedniego szkolenia.

6) zastosowanie $rodkow organizacyjnych 1 technicznych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych Danych Osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenie Danych
Osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawnionag, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

7) przechowywania dokumentéw zawierajacych powierzone do przetwarzania Dane
Osobowe w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na zamek lub
w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostgpnych dla 0s6b nieupowaznionych do
przetwarzania Danych Osobowych,

8) zapewnienie ochrony Danych Osobowych i podejmowanie $rodkéw ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO,

9) przestrzeganie warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,

10) odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania praw
okreslonych w rozdziale III RODO (Prawa jednostki),

11) wspdlpraca z Administratorem przy wykonywaniu obowiazkoéw z obszaru ochrony
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32—36 RODO (ochrona danych, zglaszanie
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie oséb dotknigtych naruszeniem ochrony
danych, ocena skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym),

12) natychmiastowe informowanie Administratora o stwierdzonej watpliwosci odnosnie
zgodnosci wydanego mu polecenia z RODO, innymi przepisami Unii lub panstwa
czlonkowskiego o ochronie danych (w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem), pod
rygorem utraty mozliwoéci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego
tytuhu, |

13) informowanie Administratora o planowanych zmianach w sposobie przetwarzania
Danych Osobowych w taki sposéb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng
mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajacego zmiany w opinii
Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa Danych Osobowych lub
zwigkszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob, wskutek przetwarzania Danych
Osobowych przez Przetwarzajacego,

14) prowadzenie dokumentacji opisujacej sposoéb przetwarzania Danych, w tym rejestru
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych (wymoég art. 30
RODO). Przetwarzajacy udostgpniania na zadanie Administratora prowadzony rejestr
kategorii czynnosci przetwarzania, z wylaczeniem informacji stanowigcych tajemnice
handlowg innych klientéw Przetwarzajacego,
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15) informowanie Administratora o wykorzystywaniu w celu realizacji Umowy
zautomatyzowanego przetwarzania, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22
RODO, w celu i w zakresie niezbgdnym do wykonania przez Administratora obowigzku
informacyjnego,

§8
Zglaszanie naruszenia ochrony danych osobowych
1. Przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
Danych Osobowych nie pdézniej niz w 24 godziny od pierwszego zgloszenia, umozliwia
Administratorowi uczestnictwo w czynno$ciach wyjasniajacych i informuje Administratora
o ustaleniach z chwila ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.
2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka
niezbedna dokumentacja dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spelnienie

obowigzku powiadomienia organu nadzorczego.

§9
Gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych
Na Zzadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne referencje,
wykaz doswiadczenia, informacje finansowe lub inne dowody, iz Przetwarzajacy zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§10
Obowigzki po zakonczeniu obowigzywania Umowy
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu obowigzywania niniejszej Umowy zwigzane]
z przetwarzaniem w terminie do 3 dni usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane
osobowe (nalezy wybraé¢ czy podmiot przetwarzajacy ma usungé czy zwroci¢ dane) oraz
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§11
Obowiazki Administratora
Administrator zobowiazany jest wspoldziata¢ z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Przetwarzajagcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywiagzywac si¢ terminowo ze swoich szczegélowych obowigzkow.



§12
Korzystanie z uslug innego podmiotu przetwarzajacego

1. Przetwarzajgcy nie moze korzysta¢ z ushig innego podmiotu przetwarzajgcego bez
uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

2. Powierzajac przetwarzanie Danych Osobowych innym podmiotom, Przetwarzajacy jest
zobowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spelnianie przez inny podmiot
wymogow w zakresie ochrony Danych Osobowych na poziomie co najmniej takim samym,
jak przewidziany w niniejszej Umowie powierzenia.

§13
Nadzér

1. Administrator ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy przez
Przetwarzajacego.
2. Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po
uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli.
3. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sa uprawnione do:
1) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa Dane Osobowe,
2) wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych,
3) zadania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz
udostepnienia rejestrow czynnosci przetwarzania.
4. Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do wykazania
zgodno$ci dziatania Przetwarzajacego z przepisami RODO oraz umozliwia Administratorowi
lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytéw lub inspekcji. Przetwarzajacy
wspblpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekc;ji.
5. W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie niniejszej umowy, Administrator moze na
pi$mie zada¢ od Przetwarzajacego niezwlocznego ich usunigcia, jednakze nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od dorgczenia pisemnego zadania.

§ 14
Odpowiedzialno§é

1. Administrator ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug RODO, co nie wylacza
odpowiedzialnoéci Przetwarzajacego za przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie
Z Umowa.

2. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwiazku
z niedopelnieniem obowigzkow, ktéore RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub
gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
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instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie
zastosowaniem wiasciwych srodkoéw bezpieczenstwa.

3. Przetwarzajacy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania przepisow RODO
dotyczacych celéw i sposobow przetwarzania, ponosi odpowiedzialno$¢ jak administrator
danych.

4. Jezeli wskutek niewlasciwego, wykraczajacego poza =zakres niniejszej Umowy
przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajgcego, w zwigzku z niniejszym
powierzeniem przetwarzania danych osobowych, Administrator Danych Osobowych zostanie
prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyplaty odszkodowania, zado$¢uczynienia lub
ukarany grzywna, Przetwarzajacy zobowigzuje sig¢ zrekompensowaé¢ Administratorowi
udokumentowane straty z tego tytulu do wysokosci uiszczonej kary, poniesionej szkody,
wyplaconego zado$éuczynienia lub grzywny.

5. Na Przetwarzajacym spoczywa odpowiedzialnos¢ za wypelnienie obowiazkéw ochrony
Danych Osobowych przez inny podmiot przetwarzajacy Dane Osobowe, z ktorego ustug
korzystat.

§15

Postanowienia koficowe
1. Strony zgodnie zmieniaja niniejsza umowa zapisy Umowy Podstawowej w zakresie
ochrony danych osobowych.
2. Zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.
3. Wszelkie spory zwiagzane z wykonaniem niniejszej Umowy oraz wynikle na jej tle
rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla siedziby Administratora.
4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

......................................................................

Administrator Przetwarzajacy
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