
REGULAMIN 
ZGŁASZANIA I OBSŁUGI ZGŁOSZEŃ PRAC GEODEZYJNYCH DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

 
§1 

1. Regulamin określa warunki świadczenia usługi „obsługa zgłoszeń prac geodezyjnych drogą elektroniczną” przez 
Starostę Cieszyńskiego oraz określa zasady korzystania z usługi. 
2. Przedmiotem elektronicznej obsługi zgłoszeń prac geodezyjnych jest nieodpłatne udostępnienie Użytkownikowi 
możliwości dokonywania zgłoszeń prac geodezyjnych poprzez serwis GEOPORTAL2 – Informacja katastralna powiatu 
cieszyńskiego (tryb chroniony) znajdujący się na stronie internetowej pod adresem http://cieszyn.geoportal2.pl zwanym 
dalej Geoportalem oraz wsparcie i monitorowanie procesów przyjmowania (w tym weryfikacji) materiałów i zbiorów 
danych przekazanych do PZGiK. 

§2 

1. Opis usługi „obsługa zgłoszeń prac geodezyjnych” znajduje się na stronie www.bip.powiat.cieszyn.pl / załatwienie 
spraw / usługa WG-2. 
2. Dostarczenie do tutejszego organu podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z niniejszym regulaminem jest 
równoznaczne z akceptacją regulaminu a po jego weryfikacji przez administratora zapewni Użytkownikowi dostęp do 
usługi zgłaszania i obsługi zgłoszeń prac geodezyjnych drogą elektroniczną. 
3. Wydanie Użytkownikowi loginu oraz hasła do Geoportalu nastąpi w terminie 7 dni roboczych od dnia złożenia do 
tutejszego organu wniosku o dostęp do serwisu GEOPORTAL2 w trybie chronionym - Informacja katastralna powiatu 
cieszyńskiego. 
4. Przydzielone Użytkownikowi hasło należy zmienić po pierwszym logowaniu. Hasło powinno składać się z min. 
 8 znaków. 
5. Trzykrotne wprowadzenie błędnego hasła blokuje dostęp do Geoportalu. 
6. Dostęp można odblokować korzystając z automatycznego mechanizmu generującego hasło tymczasowe. Należy 
wpisać login, a następnie użyć linku „Zapomniałem hasła”. Hasło tymczasowe zostanie przesłane na adres mailowy 
podany na wniosku o dostęp do serwisu. W przypadku niewłaściwego działania w/w mechanizmu zgłoszenie dotyczące 
odblokowania dostępu do Geoportalu należy przesłać na adres geoportal@powiat.cieszyn.pl. 

§3 

1. W imieniu Wykonawcy, uprawnionym do zgłaszania prac geodezyjnych, o którym mowa w art. 12 ustawy z dnia  
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. 2017 r., poz. 2101) zwanej dalej ustawą PGiK, jest 
wskazana we wniosku osoba fizyczna zwana dalej Użytkownikiem.  
2. Wykonawca ma możliwość uprawnienia do zgłaszania prac geodezyjnych kilku Użytkowników w ramach jednej 
firmy.  
3. Każdy Użytkownik w danej firmie ma pełen dostęp do wszystkich zgłoszonych prac w firmie, możliwość ich 
modyfikacji, prowadzenia korespondencji oraz anulowania prac i składania zgłoszeń uzupełniających poprzez 
wykorzystanie dedykowanej usługi. 

§4 

1. Starosta dołoży wszelkich starań w celu zapewnienia Użytkownikowi stałego dostępu do Geoportalu.  
2. Starosta nie ponosi odpowiedzialności za przerwy w działaniu Geoportalu spowodowane m.in. przerwą w dostawie 
energii elektrycznej, nieprawidłowym działaniem sieci internetowej, zamierzonymi przerwami w działaniu Geoportalu.  
3. Poprzez zamierzone przerwy w działaniu Serwisu rozumie się wszelkie działania mające na celu usunięcie wad 
 i usterek w pracy Geoportalu oraz jego modernizację. 
4. O planowanych przerwach w działaniu Geoportalu Starosta będzie informował z wyprzedzeniem za pośrednictwem 
komunikatów wyświetlanych w Geoportalu. 
7. Informacje dotyczące nieprawidłowego działania serwisu należy kierować na adres geoportal@powiat.cieszyn.pl 

§5 

1. Wypełnienie i zatwierdzenie formularza zgłoszenia pracy geodezyjnej jest jednoznaczne ze złożeniem zgłoszenia 
pracy geodezyjnej, o którym mowa w art. 12 ust. 1 ppkt 3 ustawy PGiK. 
2. Dokonanie uzgodnień za pomocą Geoportalu jest tożsame z uzgodnieniem, o którym mowa w art. 12 ust. 3 ustawy 
PGiK. 
3. W przypadku korzystania w Geoportalu z automatycznej obsługi zgłoszeń prac geodezyjnych Użytkownik 
wybierający ten sposób obsługi, zgadza się na automatyczne uzgadnianie listy materiałów oraz na wystawienie 
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Dokumentu Obliczenia Opłaty bez weryfikacji przez tut. organ poprawności zamawianej listy materiałów, w zakresie 
skal map oraz rodzaju prowadzonej mapy zasadniczej. 
4. Obsługa automatyczna nie jest możliwa dla zgłoszeń prac geodezyjnych w których lista materiałów zawiera pozycje 
16.2 (kopie dokumentów z operatów technicznych) z tabeli 16-tej załącznika do PGiK oraz wszelkie materiały zasobu 
w postaci drukowanej.  
5. Udostępnienie kopii materiałów zasobu następuje po uiszczeniu opłaty, o której mowa w art. 40a ust.1. ustawy 
PGiK. 
6. W Geoportalu można korzystać z płatności elektronicznych przez system Paybynet oraz PayU. 
7. Za korzystanie z płatności pobierana jest przez operatora prowizja. 
8. Przed użyciem danych prezentowanych w Geoportalu należy uzyskać licencję, o której mowa w art. 40c ustawy 
PGiK.  
9. Starosta nie gwarantuje kompletności materiałów udostępnianych za pomocą Geoportalu. 
10. W przypadku, gdy materiały będą niekompletne lub rozmiar plików albo forma prowadzenia mapy zasadniczej nie 
pozwolą na przesłanie dokumentów drogą elektroniczną niezbędny będzie kontakt z Referatem Ośrodek Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Cieszynie za pomocą komunikatora Geoportalu lub 
telefonicznie pod numerem 33 47 77 414.  
11. Wszystkie wydruki papierowe wymagające zachowania skali należy wykonywać z aplikacji dedykowanej dla danego 
rozszerzenia pliku.  
12. Wypełnienie i przesłanie przez Geoportal formularza pt.: „Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac 
geodezyjnych” jest równoznaczne z zawiadomieniem, o którym mowa w art. 12a ust. 1 ustawy PGiK. 
13. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji pobranie przez Wykonawcę przez Geoportal protokołu, o którym 
mowa w art. 12b ust. 3 ustawy PGiK jest równoznaczne z przekazaniem wykonawcy protokołu zgodnego z art. 12b ust. 6 
ustawy PGiK. 
14. Złożenie przez Wykonawcę za pośrednictwem Geoportalu pisma Wykonawcy w którym ustosunkował się do 
stwierdzonych w protokole weryfikacji uchybień i nieprawidłowości jest równoznaczne z pismem, o którym mowa w art. 
12b ust. 7 ustawy PGiK. 

§6 

1. Udzielanie informacji o haśle innym osobom (w tym także innym osobom zatrudnionym przez Wykonawcę) jest 
zabronione. 
2. Starosta zastrzega sobie prawo do zablokowania użytkownikowi dostępu do elektronicznej obsługi zgłoszeń w trybie 
natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub Użytkownika postanowień niniejszego regulaminu 
lub odmowy zapłaty należności wynikających z aktywności Użytkownika w Geoportalu. 

§7 

1. Użytkownik oświadcza, że zobowiązuje się wykorzystywać dostęp do Geoortalu wyłącznie na użytek wykonywanych 
przez siebie i na rzecz Wykonawcy prac geodezyjnych (zgodnie z przepisami ustawy PGiK wraz z aktami wykonawczymi), 
bez możliwości cesji przedmiotu na osoby trzecie, w tym także na rzecz innych osób zatrudnionych przez Wykonawcę. 
2. Użytkownik oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem zgłaszania i obsługi zgłoszeń prac geodezyjnych drogą 
elektroniczną. 
3. Użytkownik przyjmuje do wiadomości, że wszelka jego aktywność jest rejestrowana przez serwis GEOPORTAL2 – 
Informacja katastralna powiatu cieszyńskiego. 
 
 
 
 

                      ……………………………..………………………………                                …………………….………..………………………………                         
Wykonawca                            Użytkownik                                                                                                                                           

(Data i podpis*)                                                                                                          (Data i podpis*) 

 
 
 
 

                               ……………………………..………………………………                                                       
                                                     Administrator                             
                                                    (Data i podpis)                                                                                                           
 
*  własnoręczny podpis na wydrukowanym dokumencie lub w przypadku dokumentu w formie elektronicznej kwalifikowany podpis elektroniczny lub 

podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP. 


