Uchwała nr 693/ZP/V/17
Zarządu Powiatu Cieszyńskiego
z dnia 16 sierpnia 2017 r.
 
w sprawie zasad dokonywania na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych
 
Na podstawie § 35 ust. 1 oraz § 28 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Cieszynie,

Zarząd Powiatu Cieszyńskiego uchwala:
 
§ 1
1. Zobowiązać Biuro Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego 
w Cieszynie do prowadzenia postępowań wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej: „uPzp”) dla następujących jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego:

1.1. Jednostki oświaty:

1) I LO im. A. Osuchowskiego w Cieszynie,

2) II LO im. M. Kopernika w Cieszynie,

3) ZSEG im. Macierzy Ziemi Cieszyńskiej w Cieszynie,

4) ZST w Cieszynie,

5) ZS im. W. Szybińskiego w Cieszynie,

6) ZSB w Cieszynie,

7) ZPSWR w Cieszynie,

8) ZSGH im. W. S. Reymonta w Wiśle,

9) ZSO im. P. Stalmacha w Wiśle,

10) ZSTiO w Skoczowie,

11) ZST  w Ustroniu,

12) ZSPT w Międzyświeciu,

13) ZS w Istebnej,

14) CKPiZ w Bażanowicach,

15) ZPPP w Cieszynie,

16) Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Koniakowie,

17) SSM „Granit" w Wiśle – Malince.
1.2. Jednostki opieki społecznej:
1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

2) Dom Dziecka w Cieszynie,

3) Ośrodek Pomocy Dziecku i Rodzinie - Dom Dziecka w Międzyświeciu,

4) DPS „Pogodna Jesień" w Cieszynie,

5) DPS w Pogórzu,

6) DPS „Feniks" w Skoczowie.
1.3. Powiatowy Urząd Pracy.

1.4. Powiatowy Zarząd Dróg Publicznych (zwany dalej: „PZDP”).
2. Jednostki organizacyjne wymienione w § 1 ust. 1 pkt 1.1., 1.2. oraz 1.3. mogą samodzielnie przygotować i przeprowadzić postępowanie przetargowe wynikające z uPzp. W takim  przypadku załącznik do niniejszej uchwały nie ma zastosowania.
3. W przypadku zamówień publicznych, gdzie stroną umowy o pozyskanie środków zewnętrznych na realizację zadania jest Powiat Cieszyński, postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest obligatoryjnie przez Biuro Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego.
§ 2
1. Upoważnić pracowników Biura Zamówień Publicznych Starostwa Powiatowego do wykonywania na rzecz PZDP wszelkich czynności z zakresu wynikającego z § 2 ust. 2 i 3 niniejszej uchwały. 
2.  Do podstawowych obowiązków pracowników Biura Zamówień Publicznych należy:

1) przygotowywanie i prowadzeń zamówień publicznych powyżej 30.000 euro zgodnie z przepisami uPzp oraz obowiązującym w jednostce regulaminem,
2) przygotowywanie i prowadzenie zamówień na dostawy, usługi i roboty, do których nie mają zastosowania przepisy uPzp zgodnie z obowiązującym w jednostce regulaminem,
3) udział w pracach Komisji Przetargowej powołanej Zarządzeniem Dyrektora PZDP.

3. Do pozostałych (szczegółowych) obowiązków pracowników Biura Zamówień Publicznych należy m.in.:

1) opracowywanie SIWZ i projektów umów, 

2) zamieszczanie wymaganych ogłoszeń,

3) prowadzenie korespondencji z wykonawcami, instytucjami, itp.,

4) sprawdzanie dokumentów złożonych przez wykonawców pod względem ich zgodności z wymogami uPzp,

5) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych zamówień publicznych,

6) prowadzenie rejestrów zamówień publicznych wynikających z uPzp, podprogowych zamówień publicznych i zawieranych umów,

7) prowadzenie spraw związanych z wadiami i zabezpieczeniami należytego wykonania umowy (kaucje, gwarancje itp.),
8) sporządzanie planu zamówień oraz sprawozdań,

9) realizacja innych obowiązków wynikających z uPzp oraz wewnętrznych regulacji jednostki, 
10) współudział w przygotowywaniu informacji i kart informacyjnych dla Zarządu Powiatu,
§ 3
1. Przy dokonywaniu na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego wymienionych w § 1 ust.1 pkt.1.1., 1.2., 1.3.  zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane realizowanych na podstawie uPzp oraz w przypadku zamówień określonych w § 1 ust. 3 wprowadza się do stosowania: „podział obowiązków oraz zasady podpisywania poszczególnych dokumentów przy realizacji wydatków na podstawie uPzp”, stanowiący załącznik do niniejszej uchwały.

2. Umożliwia się kierownikom (dyrektorom) jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego konsultowanie procedury przetargowej wynikającej z uPzp z pracownikami Biura zamówień publicznych Starostwa Powiatowego w Cieszynie.

§ 4
Traci moc Uchwała nr 914/ZP/III/10 Zarządu Powiatu Cieszyńskiego z dnia 24 listopada 2010r. w sprawie zasad dokonywania na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 5
Wykonanie uchwały powierza się Sekretarzowi, Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego, Kierownikowi Biura zamówień publicznych i członkom Komisji Przetargowej.
§ 6
Uchwała wchodzi w życie z dniem podpisania.
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