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Cieszyn, 1 kwietnia 2015 .

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Ustroniu
nazywanej w dalszej czgsci ZSP lub Jednostka
w dniach od 18 do 20 marca 2015 .

Kontrolg przeprowadzil zesp6t utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec (Gléwny specjalista w Biurze Skarg i Kontroli)  — cztonek

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 5/15 Starosty Cieszynskiego z dnia 17.03.2015r.

Cel i zakres kontroli: kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkéw biezacych w
2014 roku oraz gospodarowanie majatkiem.

Obowiazki Dyrektora ZSP w Ustroniu wykonuje od dnia 01.09.2008 r. Pani Ewa
Matuszynska.

Obowiazki gtéwnego ksiggowego w Jednostce wykonuje od dnia 01.10.1990 r. Pani Barbara
Gamrot.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Ustalenia ogélne
2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
3. Dochody Jednostki w 2014 r.

1. Ustalenia ogoélne.

7ZSP w Ustroniu realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Radg Pedagogiczna uchwata nr 1/2010/2011 w dniu
29.11.2010 r. tekst jednolity, ostatnia zmiana z dnia 11.06.2014 1.

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Ustroniu jest samorzadowg jednostka budzetows.
Organem prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Slaskie
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach poprzez Delegaturg w Bielsku Bialej.
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W Jednostce obowigzujg nast¢pujace regulacje wewnetrzne:

e Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie wprowadzona zarzadzeniem nr 4/14 z dnia
31.10.2014 r.

e Regulamin okreslajgcy zasady udzielania zamowien publicznych , ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 2/14 z
dnia 23.04.2014 r.

o Regulamin Zakladowego  Funduszu  Swiadczen Spotecznych ~ wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2011 z dnia 03.01.2011 r.

e Zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 5/12 z dnia
02.07.2012 r. w tym zakladowy plan kont wraz z komentarzem.

e Funkcjonowanie kontroli zarzgdczej ostatnio aktualizowane zarzadzeniem nr 2/2013 z
dnia 02.01.2013 r. z p6zn. zm. w tym:

1. Standardy kontroli zarzgdczej

2. Wykaz dokumentéw zwigzanych z kontrolg zarzadcza

3. Polityka zarzadzania ryzykiem

4. Procedura samooceny oraz sporzadzania oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej

5. Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych

® Procedura zatrudnienia pracownikéw w ZSP w Ustroniu, przyjeta Zarzadzeniem Nr
6/2009 z dn. 20.12.2009 r.

Instrukcja kasowa wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 4/12 z dnia 02.04.2012 1.
Instrukcja w  sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
wprowadzona zarzadzeniem nr 4/2011 z dnia 02.02.2011 r.

® Regulamin przydziatu Srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego dla pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia
28.03.2012r.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w_zakresie rachunkowo$ci wykonuje 1 osoba zatrudnione w wymiarze 1 etatu.
Kontrolujacy zwrécili uwage, iz w_przypadku nieobecnosci Pani Barbary Gamrot (np. w
zwigzku ze zwolnieniem lekarskim lub urlopem) nikt nie wykonuje w zastepstwie zadan w
zakresie rachunkowosci. Stanowisko w tej sprawie zostato réwniez zawarte w o$wiadczeniu
Pani Ewy Matuszynskiej, ktéry stanowi Zalgcznik nr 1 do protokotu.

Obowigzki gléwnego ksiggowego powierzono Pani Barbarze Gamrot odrebnym pismem
z dnia 02.01.2002 r., zgodnie z art. 28a i 35 ustawy o finansach publicznych.

Pani  Urszula Boruta (sekretarka) zajmuje si¢ gospodarka kasowa. Przyjecie

odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie zostalo potwierdzone w pismie z dnia
02.04.2012r.

Ksiggowos¢ od 2014 roku prowadzona jest za pomocg programu VULCAN — Ksiggowosc
OPTIVUM wprowadzonym do stosowania zarzadzeniem nr 5a/13 z dnia 16.12.2013 r.

nik rzedniej kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostata w kontrolowanej jednostce w dniach 16 i 17
marca 2014 r. i dotyczyta , sprawdzenia wykonania planu finansowego za rok 2013 z
uwzglednieniem funkcjonowania kontroli zarzgdczej”. Pismem SK.1711.8.2014 z dnia
03.04.2014 r. skierowano do jednostki zalecenie pokontrolne, ktére zostato wykonane.
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Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 zostala opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 09.01.2015 1.

Naboér na wolne stanowiska urzednicze

W placowcee funkcjonuje Procedura zatrudnienia pracownikéw w ZSP w Ustroniu, przyjeta
Zarzadzeniem Nr 6 z dn. 20.12.2009 r. Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wzér
ogloszenia naboru na wolne stanowisko pracy, stanowiacy zat. nr 3 do Regulaminu naboru
jest zgodny z art. 13 ups, a protokét z przeprowadzonego naboru kandydatéw zostat
wskazany w §9 (zalacznik nr 6) w/w procedury, i spetnia on wymogi zawarte w art. 14
ustawy o pracownikach samorzadowych.
W okresie obowigzywania w/w procedury nie zostat przeprowadzony zaden nabdér.

Ir iko m
»Regulamin dokonywania ocen pracownikéw samorzgdowych w ZSP w Ustroniu” stanowi
zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia 1/2011 z dnia 02.01.2011 r.
Zgodnie z art. 27 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458) Dyrektor jednostki okreslit w drodze zarzadzenia, sposéb dokonywania
okresowych ocen, okresy za ktére jest sporzadzana ocena, kryteria na podstawie ktérych jest
sporzadzana ocena oraz skalg ocen biorgc pod uwage potrzebe prawidlowego dokonywania
tych ocen oraz specyfik¢ funkcjonowania jednostki. Do Regulaminu opracowano wykaz
kryteriow, arkusz samooceny i karte oceny pracy. Podczas czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze dokonano oceny okresowej:

1. Pani Barbara Gamrot — zatrudniona w Jednostce od dnia 18.08.1975 r, a na stanowisku
gléwnej ksiggowej od dnia 01.10.1990 r. Ostatnia okresowa ocena zostala
przeprowadzona 12 lutego 2015 r. Przedostatnia okresowa ocena pracy przeprowadzona
zostata w dniu 24.01.2013 r. przy zachowaniu zasad okreslonych w w/w regulaminu.

2. Pani Urszula Boruta- zatrudniona w Jednostce od 01.02.2007 r. i od samego poczatku

zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. uczniéw.
Ostatnia okresowa ocena pracy przeprowadzona zostala w dniu 10.03.2014 r. przy
zachowaniu zasad okreslonych w w/w regulaminie. Przedostatnia ocena zostala
wykonana 06.03.2012 r. W_dwéch ostatnich ocenach okresowych stwierdzono biedy
dotyczace: zajmowanego stanowiska Pani Urszuli Boruty ( wpisanego jako sekretarka)
oraz daty zatrudnienia na stanowisku urzedniczym.

Inwentaryzacja

W dniu 10 czerwca 2014 r. Gléwna Ksiggowa zwrécita si¢. do Dyrekcji Jednostki z
wnioskiem o konieczno$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji majatku trwalego na przetomie
grudnia 2014 i stycznia 2015r.

W dniu 2 stycznia 2015 r. zostalo wydane Zarzadzenie nr 4/2014/2015 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w ZSP w Ustroniu. Jednoczesnie w/w zarzadzenie
powotywalo komisj¢ inwentaryzacyjna. Ponadto zostat sporzadzony szczegGtowy
harmonogram  przeprowadzenia inwentaryzacji. W/w  harmonogram  zakladal, ze
inwentaryzacja powinna zakoficzy¢ sie do 15 stycznia 2015 r wedtug stanu na 31.12.2014 .
W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg znajdujg si¢ rowniez o$wiadczenia osob
materialnie  odpowiedzialnych. Nastepnie zostaly wydane 43 arkusze spisowe i
przeprowadzono czynnosci spisowe. Arkusze sa podpisane przez odpowiednich czlonkéw
komisji i ponumerowane.

Z inwentaryzacji kasy zostat sporzadzony osobny protokét w dniu 02.01.2015 r.
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Natomiast inwentaryzacja majatku trwatego do dnia kontroli tj. do dnia 20.03.2015 r. nie
zostala ostatecznie rozliczona. Termin rozliczenia inwentaryzacji mija 26 marca 2015 r. — art.
24 ust 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Nadzoér pedagogiczny

Nadz6r pedagogiczny w placéwkach oswiatowych jest elementem kontroli zarzadcze;.
Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 7.10.2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (DZ. U. Nr 168, poz. 1324) Dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktory przedstawia
radzie pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzesnia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan.
Natomiast stosownie do § 22 do dnia 31 sierpnia kazdego roku dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

W trakcie analizy Ksiegi protokotéw stwierdzono, ze sprawozdanie z realizacji nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2013/2014 zostato przedstawione Radzie Pedagogicznej w
dniu 29.08.2014 r. I w tym samym dniu zostat przedstawiony plan nadzoru pedagogicznego
na rok szkolny 2014/2015.

2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 09 stycznia 2014 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014 :

rozdzial 80130 Szkoty Zawodowe 1348 842,00 zt
rozdzial 85415 Pomoc materialna dia uczniow 900,00 zt
rozdzial 80195 Pozostata dziatalnosé 2843800 7t

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego Jednostki wprowadzono nowy rozdziat
80146 Doksztatcania i doskonalenie nauczycieli w wysokosci 4 491,00 zt Uchwatg Zarzadu
Powiatu nr 840/ZP/1V/14 7z dnia 06.03.2014 r.

Pani Ewa Matuszynska Dyrektor ZSP w Ustroniu zostala upowazniona Uchwalg Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego nr 829/ZP/IV/14 7 dnia 20.02.2014 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP w Ustroniu na 31.12.2014 r. wyniost:

® wrozdziale 80130 1401 189,00 zt
® wrozdziale 80195 28 438,00 zt
® wrozdziale 80146 4 491,00 zt
® wrozdziale 85415 900,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2014 r. W w/w rozdziatach klasyfikacji budzetowe;
wyniosty:

® wrozdziale 80130 1401 187,25 zt
® wrozdziale 80195 28 438,00 zt
® wrozdziale 80146 4 482,69 7}
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w rozdziale 85415 900,00 zt

Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiggowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidlowosé dokonywania i dokumentowania wydatkéw.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposéb prawidlowy opisane pod
wzgledem zaméwien publicznych. Faktury zostaly zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.
Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody zrodlowe:

Faktura VAT nr F/30417436/12/14 7 dnia 22.01.2015 r. na kwotg 92,25 zt (za ustugi
telekomunikacyjne PLAY), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

Faktura VAT nr 4017/2015/OFEE z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 1 106,16 zt (za energie
elektryczng), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/2014/12/005273 7 dnia 29.12.2014 r. na kwote 290 zt (za
warsztaty), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FVKL/14/1897 7 dnia 18.12.2014 r. na kwote 124,00 zt (za artvkuty
biurowe), btedny paragraf klasvfikacji budzetowej zamiast 84210 jest §3020

Faktura VAT nr 153/2014 7 dnia 16.12.2014 r. na kwotg 60,00 zt (odziez robocza),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 11642/14/2014/F 7 dnia 08.12.2014 r. na kwotg 5 269,89 zt (za gaz),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 45529/2014/OFE 7 dnia 05.12.2014 r. na kwotg 3 269,02 zt (energia
elektryczna), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 1145869/R/2014/11/102003268 7 dnia 28.11.2014 r. na kwote
1 095,01 zt (za prgd), prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 43333/8054/2014 7 dnia 10.09.20]4 r. na kwotg 126,32 zt (zakup
dystrybutora), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej

Faktura VAT nr 02512/10/2014 7 dnia 17.10.2014 r. na kwotg 148,56 zt (za dostawe
internetu), prawidfowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 37337/2014/OEE 7 dnia 08.10.20]4 r. na kwotg 783,67 zt (za energie
elektryczng), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 56/9/2014/FV z dnia 17.09.2014 r. na kwotg 399,00 zt (za szkolenie),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 175/8/FVS z dnia 24.08.2014 r. na kwoteg 98,40 zt (za monitorowanie
systemu alarmowego), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 1620/2014/F z dnia 20.08.2014 r. na kwotg 817,00 zt (zakup
sedesow), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1145869/R/2014/11/102003268 Z dnia 28.11.2014 r. na kwotg
1095,01 zt (za prgd), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 05/06/14 z dnia 05.06.2014 r. na kwotg 738,00 zt (za przeglgd
budynku i sali gimnastycznej), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

Faktura VAT nr 063/2014 z dnia 29.04.2014 r. na kwote 325,00 zt (wykonywanie
zadan stuzby BHP), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 44/2014 7 dnia 16.04.20]14 r. na kwotg 611,06 zt (za Inforlex),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 681/0/2014 7 dnia 01.04.20]4 r. na kwotg 267,84 zt (za
wydzierzawienie kopiarki), prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr FS/2014/F/0056 7 dnia 06.03.2014 r. na kwote 319,59 7} (wywoz

Jekalii), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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® Faktura VAT nr HSWO/FB/] 65/2014/0003454 7 dnia 04.03.2014 r. na kwotg 2 758,35
<t (za gaz), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

* [Faktura VAT nr F/2014/02/001699 z dnia 20.02.2014 r. na kwotg 290,00 zt (za
szkolenie), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr FVS/400/14/0100053 z dnia 09.01.2014 r. na kwotg 188,19 7t (za
wodg Zrédlang ), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

W Jednostce zarzadzeniem nr 4/14 dnia 31.10.2014 r. okreglono wysokos¢ i sposéb
ewidencjonowania srodkéw trwatych i magazynowych.

Ewidencja ilos’ciowo—wartos’ciowq objete sa pozostate $rodki trwale 0 wartosci powyzej
101,00 zt.

Ewidencjg ilosciowa sg objete pozostate srodki ponizej kwoty 101,00 zt.

3. Dochody Jednostki w 2014 r.

Plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla Jjednostek budzetowych Powiatu na rok
2014 zostat okreslony w Uchwale Budzetowej na 2014 rok Rady Powiatu Cieszynskiego Nr
XLI/356/13 z dnia 20.12.2013 r.

®* Rozdzial 80130 Szkoty zawodowe 17 900,00 zt

Na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu Cieszyniskiego nr 829/ZP/IV/14 7 dnia 20.02.2014r.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian w planach
finansowych w roku budzetowym 2014,

® Rozdziat 80130 17 910,00 zt
Wykonanie dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych na dzien 31.12.2014 r. wyniést:
® Rozdziat 80130 12 433,63 zt

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

Dochody zostaty uzyskane w nast¢pujacych paragrafach:

§0690 wptywy z réznych optat — wykonanie w 2014 r. na kwote 390,00 zt

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2014 r. na kwote 11 977,46 zi
§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2014 r. na kwote 56,69 zt

Stan $rodkéw na poczatek okresu sprawozdawczego: 9,48 zt

Wydatki pokryte z dochodéw w nastepujacych paragrafach:

§2400 wptata do budzetu pozostatosci srodkGw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2014 r. na kwote 9,48 7t

§4210 zakup materiatéw i Wyposazenia — wykonanie w 2014 r. na kwotg 7 769,26 zt

§4260 zakup energii — wykonanie w 2014 r. na kwotg 1 977,90 zt

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2014 r. na kwote 48,00 zt

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2014 r. na kwote 2 627,40 zt

Stan $rodk6éw na koniec okresu sprawozdawczego: 1,59 zt
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Podczas kontroli sprawdzono wyrywkowo dowody ksiggowe, stwierdzono co nastepuje:

® Faktura VAT nr FA/973/SKO/2014 7 dnia 08.04.2014 r. na kwotg 1 650,00 zt (zakup
pamigci DDR — 15 sztuk), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na
koncie 013,

e Faktura VAT nr FV/S/14/06/0317 z dnia 06.06.2014 r. na kwotg 213,68 zt (za
materiaty biurowe), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Fakwra VAT nr 07210/F0214 7 dnia 31.07.2014 r. na kwotg 278,52 zt (za materiaty
do drobnych remontow), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 07237/F0214 7 dnia 31.07.2014 r. na kwotg 110,58 zt (za materialy
do drobnych remontéw), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Faktura VAT nr 37/09/2014 7 dnia 12.09.2014 r. na kwote 110,00 zt (zakup drukarki
za kwotg 90,00 zt), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 714/14/DYS 7 dnia 24.1 0.2014 r. na kwote 224,30 zt (za materiaty
biurowe), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Fakiura VAT nr 173/10/2014 z dnia 21.10.20]14 r. na kwotg 360,00 zt (zakup
niszezarki), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na koncie 013.

® Fakiura VAT nr 01714/2014 7 dnia 22.10.2014 r na kwotg 319,80 zt (za ustugi
kominiarskie), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Fakiura VAT nr 3767/SI/2014 7 dnia 14.11.20]4 r. na kwotg 341,00 zt (zakup
projektora na kwotg 329,00 z7#), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na
koncie 013.

® Faktura VAT nr FN-236002/2014/11/00010 zdnia 03.11.2014 r. na kwote 1 869,70 zt
(zakup zestawu komputerowego), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete
na koncie 013.

® Faktura VAT nr 369/14 7 dnia 05.] 22014 r. na kwote 645,00 zt ( zakup rolet),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na koncie 013.

® Faktura VAT nr 1019/2014 7 dnia 19.12.2014 r. na kwote 133947 zi (zakup

programu Windows), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na koncie
020.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowiazuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Spotecznych
wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora nr 2/2011 z dnia 03.01.2011 r.

W jednostce utworzono plan dochodéw i wydatkéw funduszu na 2014 rok ktéry ksztattowat
si¢ w wysokosci 114 731,00 zt

Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 33/2014 z dnia 29.05.2014 . zostaty przekazane srodki
pieni¢zne na rachunek ZFSS - 75% odpisu w kwocie 66 530,00 zt, pozostata kwota zostata
przekazana wg wyciggu bankowego nr 65/2014 w dniu 29.09.2014 r. w kwocie 23 625,00 zi.

Bilans otwarcia na rok 2014 to 24,85 z1
e W dniu 20.01.2014 przelew wychodzacy na kwote 595.00 na konto Urzedu
Skarbowego — odprowadzony podatek za rok poprzedni.
* 28.03.2014 r. wyplata z rachunku na kwote 425,00 zt — KP, KW z dnia 28.03.2014 r.
na kwote 425,00 zt $wiadczenie socjalne dla pracownika.
® W dniu 02.04.2014 r. przelew wychodzacy, wyplacono §wiadczenia socjalne za rok
2013:
na kwote 425.00 zt dla Pani A_P. Swiadczenie socj. XI1.13

na kwote 157,00 zt dla Pani K. P. Swiadczenie socj. XII.13
na kwotg 275,00 zt dla Pani B. D-B. swiadczenie socj. XII.13
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na kwote 157,00 zt dla Pani G.K. $wiadczenie socj. XI1.13
na kwote 425,00 zt dla Pana Cz.D. $wiadczenie socj. XI1.13
na kwote 425,00 zt dla Pani M. K. $wiadczenie socj. XI1.13
na kwot¢ 400,00 zt dla Pani J.N. $wiadczenie socj. XI1.13
na kwote 200,00 zt dla Pani W.N. swiadczenie socj. XI1.13
na kwote 35,00 zI dla Pani Z.M. $wiadczenie socj. XII.13
na kwote 35,00 zt dla Pani B.G. $§wiadczenie socj. XI1.13
na kwote 118.00 zt dla Pani K.K. $wiadczenie socj. XII1.13
na kwote 200,00 zt dla Pani A.K. $wiadczenie socj. XII.13
na kwote 502,00 zt dla Pani P.K. $wiadczenie soci. XI1.13
e 08.05.2014 r. wyptata z rachunku na kwote 1 251,00 zt — KP z dnia 08.05.2014 r. na

kwote 1251,00 zt — Faktura VAT nr 44/2013 z dnia 30.12.2013 r. na kwote

1 251,00 zf (za positek), naleznos¢ wyplacono w gotéwcee, brak daty wyplaty.
Wyjasnienia w sprawie wyplaty $wiadczen za rok poprzedni stanowi zalacznik nr 2.

W dniu 13.06.2014 r. zostaly wyplacone $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli na
kwote 16 050,54 zt

e Doplaty z ZFSS 18.06.2014 1. :
dofinansowanie do biletéw — 4 osoby na taczng kwote 243.00 zt bp do rozliczenia

zostaty przedstawione bilety z 2013 roku.
Zapomogi zdrowotne — 4 osoby na tgczng kwote 1475,00 zt
Zapomogi losowe — 1 osoba na kwote 350,00 zt
Dofinansowanie do zakupu lekarstw — 2 osoby na kwote 796,00 zi
Swiadczenie socjalne dla emerytéw administracji i obstugi na kwote 7 620,00 zt
Swiadczenie socjalne dla emerytowanych nauczycieli na kwote 10 020,00 zt
Dofinansowanie wypoczynku —obstuga- 5 0s6b na kwote 2 230,00 zt
Dofinansowanie wypoczynku —administracja- 2 osoby na kwote 1 000,00 zt
Dofinansowanie wypoczynku —nauczyciele- 17 0sb na kwote 6 396,00 zt
18.06.2014 r. wyplata z rachunku na kwote 3 140,00 zt — KP, KW z dnia 18.06.2014 r.
— $wiadczenia socjalne dla 6 oséb
Pozyczka na kwotg 4 000,00 zt dla pracownika w dniu 24.06.2014 r.
* Faktura VAT nr 13456/MG/14 z dnia 27.06.2014 r. na kwote 74,87 z} (zakup kietbasy
na spotkanie pracownikéw)
e Faktura VAT nr FA/278/2014 z dnia 27.06.2014 r. na kwote 225,00 zt (ustuga
gastronomiczna)
e Faktura VAT nr 181/06/2014 z dnia 30.06.2014 r. na kwote 6 675,00 zt (wycieczka do
Warszawy)
® Pozyczka na kwotg 4 000,00 zt dla pracownika w dniu 15.07.2014 r.
® Przelew wychodzacy w dniu 15.07.2014 r. na kwote 5 634,00 zt na konto Urzedu
Skarbowego — podatek od $wiadczen urlopowych i dofinansowania do wypoczynku.
® 05.09.2014 r. wyptata z rachunku na kwote 120,75 zt — KP z dnia 5.09.2014 r. na
kwote 120,75 zi, zaplata za wynajem grilla oraz zakup art. spozywczych na ognisko
e Doplaty z ZFSS 14.10.2014 1. :
dofinansowanie do biletéw — na taczng kwote 181,00 z
dofinansowanie wyprawek szkolnych dla dzieci — 7 0séb na taczng kwotg 1600,00 zi
dofinansowanie do weczaséw — 4 osoby na kwote 660,00 zi
e Pozyczka na kwotg 4 000,00 zt dla pracownika w dniu 15.10.2014 r.
e Doplaty z ZFSS 05.11.2014 r. :
dofinansowanie do sanatorium — 1 osoba na taczna kwote 275,00 zt
dofinansowanie do zakupu lekarstw — 1 osoba na faczng kwotg 275,00 zt
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 Paczki dla dzieci — 18 sztuk na faczng kwote 1 080,00 zt

e Doplata z ZFSS 10.12.2014 r. — pedagodzy 19 0séb— na taczng kwote 7 200,00 zt

e Doplata z ZFSS 10.12.2014 r.— administracja i obstuga 7 os6b— na faczna kwote 2
700,00 zt

e Swiadczenie socjalne dla emerytowanych nauczycieli na kwote¢ 7 100,00 zt
10.12.2014 r.

e Swiadczenie socjalne dla emerytéw administracji i obstugi na kwote 6 350,00 zt
10.12.2014 r.

* Dofinansowanie do biletéw dla 13 oséb na taczng kwote 2 064,00 zt w dniu
10.12.2014 r.

e 10.12.2014 r. wyptata z rachunku na kwote 1 850,00 zt — KP z 10.12.2014 r. na kwote
1 850,00 zt wyptata $wiadczen socjalnych dla 4 oséb

e Faktura VAT nr 66/2014 z dnia 23.12.2014 r. na kwot¢ 1310,00 zt (ustuga
gastronomiczna)

Podatek od wszystkich dofinansowan oprécz doplaty do wczaséw oraz swiadczenia
urlopowego jest dopiero naliczany na koniec roku i odprowadzany na konto Urzedu
skarbowego, wyjasnienia w tej sprawie stanowia zalacznik nr 2.

W_regulaminie przewidziano doptate do biletéw w wysokosci 50% udokumentowanych
kosztéw, nie wiekszej jednak niz 200 zt na pracownika. Doplata jest jednakowa dla
wszystkich pracownikow.

W regulaminie przewidziano doptat¢ do zakupionych podrecznikéw (wyprawka szkolna) w
wysokosci 50% udokumentowanych kosztéw, nie wickszej jednak niz 150 zl na kazde
dziecko pracownika. Doplata jest jednakowa dla wszystkich pracownikéw.

Zapisy takie sa niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS, ktory stanowi, iz przyznawanie
ulgowych ustug i swiadczen oraz wysokosé doptat z Funduszu uzaleinia si¢ od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur - Naczelnika Wydziatu Edukacji.

Otrzymuja:
— Pan Janusz Krél Starosta, a/a SK
Nr 2. — Pani Ewa Matuszynska Dyrektor ZSP w Ustroniu
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol kontrolujacy:
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