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Cieszyn, dnia 7 maj 2015 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Cieszynie,
ul. Chemikow 16, nazywanym w dalszej czesci PPSP lub Jednostka,
w dniu 6 maja 2015 r.

Kontrolg przeprowadzil zespél utworzony przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

e Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
e Beata Malec (Gl. Specjalista w Biurze Skarg i Kontroli) — czlonek

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 11/15 Starosty Cieszynskiego z dnia 05.05.2015 .

Zakres: kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkow biezacych w 2014 roku oraz
gospodarowanie majatkiem.

Stanowisko Komendanta Strazy zajmuje od dnia 16.10.2006 r. Pan Jan Kieloch.

Obowigzki Glownego Ksiggowego pelni od dnia 01.07.2006 r. Pani Sylwia Wiselka-
Zuchowicz.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Ustalenia ogolne
2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
3. Zamoéwienia publiczne ponizej 30 000 euro.

1. Ustalenia ogdlne.

Powiatowa Panstwowa Straz Pozarna w Cieszynie dziala na podstawie ustawy z dnia
24.08.1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej.

Powiatowa Panstwowa Straz Pozarna w Cieszynie posiada Regulamin Organizacyjny przyjety
do stosowania Decyzja nr 49/2013 Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Cieszynie z dnia 20.09.2013 r. z p6zn. zm. Komenda Powiatowa Strazy zostala podzielona
na nastgpujace komorki organizacyjne: Wydziat Operacyjno-Szkoleniowy, Sekcja Kontrolno-
Rozpoznawcza, Sekcja  Organizacyjno-Kadrowa, Sekcja  Finansowa, Sekcja
Kwatermistrzowsko-Techniczna, Jednostka Ratowniczo-Gasnicza nr 1, nr 2, nr 3.

BIP

Jednostka  posiada swoj wlasny  Biuletyn Informacji  Publicznej na  stronie
http://bip.kppsp.cieszyn.pl/  Osoba odpowiedzialna za wprowadzania danych do BIP to
administrator Michat Swoboda. Informacje na w/w stronie sg uaktualniane na biezaco.
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W Jednostce obowigzujg nastepujace regulacje wewnetrzne:

e Zasady prowadzenia postgpowan przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktdrych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
wprowadzone zarzadzeniem nr 1/2014 z dnia 08.09.2014 r.

e Organizacja kontroli zarzgdczej wprowadzona zarzgdzeniem wewnetrznym nr 1/2010
z dnia 26.03.2010 r., w tym:

— Polityka zarzgdzania ryzykiem

e Procedury kontroli finansowej wprowadzone zarzadzeniem nr 10/2010 z dnia
31.12.2010 .

e Przyjete zasady rachunkowosci wprowadzone zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia
31.12.2010 r., z p6zn. zm. w tym:
— Zaktadowy plan kont,
— Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,
— Instrukcja kasowa i ochrony wartosci pienieznych
— Instrukcja w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
o Standardy zarzqdzania zasobami ludzkimi w stuzbie cywilnej wprowadzone
zarzadzeniem nr 18/2012 z dnia 27.11.2012 r.

e Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczern Socjalnych ~ wprowadzony
zarzadzeniem nr 3/2008 z dnia 31.01.2008 r.

Organizacja rachunkowosci

Zadania w zakresie rachunkowosci wykonujg 2 osoby. Obowiazki Glownego Ksiegowego
powierzono Pani Sylwii Wiselce- Zuchowicz odrebnym pismem z dnia 01.07.2006 r.

Ksiggi rachunkowe w sprawdzonym okresie byly prowadzone za pomoca programu
komputerowego ,,Finansowo-Ksiggowego™ firmy 7-Sofi wprowadzonego Zarzadzeniem
Wewngtrznym nr 2/2006 z dnia 29.12.2006 .

Zgodnie z obowigzujacym w Jednostce Zakladowym Planem Kont w ewidencji ilosciowej
ujmuje si¢ umundurowanie wyjsciowe, stuzbowe, specjalne, odziez ochronng i wyposazenie
specjalne indywidualnego uzytku (uzbrojenie) strazakoéw oraz $rodki trwale o wartosci
poczatkowej nieprzekraczajacej 50 zt i okresie uzytkowania powyzej 1 roku.

Wynil Inici | I

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostata w kontrolowanej jednostce w dniu 15 maja 2014
r. 1 dotyczyla ,sprawdzenia wykonania planu finansowego za rok 2013 z uwzglednieniem
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Jednostce”. W trakcie kontroli nie stwierdzono
uchybien ani nieprawidlowosci w zakresie objetym kontrola, w zwigzku z tym odstgpiono od
sporzadzenia zalecen pokontrolnych.

Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 zostata opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 28.01.2015 r.
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Inwentaryzacija

W 2013 r. przeprowadzona zostala inwentaryzacja: majatku trwalego, pozostalych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, $rodkow pieni¢gznych, naleznosci
1 zobowigzan. Przebieg w/w inwentaryzacji zostal opisany szczegdlowo w poprzednim
protokole kontroli.

2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 9 stycznia 2014 r. w sprawie plandéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014:

® wrozdziale 75411 Komendy Powiatowe PSP 7775 000,00 zi

Pan Jan Kieloch Komendant PPSP w Cieszynie zostal upowazniony Uchwala  Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego nr 829/ZP/IV/14 z dnia 20.02.2014 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego wprowadzono nowy rozdziat 75478
Usuwanie skutkéw klgsk zywiolowych w wysokosci 11 000,00 zt na podstawie Uchwaly
Zarzqdu Powiatu Cieszynskiego nr 933/ZP/IV/14 z dnia 11.08.20] 4r.

W wyniku w/w zmian plan finansowy KPPSP w Cieszynie na 31.12.2014 r. wyniost:

e wrozdziale 75411 — 8 287 982,00 zt
® wrozdziale 75478 - 14 315,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2014 r. w w/w rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j
wyniosly:

e wrozdziale 75411 — 8278 311,15 zt
e wrozdziale 75478 - 13 791,81 zt

Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiggowych.

W jednostce sprawdzono prawidlowogé dokonywania i dokumentowania wydatkow.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposob prawidlowy opisane pod
wzgledem zaméwien publicznych. Faktury zostaly zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.
Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody Zrodtowe:

* Faktura nr FS-14/1154/12/0P/2014 z dnia 30.12.2014 r. na kwotg 2 644,50 zl (zakup
10 stoléw skladanych )-ujete zgodnie z wewngtrznymi zasadami do ewidencji
ilosciowo wartosciowej, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

e Faktura nr FA/475/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 589,86 zI (zakup krzesel
konferencyjnych)-ujete zgodnie z wewnglrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo
wartosciowej, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

* Faktura VAT nr 21893/7204/14 = dnia 26.12.2014 r na kwotg 186,98 zl ( zakup oleju
napedowego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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Faktura VAT nr 286413201 z dnia 15.01.2014 r na kwotg 12 397,31 zl ( za energie
cieplng XI1I/2014), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 14/148/9R/2014 z dnia 08.01.2014 r na kwote 1 321,99 z1 ( za energie
elekiryczng X1I/2014), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 30/12/2014 z dnia 22.12.2014 r na kwote 246,00 zl ( za obsluge
serwisowq), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 25/12/2014 z dnia 15.01.2014 r na kwote 12 397,31 zI ( za energig
cieplng X1I/2014), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 836 z dnia 29.12.2014 r na kwotg 1 336,40 zI ( zakup akumulatorow),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 5273/2014/Glowny z dnia 23.12.2014 r. na kwote 5 162,40 zi (zakup
2 kombinezonow)-ujete zgodnie z wewngtrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo
wartosciowej, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.,

Faktura nr 1153/2014 z dnia 22.12.2014 r. na kwote 4 514,40 =i (zakup zestawow
ratownictwa)-ujete  zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji ilosciowo
warlosciowej, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura nr FA/3610/SKO/2014 z dnia 19.12.2014 r. na kwotg 6 490,00 zl (zakup
zestawow  komputerowych)-ujete zgodnie z wewnetrznymi zasadami do ewidencji
ilosciowo wartosciowej, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 6/14 z dnia 19.12.2014 r na kwote 7 982,70 zl (za remont
pomieszczen), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 12095/16/2014/F z dnia 08.12.2014 r na kwotg 1 749,58 zl (za gaz),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 207/2014 z dnia 10.12.2014 r na kwote 7 999,83 zl (za naprawe
pojazdu), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 9/11/2014 z dnia 25.11.2014 r na kwotg 3 075,00 zi (zakup chlodnicy
wody), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 3161/2014 z dnia 22.10.2014 r na kwote 570,00 zl (zakup
akumulatora), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1257 z dnia 03.10.2014 r na kwotg 10 000,00 zI (naprawa drabiny w
samochodzie Jelcz), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 06/09/2014 z dnia 09.09.2014 r na kwotg 1 156,20 zI (za przeglad
klimatyzacji), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.

Rachunek nr 134/2014 z dnia 22.08.2014 r. na kwotg 5 742,00 zI (za szkolenie dla
strazakow), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 5803351312/22/0 z dnia 06.08.2014 r na kwote 186,36 zl (za
internet), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1005/14 z dnia 02.08.2014 r na kwotg 1 239,84 zI (za wymiane walka
w samochodzie), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 614 z dnia 23.06.2014 r na kwotg 7 872,00 zl (za usluge
warsztatowq), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 11/106075/06140 z dnia 03.06.2014 r na kwotg 1 473,54 = (za ustugi
telekomunikacyjne Orange), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 19/05/2014 z dnia 27.05.2014 r na kwotg 8 687,00 zl (za badania
profilaktyczne pracownikow), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 5/V/2014 z dnia 28.05.2014 r. na kwotg 960,00 zI (za obsluge
prawng), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/308/2014 z dnia 23.05.2014 r. na kwote 5 275,80 zI (zakup
rekawic i kominiarek strazackich), prawidiowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.
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3.

Faktura VAT nr 158/F/14 z dnia 19.05.2014 r. na kwote 1 447,71 (za naprawe
blacharsko-lakierniczq samochodu stuzbowego), prawidlowy paragraf klasyfikacji
budzetowej.

Faktura VAT nr 11-108984-05145 z dnia 06.05.2014 r. na kwote 1 473,54 zI( za
ustuge telekomunikacyjng Orange), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr 286393104 z dnia 09.05.2014 r na kwotg 3 049,80 z{ (za dzierzawe),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 6891/7204/14 z dnia 30.04.2014 r. na kwotg 2 451,55 (zakup paliwa),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 286391915 z dnia 24.04.2014 r na kwotg 7 198,22 zl (za energie
cieplng), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr HSWO/FB/162/2014/0001505 z dnia 25.03.2014 r. na kwotg 2 739,18
zl (oplata za zuzycie gazu ), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 25/3/2014 z dnia 19.03.2014 r na kwote 691,10 zl (zakup ubran dla
pracownikéw), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

Faktura VAT nr 96 z dnia 05.03.2014 r na kwotg 6 396,00 zt (naprawa samochodu),
prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 06/02/2014 z dnia 10.02.2014 r na kwotg 1156,20 zl (przeglgd
klimatyzacji), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowey.

Faktura VAT nr 4173680519 z dnia 23.01.2014 r na kwotg 254,01 zl (zakup tlenu
medycznego), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 54/01/2014 z dnia 16.01.2014 r. na kwotg 1 065,12 zI (wymiana

Siltrow i oleju), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Zamowienia publiczne ponizej 30 000 euro

W jednostce obowigzuja Zasady prowadzenia postepowar przy udzielaniu zamowien
publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro wprowadzone zarzadzeniem nr 1/2014 z dnia 08.09.2014 .

Zgodnie z powyzszymi zasadami postepowanie przeprowadza sie gdy warto$é zamdwienia
wraz z podatkiem przekracza kwote 8 000 zt.

W 2014 roku przeprowadzono 4 postepowania zgodnie z w/w regulaminem, podczas kontroli
sprawdzono m.in.:

Post¢powanie dotyczace zakupu opon do samochodéw cigzarowych — 8 sztuk.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia okreslono w kwocie 15 608,00 zt netto.
Oferty otrzymano od:

Hurtownia i serwis opon Misztal, Swietochlowice —1 660,50 z/ sztuka
Zaklad Ustugowo-Handlowy Tomala, Cieszyn — 1 490,00 zl/sztuka
Lak Bielsko-Bialg — 1 490,76 zl/sztuka

Z postgpowania zostal sporzadzona notatka stuzbowa, wybrano oferte firmy Tomala z
Cieszyna.

W dniu 14.10.2014 r. zostala podpisana z wybranym wykonawcg umowa kupna-sprzedazy.

Postepowanie dotyczace kompleksowej obstugi prawne;.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia okreslono w kwocie 9 756,00 zt netto. Oferty ztozyly:

Kancelaria Adwokacka Jan Surzycki, Cieszyn — 1 168,50 zt brutto
Kancelaria Radcy Prawnego Kinga Osak, Cieszyn — 1 353,00 zl brutto
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— Kancelaria Radcy Prawnego Wojciech Surzycki, Cieszyn — 984,00 z1 brutto
W dniu 30.12.2014 r. zostala sporzadzona notatka z postepowania, wybrano ofert¢ Kancelarii
Radcy Prawnego Wojciech Surzycki. W tym samym dniu podpisano umowe z wybrang
kancelarig.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowigzuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
wprowadzony zarzadzeniem nr 3/2008 z dnia 31.01.2008 r.

W Jednostce zostat sporzgdzony roczny plan dochodow i wydatkéw ZFSS na rok 2014, ktory
zostal okreslony w kwocie 3 094,90 7t (1,80 etatu x 1093,93 7zt + 182,32 7t odpis na emeryta +
saldo poczatkowe 943,51 zt)

Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 5/2014 w dniu 14.05.2014 1. zostaly przekazane $rodki
pieni¢zne na rachunek ZFSS - 100% odpisu w kwocie 2 151,39 zl

Wydatki:

Spotkanie dla emerytow — 70,00 zt

Swiadczenie urlopowe — 1611,00 zl

Podatek — 354,00 zt

Dofinansowanie do wczaséw (emeryt) — 200,00 zt
Saldo koncowe na dzien 31.12.2014 r. — 889,66 zt

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

@— Pan Janusz Krol Starosta, a/a SK
Nr 2. — Pan Jan Kieloch Komendant PPSP w Cieszynie
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol kontrolujacy:
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