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' Cieszyn, dnia 27 kwietnia 2015 .

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Ognisku Pracy Pozaszkolnej w Koniakowie,
nazywanym w dalszej cze¢sci Jednostkg lub OPP
w dniu 24 kwietnia 2015 r.

Kontrol¢ przeprowadzit zespét utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) — przewodniczacy
2. Beata Malec (Gl. Specjalista w Biurze Skarg i Kontroli) — cztonek

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 9/15 Starosty Cieszynskiego z 21.04.2015 r.

Cel i zakres kontroli: kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkow biezacych w
2014 roku oraz gospodarowanie majgtkiem.

Obowiazki Dyrektora OPP w Koniakéw pelni od dnia 17.09.2012 r. Pan Jézef Polok.
Obowigzki Gléwnego Ksiggowego od 01.02.2009 r. peini Pani Marta Legierska.
Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Ustalenia ogolne
2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
3. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

1. Ustalenia ogolne

OPP w Koniakowie realizuje cele i zadania okreslone w ustawie z dnia 07.09.1991r.
o systemie oswiaty oraz w przepisach wydanych na jej podstawie. Jednostka posiada Statut
zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczng uchwatg nr 4/VIII/2011 z dnia 30.08.2011 r.

Organem prowadzgcym jest Powiat Cieszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje Kuratorium
Oswiaty w Katowicach.

W Jednostce obowiazuja nastgpujace regulacje wewnetrzne:

o Instrukcja przyjetych zasad rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 1/2012
z dnia 20.03.2012 r.

® Regulamin kontroli zarzgdczej wprowadzony zarzadzeniem nr 2/2010 z dnia
17.03.2010 r., w tym:

Organizacja kontroli zarzadczej w OPP

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw

Instrukcja kasowa,

Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji.
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® Kodeks etyki wprowadzony zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 23.08.2010 r.
Regulamin w sprawie udzielania zaméwiern publicznych wprowadzony zarzadzeniem
nr 3/2009 z dnia 20.02.2009 r. ze zmiang zarzadzeniem nr 3/2014 z dnia 30.04.2014 r.

® Regulamin  Zakladowego  Funduszu  Swiadczen Socjalnych ~ wprowadzony
zarzgdzeniem nr 4/2011 z dnia 27.06.2011 r.

® Regulamin przeprowadzania okresowej  oceny kwalifikacyjnej  pracownikow
samorzqdowych wprowadzony zarzgdzeniem nr 4/2013 7 dnia 28.06.2013 r.

* Polityka zarzqdzania ryzykiem wprowadzona zarzgdzeniem nr 3/2013 7 dnia
28.06.2013 r.

Organizacja rachunkowosci

W okresie objetym kontrolg obowiazki gléwnego ksiggowego wykonywata Pani Marta
Legierska, potwierdzenie przyjgcia obowiazkow pismem z dnia 02.02.2009 r.

Obowigzki kasjera petni Pani Teresa Vavraé (referent administracyjny). Przyjecie
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie zostalo potwierdzone w pi$mic z dnia
01.09.2007 r.

Ksiggowos¢ prowadzona jest od dnia 01.01.2008 r. przy pomocy programu finansowo-
ksiggowego VULCAN-OPTIVUM. Oprogramowanie  wprowadzono do stosowania
Zarzadzeniem nr 1/01/08 z dnia 10.03.2008 r.

Zgodnie z instrukcjg przyjetych zasad rachunkowosci pozostale srodki trwale o okresie
uzytkowania dluzszym niz rok, lecz wartosci Jjednostkowej od 100 zt i nieprzekraczajgcej
3500 zt podlegaja wpisowi do ewidencji ilosciowo-wartosciowej, pozostate srodki trwate o
matej wartosci uzytkowej, ktérych wartos¢ nie przekracza 100 zt  wpisuje si¢ tylko w
ewidencj¢ ilosciowa.

Wynil Skt

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostata w kontrolowanej jednostce w dniu 9 czerwca
2014 r., dotyczyla sprawdzenia wykonania planu finansowego za rok 2013
uwzglednieniem funkcjonowania kontroli zarzagdczej w Jednostce”.

W trakcie kontroli nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowosci w zakresie objetym
kontrola, w zwigzku z tym odstapiono od sporzadzenia zalecen pokontrolnych.

Informacja o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 zostata opracowana i dostarczona do
organu prowadzacego w dniu 30.01.2015 r.

Nabor na wolne stanowiska urzednicze

W jednostce nie zostala przyjeta zadna procedura regulujaca nabér na wolne stanowisko
urzednicze. Ponadto w ostatnich 5 latach nie byt ogtaszany zaden nabor.

Ocena pracownikow samorzadowych

W Jednostce obowigzuje Regulamin przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej
pracownikéw  samorzgdowych w OPP w Koniakowie. Obowigzek wprowadzenia
wewngtrznych procedur dotyczacych okresowej oceny zostat zawarty w art. 28 ustawy z dnia
21.11.2008 r o pracownikach samorzgdowych. Ostatnia ocena pracownikow samorzadowych
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zostala opisana w poprzednim protokole kontroli. Nast¢pna ocena powinna by¢ zrobiona do
pazdziernika 2015 r.

Inwentaryzacja

Ostatnia inwentaryzacja majatku trwalego zostala przeprowadzona w 2012 r. i zostala
szczegotowo opisana w protokole z 2013 r.

Nadzor pedagogiczny

Nadzor pedagogiczny w placowkach oswiatowych jest elementem kontroli zarzadczej.
Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 7.10.2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (DZ. U. Nr 168, poz. 1324) Dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktdry przedstawia
radzie pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzesnia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan.
Natomiast stosownie do § 22 do dnia 31 sierpnia kazdego roku dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

W trakcie analizy Ksiggi protokotéw stwierdzono, ze sprawozdanie z realizacji nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2013/2014 zostalo sporzadzone i przedstawione w dniu
29.08.2014 r. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2014/2015 zostal przygotowany
przez nowego dyrektora i przedstawione Radzie Pedagogicznej w dniu 11.09.2014 r.

2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 9 stycznia 2014 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014:

rozdziat 85407 Placowki wychowania pozaszkolnego- 349 966,00 zt
rozdziat 85495 Pozostala dzialalnosé 222200 zt

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego jednostki wprowadzono nowy rozdziat
klasyfikacji budzetowej 85446 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli w wysokosci
3 000,00 zt Uchwalg nr 840/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 06.03.2014 r.

Pan Jozef Polok Dyrektor OPP w Koniakowie zostal upowazniony Uchwata Zarzadu
Powiatu Cieszynskiego nr 829/ZP/IV/14 z dnia 20.02.2014 r. do dokonywania zmian w planie
finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy OPP Koniakéw na 31.12.2014 r. wyni6st:
e wrozdziale 85407 - 369 521,00 zt
e wrozdziale 85495 - 2 222,00 zt
e wrozdziale 85446 - 3 000,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2014 r. w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji
budzetowej wyniosty:

e wrozdziale 85407 - 349 627,31 zt

e wrozdziale 85495 - 2 222,00 zt

e wrozdziale 85446 - 3 000,00 zt
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Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentow ksiegowych.

W badanej jednostce sprawdzono prawidtowo$¢ dokonywania i dokumentowania wydatkow.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w sposéb prawidiowy opisane pod
wzgledem zaméwien publicznych. Faktury zostaly zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.
Wyrywkowej kontroli poddano wymienione ponizej dowody zrédtowe:

Faktura VAT nr FBB61329782/001/14 z dnia 05.01.2014 r. na kwote¢ 56,42 zt (za
ustugi telekomunikacyjne Orange)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr 58/2014 z dnia 27.01.2014 r. na kwote 147,60 zt (za wykonanie
obowigzkéw BHP)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.

Faktura VAT nr 1/ADM/2014 7 dnia 22.01.2014 r. na kwote 798,00 zt (za czynsz)-,
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/S/14/01/1518 7 dnia 31.01.2014 r. na kwotg 645,97 zt (za artykuly
biurowe)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 711977/R/2014/02/102003208 z dnia 28.02.2014 r. na kwotg 224,84
zt (za prgd)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 12/2014 z dnia 21.03.2014 r. na kwotg 430,00 zt (za przewoz dzieci)-,
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/30840012/03/14 z dnia 22.03.2014 r. na kwotg 76,28 zt (za ustugi
telekomunikacyjne Play)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 3/ADM/2014 z dnia 28.03.2014 r. na kwote 1 254,87 zt (za wegiel i
czynsz)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/2014/01/005223 z dnia 30.01.2014 r. na kwotg 412,00 zt (za arkusz
Optivum)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1583/INT/04/2014 z dnia 01.04.2014 r. na kwotg 49,00 zt (za ustuge
dostawy internetu)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.

Faktura VAT nr FV/2014/04/1761 z dnia 10.04.2014 r. na kwotg 369,00 zt (za
utrzymanie strony konta email))-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Faktura VAT nr F/30459945/05/14 z dnia 05.06.2014 r. na kwotg 73,80 zt (za ustugi
telekomunikacyjne Play)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/S/14/06/0017 z dnia 02.06.2014 r. na kwot¢ 87,93 zt (za artykutly
biurowe)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 62/2014 z dnia 03.06.2014 r. na kwotg 86,54 zt (zakup szklanek i
tyzeczek)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 27/2014 z dnia 15.06.2014 r. na kwotg 400,00 zt (za ustuge
transportowq)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.

Faktura VAT nr 43/2014 z dnia 30.06.2014 r. na kwotg 214,15 zt (zakup srodkow
czystosci)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/2014/12/003710 z dnia 10.12.2014 r. na kwotg 230,00 zt (za
program Kadry Optivum- optata roczna), prawidtowy paragraf klasyfikacji
budzetowej.

Faktura VAT nr 91/2014 7 dnia 23.12.2014 r. na kwote 319,60 zt (zakup artykutow na
zajecia z dzie¢mi), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 90/2014 z dnia 19.12.2014 r. na kwotg 318,30 zt (zakup artykutow na
zajecia z dzie¢mi- kotko koronczarskie), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
Rachunek nr 137/14 z dnia 23.12.2014 r. na kwote 200,00 zt (naprawa, konserwacja
sprzetu elektronicznego), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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* Faktura VAT nr F-005339/2014 7 dnia 18.12.20]4 r. na kwotg 1 800,00 zt (za
szkolenie rady pedagogicznej), prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

* Umowa kupna-sprzedazy pianina z dnia 19.12.2014 r. na kwote 1 500,00 zt , ujete w
ewidencji ilosciowo/wartosciowej zgodnie 7z wewngtrznymi zasadami, prawidtowy
paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr F/2014/12/002837 7 dnia 08.12.2014 r. na kwote 720,00 zt (za
program  Finanse Optivum- oplata roczna), prawidtowy paragraf  klasyfikacji
budzetowej.

® Faktura VAT nr F/2014/12/002836 7 dnia 08.12.2014 r. na kwote 540,00 zt (za
program  Place Optivum- oplata roczna),  prawidtowy paragraf  klasyfikacji
budzetowej.

® Faktura VAT nr 848/2014 7 dnia 17.12.20]4 r. na kwotg 147,60 zt (za wykonanie
obowigzkow BHP)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 18/ADM/2014 7 dnia 11.] 2.2014 r. na kwote 1 926,18 7t (za czynsz i
opat)- prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 43/1/2014 7 dnia 12.12.20]4 r. na kwotg 1 230,00 zt (za ustuge
prawng)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Faktura VAT nr FV/S/14/12/0249 7 dnia 04.12.2014 r. na kwote 610,08 zt (za tonery
do drukarki)-, prawidfowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 687/2014 7 dnia 20.10.2014 r. na kwote 147,60 zt (za wykonanie
obowigzkéw BHP)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr 10/ADM/2014 7 dnia 30. 09.2014 r. na kwote 1 865,13 7t (za czynsz i
opal)- prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

® Faktura VAT nr 69/2014 7 dnia 29.09.2014 r. na kwote 206,45 zt (zakup srodkow
czystosci)-, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Dochody Jednostki w 2014 r.

Jednostka w roku 2014 nie miata zaplanowanych, ani tez nie uzyskata zadnych dochodéw.

3. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W Jednostce obowigzuje Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wprowadzony zarzadzeniem nr 4/2011 z dnia 27.06.2011 r.

Zgodnie z wyciggiem bankowym nr 6/2014 z dnia 30.05.2014 r. zostaty przekazane $rodki
pieni¢zne na rachunek ZFSS - 75% odpisu w kwocie 12 192,00 zt, pozostata kwota zostata
przekazana wg wyciagu bankowego nr 15/2014 w dniu 29.09.2014 r. 25% w kwocie 3 277,00
zh.

W jednostce zostat sporzadzony plan funduszu na 2014 rok, oraz sprawozdanic z jego
wykonania.

Zgodnie z przedstawiong dokumentacja oraz sprawozdaniem wydatki z ZFSS zostaty
przeznaczone na:

Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli — 3 662,25 zi

Wezasy pod grusza — 5 750,00 zi

Ekwiwalent pienigzny dla emeryta — 2 222 .00 zt

Pozyczka — 2000,00 zi

Swiadczenia pieniezne Swigteczne — 5 580,00

Zapomoga — 1000,00 zt
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Faktura VAT nr FV/132/2014 z dnia 12.11.2014 r. na kwote 1680,00 zt (za przewoéz
pracownikow- wycieczka)

Protokoét niniejszy sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Do wiadomosci P. Marii Pindur — Naczelnika Wydzialu Edukacji 03 06 205 WC

Otrzymujg:
@. — Pan Janusz Krol Starosta, a/a SK
Nr 2. — Pan J6zef Polok Dyrektor OPP w Koniakowie
Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespot kontrolujacy:
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