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Cieszyn, dnia 18 luty 2015 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w II Liceum Ogélnoksztalcgcym im. M. Kopernika
Plac Wolnosci 7b w Cieszynie, nazywanym w dalszej czg¢sci Liceum lub Jednostka,
w dniach od 9 do 11 lutego 2015 .

Kontrol¢ przeprowadzil zespdl utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy (Kierownik Biura Skarg i Kontroli) - przewodniczacy
2. Beata Malec (Inspektor Biura Skarg i Kontroli) - czlonek

dziatajgcy na podstawie Upowaznienia nr 2/15 Starosty Cieszynskiego z dnia 6 lutego
20157,

Cel i zakres kontroli: kontrola finansowa w zakresie dokonywania wydatkéw biezacych
w 2014 roku oraz gospodarowanie majgtkiem.

Stanowisko Dyrektora Liceum zajmowat do dnia 31.08.2014 r. Pan Kazimierz Kabiesz, od
dnia 01.09.2014 r. funkcje¢ ta petni Pani Regina Rakowska.
Obowigzki Glownego Ksiggowego od dnia 02.01.1992 r. wykonuje Pani Alicja Weglorz.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:

1. Ustalenia ogoélne
2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
3. Dochody Jednostki w 2014 r.

1. Ustalenia ogolne

IT Liceum Ogolnoksztatcace im. M. Kopernika w Cieszynie realizuje cele i zadania okreslone
w ustawie z dnia 07.09.1991 r. o systemie oSwiaty oraz w przepisach wydanych na jej
podstawie.

Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng obowigzujacy od 1 wrzesnia
2014 r. Organem prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzér pedagogiczny sprawuje
Kuratorium Oswiaty w Katowicach.
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W Jednostce obowigzuja nast¢pujace regulacje wewnetrzne:

L. Procedura kontroli finansowej wprowadzona zarzadzeniem nr 3/2014 z dnia 12.02.2014 r.
Regulamin udzielania zamowier na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajgceej kwoty 30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 8/2014 obowigzujacy
0od 01.09.2014 r.

3. Regulamin Kontroli Zarzqdczej wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2010 z dnia
01.04.2010 r., w tym:

— Polityka zarzgdzania ryzykiem zalacznik nr 1 do Regulaminu kontroli
zarzadczej.

4. Kodeks etyki pracownikow II Liceum Ogdlnoksztatcgeego im. M. Kopernika w C ieszynie
wprowadzony zarzqdzeniem nr 4/2010 z dnia 01.04.2010 r.

5. Funkcjonowanie kontroli zarzgdczej wprowadzone zarzgdzeniem nr 6/2010 7 dnia
31.12.2010 r.

6. Polityka rachunkowosci wprowadzona zarzgdzeniem nr 3/2011 7 dnia 30.09.201] r., w
tym:

— zaktadowy plan kont wraz z komentarzem (ostatnia zmiana wprowadzona
zarzgdzeniem nr 2 z dnia 01.08.2012 r.)

— instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych (zalgcznik nr 1)

= Instrukcja w sprawie inwentaryzacji (zalgcznik nr 2)

— instrukcja w sprawie gospodarki aktywami trwatymi oraz rzeczowymi
aktywami obrotowymi (zatgcznik nr 3)

— zasady gospodarki kasowej (zatgcznik nr 4)

1. Instrukcja bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych wprowadzona zarzadzeniem
nr 6 z dnia 09.12.2011 r.

Organizacja rachunkowosci

Zadania z zakresu rachunkowosci wykonuja dwie osoby zatrudnione w komorce ksiggowosci
W wymiarze 2 etatow.

Obowigzki w zakresie ksiggowosci, okreslone w ustawie o rachunkowosci powierzono Pani
Alicji Weglorz odrgbnym dokumentem z dnia 02.01.2002 r. zgodnie z art. 45 ustawy
o finansach publicznych.

Pani Ewa Wactawik w komérce ksiggowosci zajmuje stanowisko samodzielnego referenta od
dnia 01.01.2003 r. (zajmuje si¢ réwnicz gospodarka kasowa). Przyjecie odpowiedzialnosci
materialnej kasjera z dnia 03.01.2001 r. Weczesniej byta zatrudniona na stanowisku starszego
referenta.

Ksiggowos¢ prowadzona jest za pomoca programu Ksiggowos¢ Optivum  firmy Vulcan
wprowadzonego do uzytku zarzadzeniem Dyrektora nr 6/06 z dnia 31.10.2006r.

W jednostce przyjeto Zarzadzeniem nr 3/2011 z dnia 30.09.2011 r. nast¢pujace regulacje
dotyczace ewidencji majatkowej placéwki:

Pozostate srodki trwate ujmowane na koncie 013 sg przyjmowane od wartosci 101,00 zt,
pomoce naukowe oraz srodki dydaktyczne bez wzgledu na wartos¢.

Pozostale $rodki trwate do wartosci 100,00 zt ewidencjonuje si¢ tylko ilosciowo, stoliki
uczniowskie i krzesta ewidencjonuje si¢ ilosciowo bez wzgledu na wartos¢ jednostkowa.
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Wynik poprzedniej kontroli

Poprzednia kontrola przeprowadzona zostala w kontrolowanej jednostce w dniach od 20 do
22 stycznia 2014 r. Z kontroli sporzadzono protokét znak SK.1711.2.2014 z dnia 04.02.2014
r. W zwiazku ze stwierdzonymi uchybieniami przygotowano zalecenia pokontrolne z dnia
26.02.2014 r. z terminem wykonania do dnia 28.03.2014 r. Zalecenia zostaly w calosci
wykonane.

Inwentaryzacja

Zarzadzeniem nr 7 z dnia 14.08.2014 r. zarzadzono przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku
w formie spisu z natury. Inwentaryzacji podlegaly $rodki trwate, pozostate Srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki pieni¢zne w kasie. Termin inwentaryzacji zostat
wyznaczony na okres od 20.08.2014 r. do 31.08.2014 .

W dniu 31.08.2014 r. zostato sporzadzone sprawozdanie z przebiegu spisu z natury, wynika z
niego iz wydano 24 arkusze spisu z natury, 4 zostaly zwrGcone po przeprowadzonej
inwentaryzacji. Z przedstawionych dokumentéw wynika, iz nie stwierdzono zadnych
niedoboréw ani nadwyzek.

W dniu 31.08.2014 r. sporzadzono réwniez protokét z inwentaryzacji drukéw $cistego
zarachowania i kasy.

W zwigzku z przejeciem przez Panig Reging Rakowska czynnosci dyrektora w II LO im. M.
Kopernika w Cieszynie (Uchwata Zarzadu Powiatu Cieszynskiego Nr Nr 859/ZP/IV/14 z dnia
10.04.2014 r.), zostal sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy spisany na dzien 01.09.2014
r. W/w protokét z zalgcznikami okresla mienie przekazane w zwigzku ze zmiana na
stanowisku dyrektora. Zatgczniki te stanowig: majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku,
informacje o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie $rodkéw finansowych,
dokumentacj¢ dotyczaca organizacji pracy, akta osobowe pracownikéw i dokumentacje
kadrowa.

Powyzszy protokot zostal podpisany przez zdajgcego — Pana Kazimierza Kabiesza,
przejmujacego — Panig Reging Rakowska, Gléwng Ksiggowa — Panig Alicje Weglorz,
Wicedyrektora — Pana Grzegorza Zabka, Sekretarza Szkoty — Pania Krystyne Wasik.

Nadzor pedagogiczny

Nadzor pedagogiczny w placéwkach o$wiatowych jest elementem kontroli zarzadczej.
Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 7.10.2009 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (DZ. U. Nr 168, poz. 1324) Dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktéry przedstawia
radzie pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzesnia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan.
Natomiast stosownie do § 22 do dnia 31 sierpnia kazdego roku dyrektor szkoty lub placéwki
publicznej przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

Pani Regina Rakowska Dyrektor II L.O. poinformowat, ze Informacja o realizacji nadzoru
pedagogicznego w roku szkolnym 2013/2014 zostala przedstawiony Radzie w dniu
02.07.2014 r. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2014/2015 zostat podpisany przez
Dyrektora jednostki i przedstawiony Radzie Pedagogicznej 15.09.2014 r.
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2. Wydatki w Jednostce w 2014 r.
Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale nr 808/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu

Cieszynskiego z dnia 9 stycznia 2014 r. w sprawie planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego na rok 2014:

® wrozdziale 80120 Licea Ogélnoksztatcgcee 3229 448,00 zt
® wrozdziale 85415 Pomoc materialna dla uczniow 1 800,00 zt
® wrozdziale 80195 Pozostata dziatalnosé 28 360,00 zt

W trakcie roku do planu finansowego wprowadzono Uchwalg Zarzgdu Powiatu
Cieszynskiego nr 840/ZP/IV/14 7 dnia 06.03.2014 r., nowy rozdzial 80146 Doksztatcanie i
doskonalenie nauczycieli w wysokosci 7 755,00 zt.

Pan Kazimierz Kabiesz jak i Pani Regina Rakowska (od 01.09.2014 r.) zostali upowaznieni
Uchwala Zarzadu Powiatu Cieszynskiego nr 829/ZP/IV/14 z dnia 20.02.2014 r. do
dokonywania zmian w planie finansowym Jednostki.

W wyniku w/w zmian plan finansowy II L.O. w Cieszynie na 31.12.2014 r. wynidst:

e wrozdziale 80120 — 3514 057,00 zt
e wrozdziale 85415 - 1 800,00 zt
e wrozdziale 80146 - 6 694,00 zt
e wrozdziale 80195 - 28 360,00 zt

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2014 r. w w/w rozdzialach klasyfikacji budzetowe;j
wyniosty:

e wrozdziale 80120 — 3 513 999,80 zt
* wrozdziale 85415 - 1 800,00 zt
® wrozdziale 80146 - 6 657,00 zt
e wrozdziale 80195 - 28 360,00 zt

Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci na podstawie sprawdzonych
dokumentéw ksiggowych.,

W badanej jednostce sprawdzono prawidlowos¢ dokonywania i dokumentowania wydatkow.
Dokumenty sprawdzone w trakcie kontroli zostaly w spos6b prawidlowy opisane pod wzgledem
zamoéwien publicznych. Faktury zostaty zadekretowane zgodnie z art. 21 ust. 6 uor.. Wyrywkowej
kontroli poddano wymienione ponizej :

® Faktura VAT nr 0135/14/FVS 7 dnia 28.11.2014 r. na kwotg 831,60 zt (za udostepnienie
sali sportowej ), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

® Faktura VAT nr FA/3731/CIER2014 7 dnia 26.] 1.2014 r. na kwote 250,00 zt (zakup
urzqdzenia wielofunkcyjnego HP), ujeto zgodnie z wewnetrznymi zasadami w ewidencji
ilosciowo wartosciowej, brak dekretacji wskazujgeej na ujecie zakupu na koncie 013 (w
trakcie kontroli uzupetniono, prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.




SK.1711.2.2015 Strona5z 8

3.

Faktura VAT nr FA/C/861/11/2014 7 dnia 25.11.2014 r. na kwotg 340,65 zf (zakup
artykutéw biurowych), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr Z2/11067/2014 7z dnia 17.11.2014 r. na kwotg 550,09 zt (za wywoz
Sciekow), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 40298/2014/OEE 7 dnia 05.11.2014 r. na kwot¢ 1 142,58 zt (za energig
elektryczng ), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1420006241 z dnia 31.10.2014 r. na kwote 5 832,00 zt (za udostgpnienie
basenu), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 87/2014 z dnia 28.10.2014 r. na kwotg 400,00 zt (za biezgcq eksploatacj¢
i konserwacje OC), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 304/14 z dnia 29.09.2014 r. na kwotg 399,00 zt (za szkolenie),
prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FA/2942/CIE/2014 z dnia 22.09.2014 r. na kwotg 69,00 zt (zakup
zasilacza), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 986887/R/2014/08/102003145 z dnia 28.08.2014 r. na kwotg¢ 621,81 zi
(za prgd), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1965/GR/2014 7 dnia 29.08.2014 r. na kwote 722,90 zt (za materialy do
remontu), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr F/2014/08/000676 z dnia 21.08.2014 r. na kwotg 1 350,00 zt (za
szkolenie-dziennik elektryczny), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FA/2522/CIE/2014 7 dnia 18.08.2014 r. na kwote 2 520,00 zt (zakup
laptopa-1 595,00 zi. monitora-599,00 zi, twarde dysku, myszy i torby), ujete w ewidencji
ilosciowo/wartosciowej zgodnie z wewngtrznymi zasadami, prawidtowy paragraf
klasyfikacji budzetowej,

Faktura VAT nr 2/05/14 z dnia 22.05.2014 r. na kwote 10 058,94 zt (zakup programow 6
Office i 25 Windows 8.1 ), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/130/2014 z dnia 21.03.2014 r. na kwote 442,80 zt (za 3 gasnice
proszkowe), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1214079/R/2014/12/102003145 z dnia 31.12.2014 r. na kwotg 1 736,67
zt (za energig elektryczng), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetoweyj.

Faktura VAT nr 0152/14/FVS z dnia 19.12.2014 r. na kwotg 400,00 zt (za ostrzenie
tyzew), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 1420007183 z dnia 19.12.2014 r. na kwotg 2 187,00 zt (za udostepnienie
basenu), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FA/3996/CIE/2014 7 dnia 17.12.2014 r. na kwoteg 1 090,00 zt (zakup
projektora BENQ), ujety w ewidencji ilosciowo/wartosciowej zgodnie z wewngtrznymi
zasadami, prawidlowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FKT15937483/012/14 z dnia 05.12.2014 r. na kwote 290,10 zt (za ustugi
telekomunikacyjne Orange), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr 2392/0/2014 z dnia 27.11.2014 r. na kwotg 522,82 zt (za dzierzawe
ksera), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Faktura VAT nr FV/2014/12/2792 7z dnia 04.12.2014 r. na kwote 246,00 zt (za utrzymanie
BIP-u), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.

Dochody Jednostki w 2014 r.

Plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych Powiatu na rok
2014 zostat okreslony w Uchwale Budzetowej na 2014 rok Rady Powiatu Cieszynskiego Nr
XL1/356/13 z dnia 20.12.2013 r.
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e Rozdzial 80120 Licea ogdlnoksztatcgce 72 500,00 zt

Na podstawie Uchwaty nr 829/ZP/IV/14 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 20.02.2014 r.
udzielono Dyrektorowi Jednostki upowaznienia do dokonywania zmian w planach
finansowych w roku budzetowym 2014.

W wyniku w/w zmian plan dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych Jednostki na dzien
31.12.2014 r. wynidst:

e Rozdzial 80120 72 548,00 zt
Wykonanie dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych na dzien 31.12.2014 r. wyniést:
e Rozdziat 80120 4961047 zt

W oparciu o sprawozdanie roczne Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

Dochody zostaty uzyskane w nastgpujgcych paragrafach:

§0690 wptywy z r6znych optat — wykonanie w 2014 r. na kwote 593,00 zt

§0750 dochody z najmu i dzierzawy — wykonanie w 2014 r. na kwote 37 583,90 zi
§0920 pozostate odsetki — wykonanie w 2014 r. na kwote 256,57 zt

§0970 wptywy z réznych dochodéw - wykonanie w 2014 r. na kwote 11 129,00 zt
Stan srodk6w na poczatku okresu sprawozdawczego: 48,00 zt

Wydatki pokryte z dochodéw w nastepujacych paragrafach:

§2400 wptata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki budzetowej — wykonanie w 2014 r. na kwote 48,00 zt

§4110 sktadki na ubezpieczenia spoteczne — wykonanie w 2014 r. na kwote 100,55 zi

§4120 skfadki na Fundusz Pracy - wykonanie w 2014 r. na kwote 14,33 zi

§4170 wynagrodzenia bezosobowe — wykonanie w 2014 r. na kwote 2 084,99 zi

§4210 zakup materialéw i wyposazenia — wykonanie w 2014 r. na kwotg 28 268,37 zi

§4240 zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek — wykonanie w 2014 r. na kwote
4 046,15 zt

§4270 zakup ustug remontowych — wykonanie w 2014 r. na kwote 4 180,26 zi

§4300 zakup ustug pozostatych — wykonanie w 2014 1. na kwote 9 790,27 zt

§4420 podroze stuzbowe zagraniczne — wykonanie w 2014 r. na kwote 719,18 zt

§4480 podatek od nieruchomosci — wykonanie w 2014 r. na kwote 350,00 zt

Stan srodk6éw na koniec okresu sprawozdawczego: 8,37 zt

W trakcie kontroli sprawdzono m.in. nastgpujgce dowody ksiegowe:

e Faktura VAT nr 3/09/2014 z dnia 22.09.2014 r. na kwote 10 000,80 zt (za przewoz
0sob), prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, brak opisu na jaki cel zakupiono
towar lub ustuge — uzupetniono w trakcie kontroli.

® Faktura VAT nr 606/SW/2014 z dnia 31.07.2013 r. na kwote 1 660,51 zt ( zakupiono
art. potrzebne do remontu) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej.
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Faktura VAT nr FA/557/2014 (wystawiona na Komitet Rodzicielski przy Liceum) z

dnia 07.07.2014 r. na kwote 609,99 zt (zakup pralki). prawidtowy paragraf
klasvfikacji _budzetowe], ujete _na koncie 013-pozostate sSrodki trwate w dniu
30.06.2014 r. czyli przed wystawieniem faktury, brak wskazania z jakich srodkow
wydatek zostat dokonany — uzupetniono w trakcie kontroli.

Faktura VAT nr 14/06/2014 z dnia 24.06.2014 r. na kwote 2 026,86 zt (remont
instalacji elektrycznej) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, brak wskazania
zjakich srodkow wydatek zostat dokonany- uzupetniono w trakcie kontroli.

Faktura VAT nr FA/2017/CIE/2014 7 dnia 26.06.2014 r. na kwote 1 199,00 zt (zakup
komputera w kwocie 1 161,00 zt) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujeto
na koncie 013-pozostate srodki trwale.

Faktura VAT nr 164/LIB/2014 z dnia 06.05.2014 r. na kwotg 1 645,00 zt (zakup 5
sztuk radiomagnetofondw) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete na
koncie 013 —pozostate srodki trwate.

Faktura VAT nr FVBO/70/03/2014 z dnia 28.03.2014 r. na kwotg 1 321,04 zt (zakup
paneli podtogowych 44 m? do sali nr 38) prawidlowy paragraf klasyfikacji
budzetowej.

Faktura VAT nr FA/1224/CIE/2014 7 dnia 11.04.2014 r. na kwotg 2 250,00 zt (w tym
zakup komputera na kwotg 1 200,00 zt, monitora na kwotg 660,00 zt, programu MS
WINDOWS 7 na kwotg 360,00 zt) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujeto
na koncie 013-pozostate Srodki trwale (komputer i monitor), brak dekretacji na
dowodzie ksiggowym wskazujgcym ujecie zakupionego oprogramowania na koncie
020 — Srodki niematerialne i prawne — uzupetniono w trakcie kontroli.

Fakwura VAT nr W/7/2014 z dnia 14.02.2014 r. na kwotg 4 942,12 zt (wynajem sali
teatru) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowe;.

Faktura VAT nr 376/WIT/12/2014 z dnia 16.12.2014 r. na kwote 8 634,60 zt (zakup
krzeset i stolikow uczniowskich) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, ujete w
ewidencji ilosciowej.

Faktura VAT nr 49268/8054/2014 z dnia 14.10.2014 r. na kwote 212,00 zt (zakup
wkretarki) prawidtowy paragraf klasyfikacji budzetowej, nie ujeto na_koncie 013-
pozostale srodki trwate.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Od 2015 roku w Jednostce obowigzuje nowy Regulamin ZFSS wprowadzony zarzadzeniem
3/2015 z dnia 03.02.2015 r., regulamin zostal uzgodniony z ZNP Oddziat w Cieszynie (pismo
z dnia 19.01.2015.)

Plan rzeczowo finansowy na rok 2014 zostat zaakceptowany w dniu 13.03.2014 r. przez ZNP
Oddziat w Cieszynie.

W Jednostce obowigzuje réwniez Regulamin udzielania, sptaty i rozliczania pozyczek z
Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego dziatajgcy w oparciu o ustawe o ZFSS.
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Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.

Do wiadomosci Pani Marii Pindur Naczelnika Wydziatu Edukacji.

@ED— Pan Janusz Krél Starosta, a/a SK
Nr 2. — Pan Regina Rakowska Dyrektor IT LO w Cieszynie
Podpisy
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