Zatacznik nr 3
do Umowy nr .........ccccevnn.e.
zdnia.....oooi

SPRAWOZDANIE CZESCIOWE / KONCOWE*

z realizacji zadania w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
osoOb niepetnosprawnych

*-niepotrzebne skresli¢

Uwagal!
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ dla kazdego zadania oddzielnie.

Petna nazwa i adres Zleceniobiorcy (zgodna z aktualnym wypisem z rejestru sgdowego):

Miejscowos¢ Ulica Nr posesiji Kod pocztowy

Gmina Powiat Wojewddztwo Nr kierunkowy

Nazwa Partnera / Nazwy Partneréw:

Nr i data umowy zawartej z Powiatem:

Nazwa zadania (zgodnie z umowag):

Termin realizacji zadania:




Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis wykonania zadania z wyszczegodlnieniem dziatan Partnera (Partnerdow)
i wykonawcow zewnetrznych

Opis musi zawiera¢ szczegdtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym we wniosku o zlecenie realizacji zadan. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane | wyjaSnienie
ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zarbwno jes$li idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji

2. Czy zaktadane cele, rezultaty i wskazniki ewaluacji zostalty osiggniete
w wymiarze okreslonym we wniosku? Jesli nie — dlaczego?

3. Informacja o przeprowadzonych szkoleniach, warsztatach, terapii, zajeciach

Nalezy wypetni¢c w przypadku zadan dotyczgacych szkolen, warsztatow, prowadzenia poradnictwa
psychologicznego, prowadzenia grupowych i indywidualnych zaje¢ dla oséb niepetnosprawnych

Uwaga! — w przypadku gdy w ramach zadania realizowane jest wiecej niz jedno ww.
dziatanie (np. zaréwno szkolenia jak i warsztaty) tabele 3 nalezy skopiowac¢ i wypetni¢ dla
kazdego z tych dziatan oddzielnie

Temat szkolenia/warsztatu/terapii/zajec¢:

Nazwa instytucji prowadzgcej szkolenie/warsztat/terapie/zajecia (o ile instytucja ta nie jest
Zleceniobiorcy):

Liczba oso6b uczestniczgcych w szkoleniach/warsztatach:




4. Liczba beneficjentow ostatecznych zadania

Liczba beneficjentow ostatecznych, ktérzy zostali objeci wsparciem:

liczba 0sOb.......c.ooiiiiiil, i/lub instytucji................ooooetl, w tym:
liczba os6b niepetnosprawnych, ktérzy zostali objeci wsparciem:
Orzeczenie o Stopien niepetnosprawnosci
i SCi Razem:
niepetnosprawnosci znaczny umiarkowany lekki
Dzieci i mtodziez
nlepeJ{nOSprawna ............................................
Doroste osoby X
nlepeJ{nOSprawne ....................................
Razem: X | s s s

Czes¢ Il. Sprawozdanie finansowe
Uwaga! w sprawozdaniu koncowym informacje nalezy poda¢ narastajaco

1. Informacje ogodlne

A. |Koszt realizacji zadania w obszarze kosztow catkowitych (koszty kwalifikowalne oraz

koszty nie kwalifikujgce sie): zt (stownie ztotych: )

B. |Koszt realizacji zadania w obszarze kosztéw kwalifikowalnych: z} (stownie
ztotych: )

C. |Kwota przekazana przez PFRON: zt (stownie ztotych: )

D. [Kwota srodkéw PFRON faktycznie wykorzystana na realizacje zadania zt
(stownie ztotych: ), w tym:

Koszty biezace (w zf)

. L ) Razem
dzieci i mtodziez doroste osoby niepetnosprawne
niepetnosprawna

Koszty inwestycyjne (w zt)

PRPRRE PE . Razem
dzieci i mtodziez doroste osoby niepetnosprawne
niepetnosprawna

E. [Udziat innych niz PFRON Zrédet finansowania zadania (nalezy wypetni¢ odrebnie dla
kazdego ze zrodet):

Nazwa zrodia:

Kwota wydatkowana w obszarze kosztéw catkowitych: zt (stownie ztotych:
)

Kwota wydatkowana w obszarze kosztoéw kwalifikowalnych: zt (stownie
ztotych: )




Kwota niewykorzystanego dofinansowania, zwrécona na rachunek bankowy PFRON:

zt (stownie ziotych: )

Liczba wolontariuszy zaangazowanych w realizacje zadania:
taczna liczba godzin pracy wolontariuszy w roku realizacji zadania:

Koszty ubezpieczenia i przejazdow wolontariuszy:

. Zestawienie kosztéw realizacji zadania — nalezy sporzgdzi¢ zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego sprawozdania.

. Zestawienie dowodow ksiegowych — nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego sprawozdania.

. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu zadania




Oswiadczam, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny fundacji / organizacji
pozarzadowe;j”,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamdéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe PFRON,
zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu dowodow ksiegowych (zatgcznik
nr 2 do sprawozdania) zostaty faktycznie poniesione,

5) przedstawione w zestawieniu dowody ksiegowe zastaty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

6) wszelkie ptatnosci publiczno-prawne wynikajace z odrebnych przepisow,
zwigzane z przedstawionymi w rozliczeniu dowodami ksiegowymi zostaty
optacone,

7) przyjeto do ewidencji uzyskane srodki trwate i inne sktadniki majatku, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

8) dowody ksiegowe dokumentujgce zdarzenia dotyczgce realizacji zadania,
zostaty opatrzone nastepujgcymi klauzulami:

a) ,ptatne ze srodkéw PFRON w wysokosci... — dot. umowy nr ..., zadania

1

pn. ....” — w przypadku kosztow finansowanych w catosci lub w czesci ze
srodkow PFRON,

b) ,,platne ze Srodkéw stanowiacych wkiad wiasny Zleceniobiorcy

w wysokosci... — dot. umowy nr ..., zadania pn. ...” — w przypadku kosztéw
finansowanych w catosci lub w czesci przez Zleceniobiorce w ramach wktadu
wtasnego,

c) ,wkitad rzeczowy wyceniony na kwote ...zt — dot. umowy nr ..., zadania
pn. ...” —w przypadku wktadu rzeczowego.

*-niepotrzebne skresli¢

pieczatka imienna pieczatka imienna

podpisy osob upowaznionych do reprezentacji Zleceniobiorcy i zaciggania zobowigzan finansowych




POUCZENIE

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zatgczenia sprawozdania w formie papierowej
oraz w wersji elektronicznej na nosniku (ptycie CD lub DVD).

Do sprawozdania nalezy zataczyé:

1) dodatkowe materiaty dokumentujgce faktycznie podjete dziatania przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikdw zadania, publikacje wydane w ramach zadania,
raporty, wyniki prowadzonych ewaluaciji),

2) kserokopie przelewéw na rachunek bankowy Powiatu, dotyczace zwrotu
niewykorzystanych przez Zleceniobiorce srodkow przekazanych przez Powiat
w ramach realizacji niniejszej umowy a takze zwrotu odsetek powstatych na
rachunku bankowym wydzielonym dla srodkéw PFRON,

3) egzemplarz wydawnictwa, ktérego naktad zostat dofinansowany ze $rodkow
PFRON (jezeli w kwocie dofinansowania przewidziano srodki na wydawnictwa.

Do sprawozdania nie zatacza sie poszczegolnych dowoddéw ksiegowych, ktore
nalezy przechowywac¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Kazdy z dowoddéw ksiegowych musi by¢ opatrzony na odwrocie pieczecig
Zleceniobiorcy oraz zawiera¢, sporzgdzony w sposob trwaty, opis zawierajacy
informacje: z jakich srodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug Iub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢é podpisana przez osobe odpowiedzialng za
sprawy, dotyczace rozliczen finansowych Zleceniobiorcy.

W przypadku, gdy Zleceniobiorca jest podatnikiem VAT, warto$¢ podatku VAT nie
jest kosztem kwalifikowalnym, chyba ze Zleceniobiorca bedac podatnikiem podatku
VAT nie jest uprawniony do obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek
naliczony, ze wzgledu na wytgczenie mozliwosci odliczenia podatku naliczonego,
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wktad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) zaangazowany w realizacje
zadania moze zostaé rozliczony w szczegdlnosci na podstawie:

1) umowy uzyczenia (wktad rzeczowy),

2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystanych do realizacji zadania zasobach
rzeczowych wraz z ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy), z zastrzezeniem
postanowien pkt 3,

3) dowodow ksiegowych — w przypadku gdy ustawa o rachunkowosci wprowadza
obowigzek ich wystawienia (wktad rzeczowy),

4) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy),
5) porozumienia wolontariackiego (wktad osobowy),

6) oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Zleceniobiorcy wraz
z aktualng wyceng swiadczonych ustug potwierdzonego przez Zleceniobiorce
(wktad osobowy).
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