Załącznik nr 1 do Zarządzenia Starosty

Cieszyńskiego nr 3/09

WO……………..





    Cieszyn, dnia…………………            

   AKCEPTUJĘ

…………………………………………….

        (Podpis Starosty lub osoby upoważnionej)

                                                                                         Starosta Cieszyński

INFORMACJA 

         Na podstawie § 3 ust. 2 zarządzenia Starosty Cieszyńskiego nr..................... z dnia ................................. – w sprawie sposobu przeprowadzania służby przygotowawczej              i organizowania egzaminu kończącego tę służbę dla dyrektorów i kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego informuję,  że

Pan/Pani............................................................................, 

z którym/którą zawarta będzie umowa o pracę, był/była zatrudniona

w ………………………………………………………………………………………………...

na stanowisku……………………………………………………………………………………

w okresie ………………………………………………………………………………………

w związku z czym nie jest osobą po raz pierwszy podejmującą pracę na stanowisku urzędniczym w rozumieniu art. 16 ust. 3 ustawy  z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych.

………………………………………….

Załącznik nr 2 do Zarządzenia Starosty

Cieszyńskiego nr 3/09

Cieszyn, dnia .............................

INFORMACJA

w sprawie skierowania  do odbycia służby przygotowawczej

         Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych oraz § 4 pkt 1 zarządzenia Starosty Cieszyńskiego nr ........................... z dnia ................................. – w sprawie przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę dla dyrektorów i kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego

kieruję

Pana/Panią................................................................................

do odbycia służby przygotowawczej na okres 1/ 2/ 3 miesięcy.

         Zakres służby przygotowawczej obejmuje przygotowanie do wykonywania obowiązków służbowych na stanowisku ...........................................................................................................                                  

 zgodnie z poniżej ustalonym planem tej służby.

Ustalam

dla Pana/Pani...................................................................................

plan służby przygotowawczej

1) okres odbywania służby przygotowawczej: ............................................................................

.......................................................................................................................................................

2) wykaz aktów prawnych, których znajomość jest dla Pana/Pani obowiązkowa: .................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3) zadania i umiejętności, które jest Pan/Pani zobowiązany/zobowiązana nabyć podczas służby przygotowawczej: ............................................................................................................ .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4) termin egzaminu (powinien on przypadać do 10 dni od dnia zakończenia służby przygotowawczej):...............................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                                .......................................................

                                                                                                                         (Podpis Starosty lub osoby upoważnionej)

Załącznik nr 3 do Zarządzenia Starosty

Cieszyńskiego nr 3/09

Cieszyn, dnia .................................  

INFORMACJA

w sprawie zwolnienia  z obowiązku odbycia służby przygotowawczej

         Na podstawie art. 19 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych oraz § 4 pkt 2 zarządzenia Starosty Cieszyńskiego nr .......................... z dnia ................................ – w sprawie przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania                   egzaminu kończącego tę służbę dla dyrektorów i kierowników jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszyńskiego

zwalniam

Pana/Panią................................................................................

z  obowiązku odbycia służby przygotowawcze, ponieważ Pana/Pani wiedza i umiejętności umożliwiają należyte wykonywanie obowiązków służbowych.

         Jednocześnie zobowiązuję Pana/Panią do złożenia wymaganego egzaminu, nie później niż do dnia.....................................

.......................................................

                                                                                                                           (Podpis Starosty lub osoby upoważnionej)   

Załącznik nr 4 do Zarządzenia Starosty

Cieszyńskiego nr 3/09

PROTOKÓŁ Z PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU KOŃCZĄCEGO SŁUŻBĘ PRZYGOTOWAWCZĄ

...........................................................

(Imię i nazwisko pracownika)

...........................................................

(Stanowisko)

...........................................................

(Jednostka Organizacyjna)

Dnia ................................. został przeprowadzony egzamin kończący służbę przygotowawczą.

Wyniki z poszczególnych części w/w egzaminu przedstawiają się następująco:

· część pisemna (liczba punktów) - ...........................................

· część ustna (liczba punktów) - .................................................  

Końcowy wynik (ocena) -..........................................................

Skład i podpisy członków Komisji Egzaminacyjnej:

1.  ...........................................................................................................

2.  .............................................................................................................

3.  ..............................................................................................................

                                                                                           ............................................................

                                                                                                         (Data i podpis pracownika)

Załącznik nr 5 do Zarządzenia Starosty

Cieszyńskiego nr 3/09

	ZAŚWIADCZENIE O  ZŁOŻENIU EGZAMINU KOŃCZĄCEGO  SŁUŻBĘ PRZYGOTOWAWCZĄ

Niniejszym zaświadcza się, że 

Pan/ Pani

.....................................................................

złożył/złożyła w dniu .............................

z wynikiem pozytywnym – oceną ........................................

egzamin, o którym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada  2008 r. – o pracownikach samorządowych, przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Starostę Cieszyńskiego.

Członkowie Komisji:

........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................




